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Tisztelt Felhasznald!

Tajékoztatjuk, hogy a DigitAudit programcsomag Vezérl6pult/Munkalapok fellletén
lehet6sége van oOnalldan szerkeszett Sajat munkalapok elhelyezésére és rendszerszer(
alkalmazasara. Sajat munkalap alatt olyan Word, vagy Excel minta dokumentumot kell
érteni, melyet a felhasznalé onalléan szerkesztett meg, és sajat mddszertanaban szeretné
alkalmazni valamennyi konyvvizsgalt cége esetében.

A Sajat munkalapok lehetséges formatuma:

- Microsoft Office Excel: .xlsx; és xls kiterjesztésd fajlok*,

- Microsoft Office Word: .doc és .docx kiterjesztésd fajlok.
*Megjegyzés: A mentések sordn ne vdltoztassa meg a formdtumot .xlIs-rél .xIsx-re, vagy
forditva.

A Sajat munkalapok szerkesztése és programba integralasanak menete.

- Szerkesszen Word, vagy Excel minta munkalapot sajat tartalommal és formaban egy
kilonalld, szerkesztések céljara megnyitott mappaban.

- A Sajat munkalap dokumentumok mentése soran torekedjen olyan elnevezésre,
melyb6l kovetkeztetni lehet a vizsgalat céljara, a koényvvizsgdlati programban
betoltott szerepére, és ne hasznaljon magyar ékezeteket, példaul év végi
készletértékelést segité tabla esetén: ,Keszletertekeles” lehet a Sajat munkalap
neve.

- A Sajat munkalap referencia szamat nem kell el6re meghatarozni, mert a program a
Fastruktiraba torténé behuzaskor automatikusan referencia szammal latja el a fijl
nevét. Ha Sajat munkalapjai sok elembdl (fajlbdl) allnak és kordbban alkalmazott
referencia szamokat, azokat megszokta és szeretné megtartani, akkor azzal kell
szamolnia, hogy a Fastrukturdba athuzott fajl tovabbi referencia szdmot fog kapni a
fajlnév elé, amely utal a Fastruktura szerkezetében elfoglalt helyére.
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A Sajat munkalapok Excel fajljaiban nem szabad mas fajlra hivatkozni, csak a fajlon
belili munkalapokban 1évé celldkra szabad hivatkozasokat megadni. Miel6tt egy Sajat
Excel munkalap szerkesztését lezarna, mindig gy6z6djon meg, hogy nincs-e kiilsé
hivatkozas a fajlban (az Adatok flilon beliil a Hivatkozasok- nak sziirke szintinek kell
lennie, ha fekete, akkor sziintesse meg a kiilsé6 hivatkozast).

al Adokovetes-egyertetes 2014 [kor

Kezddlap Beszlras Lap elrendezése Keépl Adatok Korrektira Mezet

[[A] Access-Tajlbal L] By o [ olatok 41 'ﬁ f {% Szlrdk tarlése
S Weblapral = Sl ‘Q =F TR donsago ‘ LA & Ujbél alkalmaz
o . Egyéb Megléva Az Gsszes il Rendezés = Szdrd 7 o

:F Szdveabal adatforrasbal - kapcsolatok | frissitése - = 0 450 i Spedalis

Kilso adatok atvétele Kapcsolatok

Rendezés és szlrés
=ZAa- BEVEHIiELA-5EE @@ ="+ % (2 0EE -
A1 - S | TARTALOMJEGYZEK
A_| B | c |
; TARTALOMJEGYZEK

Ha végzett a Sajat munkalapok szerkesztésével, akkor a szerkesztés céljara

megnyitott mappabdl masolja 4t a fajlokat a VezérlGpult/Munkalapok fellletének
alsd jobb sarkdban Iévs Sajathoz adas paranccsal.
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Tilos a program altal hasznalt és a Windows/Intézén keresztiil elérheté mappakba
mas médon dokumentumot elhelyezni, mddositani, mert programhibahoz vezet!

www.digitaudit.hu



2 Digithudit

- Sajat minta munkalapjait év kozben szabadon bévitheti.

- Ha a Sajat munkalap mintdjaban év kdzben maodszertani mddositast hajt végre, akkor
a modositasok hatdsa csak a mddositast kovetéen behuzott minta munkalapokon
fognak megjelenni, de lehet6sége van a korabban athuzott (mddositast megel6z6
allapotu) Sajat munkalap torlésére és Ujra behlzasara a fastrukturaba. Ekkor
azonban a kordbbi munkalapon végzett vizsgalati adatok elvesznek, tehat ha
lényegesek, gondoskodni kell az adatok, vizsgalati eredmények atmentésérdl is az Uj
(mddositott) mintdbdl a Fastrukturaba behizott munkalapra.

Excel munkalapok szerkesztésének tovabbi lehetdségei:
- Az Excel fajlok Fastruktaraba torténé behlzdsa utdn a program négy munkafillel
automatikusan béviti a felhasznalé Sajat munkalapjat, ezek a kévetkezdk:

o

o

o

o

Alapa; A munkafil a programba rogzitett konyvvizsgadloi,- lgyfél,- és
beszamolé azonositd, valamint a lényegességi kiiszobérték adatokat
tartalmazza minden esetben azonos celldban a legutolsé , Mérleg és
Eredménykimutatas Osszedllitast koveté Exportalasnak megfelelé dllapot
szerint.

ImportM; A munkafil a targyévi és a megel6z6 évi mérlegadatokat
tartalmazza minden esetben azonos celldban a legutolsé , Mérleg és
Eredménykimutatas Osszedllitast koveté Exportalasnak megfelelé dllapot
szerint.

ImportO; A munkafil az dsszkoéltségtipusi eredménykimutatas targyévi és
megel6z6 évi adatait tartalmazza minden esetben azonos celldban a
legutolsd , Mérleg és Eredménykimutatds 6sszeallitast kovet6 Exportalasnak
megfelel6 allapot szerint.

ImportF; A munkafiil a forgalmikoltség tipusi eredménykimutatdas targyévi
és megel6z6 évi adatait tartalmazza minden esetben azonos celldban a
legutolsd , Mérleg és Eredménykimutatds osszedllitast kovetd Exportalasnak
megfelel6 allapot szerint.

Az automatikusan csatolt munkafiilek lehet6vé teszik, hogy Sajat munkalapjairdl torténd
hivatkozasokkal megjelenitse a munkafiileken szerepld adatokat ( Pl.: Ugyfél neve,
forduldnap, Konyvvizsgdld neve, Lényegességi kliszobértékek, Mérleg és Eredménykimutatas
targyévi és el6z6 évi adatai, stb.)

A funkcié alkalmazasahoz el kell végezni néhany el6készité szerkesztést a sajat minta Excel
fajlokon, még azt megel6z6en, hogy azokat véglegesitené és a Sajathoz adas paranccsal
elhelyezné a Munkalapok k6zo6tt.

Az Excel fajlok el6készitést az alabbiak szerint kell végrehajtani:

- Nyissa meg a sajat minta munkalapjat, majd a programbdl a Sajat munkalapok
mappaban taldlhatoé Alapa minta.xls fajlt.
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- A minta adatokkal felt6ltott Alapa minta.xls fajl Alapa; ImportM; ImportO; ImportF
munkafileit kell a sajat szerkesztési munkalapokba bemdsolni egyenként kivalasztva
és a jobb egér funkcidval elérhets Athelyezés masolas paranccsal.

o Figyeljen arra, hogy a Legyen masolat kockat kipipdlja majd a

o ,Melyik munkafiizetbe” listabdl ki kell valasztani a szerkeszteni kivant Sajat
munkalapot és a masolandé munkafiilet a (a végére) kell elhelyezni. igy kell
eljarni minden egyes munkafillel.
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Az eljaras eredményeként a Sajat munkalapjaiba datmasolt munkafiilek celldira hivatkozva
tudja az adatokat hasznositani. A szerkesztést és a megfelel6 cella hivatkozasok kivalasztasat
segiti az Alapa minta.xls fajlbol atvett minta adat. Ezt kovet6en a Sajat munkalapjai
alkalmasak arra, hogy barmely cégében hasznalhassa.

Ha megnyitja a vizsgdlt céget, a minta adatokat a program a Fastruktiraba torténd
behlzaskor az adott cégre vonatkozé adatokkal felil fogja irni a legutolsé mérleg,
eredménykimutatds 6sszedllitasat kovetd Exportalasnak megfelel6 adatokkal és igy az Alapa
minta.xls fajlbél atvett minta adatok helyett a megnyitott cégadatok keriilnek a Sajat
munkalapokon hivatkozott cellakba.

A fenti adatokat a felhaszndlé szabadon alkalmazhatja Sajat munkalap szerkesztései soran.
Az adatok automatikusan felté/tédnek a Fastrukturaba torténé behuzaskor és frissiilnek a
mérleg, eredménykimutatas osszedllitas fellletén 1évé Exportalds parancs végrehajtasaval a
legutoljara mentett 6sszedllitas adataival.
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Ez tehdat azt jelenti, hogy a kijel6léssel a Sajat munkalapok adatai is mindig a legutolsé
Exportalasnak megfelelé adatok fogjak tartalmazni fliggetlenil attél, hogy a munkalapot az
Exportalas el6tt, vagy utdna huzzuk be a a Fastrukturaba.

Amennyiben minden Exportdlas soran kijel6li a Sajat munkalapok frissitését, akkor az
Exportalas lassabban fog lefutni, mint kijelolés nélkiil. Ezért javasolhatd, hogy ne minden
Exportalasnal jelolje ki, csak akkor, ha Sajat munkalapokon végzett vizsgalatait aktualizalt
alapadatokkal és mérleg,- eredménykimutatds adatokkal szeretné frissiteni.

A végrehajtast kovetSen Onnek lehet8sége lesz valamennyi cégénél Sajat munkalap
mintainak haszndlatdra. A minta akkor wvdlik az adott cégév konyvvizsgalati
dokumentdcidjanak a részévé, ha a sajat minta munkalapot a VezérlGpult jobb oldalan Iévé
Munkalapok/Sajat munkalapok helyrdl athizza a bal oldalon lévé Fastruktira megfelel6
fejezetéhez.

A Fastruktaraba vald behuzast kovet6en a konkrét vizsgdlati Iépéseket nem a mintaban lévé
sajat dokumentumon kell végrehajtani (mert ezzel a mintat irnank fellil), hanem a bal oldalra
athuzott munkalap megnyitdsaval, kitoltéssel és a programbdl vald kilépést megel6z6
mentéssel.

Ha tovabbi kérdés meriilne fel kérjlik, keressék a fejlesztéket a program Névjegyében
megadott elérhet&ségeken.
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