



[image: ]
MAGYAR KÖNYVVIZSGÁLÓI KAMARA



[image: A képen víz, képernyőkép, Kékeszöld látható

Automatikusan generált leírás]Egyéni, egyedül dolgozó könyvvizsgálók számára
MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI KÉZIKÖNYV





MAGYAR KÖNYVVIZSGÁLÓI KAMARA
             Szakértői Bizottsága
                   2024. március
                                                                           MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI KÉZIKÖNYV EGYEDÜL, ASSZIZSTENS NÉLKÜL DOLGOZÓ KÖNYVVIZSGÁLÓK SZÁMÁRA


50

[bookmark: _bookmark5][bookmark: _Toc160098365][bookmark: _Toc160444158]TARTALOMJEGYZÉK

TARTALOMJEGYZÉK	1
BEVEZETŐ	2
Jelen MIR kézikönyv hatóköre	5
MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI KÉZIKÖNYV	6
1. KOCKÁZATFELMÉRÉSI FOLYAMAT	7
2. IRÁNYÍTÁS ÉS VEZETŐSÉG	9
3. RELEVÁNS ETIKAI KÖVETELMÉNYEK	10
4. ÜGYFÉLKAPCSOLATOK ÉS KONKRÉT MEGBÍZÁSOK ELFOGADÁSA ÉS MEGTARTÁSA	18
5. MEGBÍZÁS VÉGREHAJTÁSA	25
6. ERŐFORRÁSOK	33
7. INFORMÁCIÓK ÉS KOMMUNIKÁCIÓ	41
8. FIGYELEMMEL KÍSÉRÉSI ÉS HELYREHOZÁSI FOLYAMAT	45
9. A MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI RENDSZER ÉRTÉKELÉSE	48
HATÁLYBALÉPÉS	49
MELLÉKLETEK LISTÁJA	50


[bookmark: _Toc160098366][bookmark: _Toc160444159]BEVEZETŐ

Jelen minőségirányítási kézikönyv célja, hogy gyakorlati támogatást nyújtson az egyedül, asszisztens nélkül dolgozó könyvvizsgálóknak az 1. témaszámú minőségirányítási standard bevezetéséhez és a saját belső minőségirányítási rendszerük kidolgozásához és dokumentálásához. A kézikönyv a könyvvizsgáló minőségirányítási rendszere standardban előírt egyes komponenseinek tartalmi kidolgozását a politikák és eljárások tekintetében szemléltető példákkal, a lehetséges minőségi kockázatok és azokra adott lehetséges válaszok kockázati mátrixokba foglalt bemutatásával, valamint a dokumentálást segítő ellenőrző lista sablonokkal mutatja be. 
Jelen kézikönyv az egyedül dolgozó egyéni könyvvizsgáló minőségirányítási rendszere szempontjából az új minőségirányítási standard követelményeinek való megfelelés érdekében kialakított politikáknak, intézkedéseknek és eljárásoknak egy lehetséges megközelítését és egy lehetséges dokumentálási formáját írja le.
A minőségirányítási kézikönyv tanulmányozása NEM HELYETTESÍTI a minőségirányítási standardok, különösképpen az 1. témaszámú minőségirányítási standard elolvasását és megértését!
Felhívjuk a figyelmet, hogy a gyakorló könyvvizsgálóknak a kézikönyvet saját szakmai megítélésüket alkalmazva, valamint a saját praxisuk és az általuk végzett megbízások jellegét és körülményeit figyelembe véve, ahhoz igazítva szükséges felhasználniuk. A kézikönyvben felsorolt példák nem teljeskörűek, vagy adott esetben nem minden könyvvizsgálóra egységesen vonatkoznak. Az új minőségirányítási standardok kockázatközpontú megközelítése megköveteli, hogy minden könyvvizsgáló (társaság) a saját működési körülményeinek figyelembevételével saját maga azonosítsa és mérje fel, hogy 
· a standardokban megfogalmazott minőségcélok közül számára melyek relevánsak,
· vannak-e további minőségcélok, amelyek a könyvvizsgáló társaságának jellegét és körülményeit figyelembe véve relevánsak lehetnek, 
· melyek azok a – dokumentált kockázatfelmérés és kockázat értékelés keretében – beazonosított kockázatok, amelyek a minőségcélok elérését veszélyeztetik, és
· ezekre a kockázatokra milyen válaszokat alakít ki és vezet be.
Jelen minőségirányítási kézikönyv nem egyenlő, és nem feleltethető meg a korábbi „kamarai MER Mintaszabályzat”-ként ismertté vált minta dokumentum „utódjá”-nak. 
A kézikönyv változtatás és testre szabás nélküli felhasználásra nem javasolt.
Ez a minőségirányítási kézikönyv, melyet a szakértői bizottság a Magyar Könyvvizsgálói Kamara honlapján, mint a belső MIR dokumentáció egy lehetséges példáját az egyéni könyvvizsgáló kollégák részére bemutat, ebben a formájában nem feleltethető meg egy teljesen kész MIR dokumentációnak, hanem ez egy lehetséges és közelítő dokumentálási formája az ISQM 1  követelményeivel összhangban levő, a minőséget a középpontba helyező és a minőségi kockázatokat megfelelően kezelő működés kidolgozásának A kézikönyv tartalmát minden könyvvizsgálónak a saját tevékenységei és a saját kockázatai alapján testre kell szabnia. A Magyar Könyvvizsgálói Kamara nem vállal semmilyen felelősséget a kézikönyvnek a könyvvizsgáló saját belső minőségirányítási szabályozásának a céljára, testre szabás nélkül történő felhasználásával és annak esetleges lehetséges következményeivel összefüggésben.
Jelen kézikönyv mellett az alábbi dokumentumok és segédanyagok áttekintése nyújthat segítséget a könyvvizsgálóknak a minőségirányítási rendszerük kialakításában:
· 1. témaszámú „Minőségirányítás a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatát vagy átvilágítását, vagy egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokra szóló vagy kapcsolódó szolgáltatási megbízásokat végrehajtó társaságok számára” című nemzetközi minőségirányítási standard (ISQM 1)
· 2. témaszámú „Megbízás minőségének áttekintései” című nemzetközi minőségirányítási standard (ISQM 2)
· 220. témaszámú „Pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatának minőségirányítása” című (Felülvizsgált) nemzetközi könyvvizsgálati standard (ISA 220 Felülvizsgált)
· Nemzetközi etikai kódex kamarai tag könyvvizsgálóknak (a nemzetközi függetlenségi standardokkal egybefoglalva)
· Minőségirányítási standardokkal kapcsolatos kamarai továbbképzési anyagok
· IFAC-CAANZ kiadványa: Minőségirányítási eszköztár kis és közepes társaságok számára
· IFAC Minőségirányítási sorozat 2. rész: Bevezetés kis társaságoknál
A felsorolt anyagok elérhetők a kamara honlapján: MKVK - MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI TUDÁSBÁZIS

Használati útmutató:
1. Javasoljuk, hogy olvassa el és értse meg a minőségirányítási standardokat.
2. Tekintse át és mérlegelje az 1. témaszámú minőségirányítási standardban meghatározott minőségcélokat, hogy azok relevánsak-e az Ön számára, illetve vannak-e további minőségcélok, amelyek az Ön praxisának jellegét és körülményeit figyelembe véve szintén fontosak és helytállóak lehetnek!
3. Azonosítsa azokat a minőségi kockázatokat, amelyek veszélyeztetik vagy veszélyeztethetik az előző pontban foglaltak szerint a belső MIR-ben meghatározott minőségcélok elérését!
4. Alakítson ki és vezessen be a minőségi kockázatokat kezelő válaszokat!
5. Az ISQM 1-re, a jelen MIR kézikönyvre és a fentebb említett más segédanyagokra támaszkodva dolgozza ki a saját minőségirányítási rendszerét és megfelelően dokumentálja azt!
6. Az ebben a kézikönyvben szereplő politikákat és eljárásokat minden esetben a saját praxisának, és az Ön megbízásainak a jellegéhez és körülményeihez kell igazítania, erre a kézikönyvben folyamatosan figyelemfelhívó ikon figyelmezteti!
7. A szemléltető dokumentumokat, ellenőrzési listákat szintén minden esetben saját praxisának és megbízásainak jellegéhez és körülményeihez kell igazítania!
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Jelen MIR kézikönyv a pénzügyi kimutatások könyvvizsgálatára vagy átvilágítására, illetve egyéb bizonyosságot nyújtó vagy kapcsolódó szolgáltatási megbízásokra vonatkozik, melyek az alábbiak.  
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Könyvvizsgáló neve:

Szakmai szervezeti tagság/minősítések 
Magyar Könyvvizsgálói Kamara aktív tagja vagyok ([tagsági szám]), és a következő minősítésekkel rendelkezem: [minősítések felsorolása].

Szervezeti felépítés:
Tevékenységemet egyedül dolgozó könyvvizsgálóként, asszisztens nélkül végzem.

Szolgáltatások:A következő felsorolást az Ön saját praxisa és megbízásai jellegének figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

[image: ]
Ügyfeleim részére az alábbi szakmai szolgáltatásokat nyújtom: 
· pénzügyi kimutatások könyvvizsgálata és átvilágítása, 
· egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokra szóló megbízások 
· megállapodás szerinti eljárások végrehajtására szóló megbízások
Ügyfeleim elsősorban kis és középvállalatok, aki sokféle iparágban működnek [iparágak felsorolása].
Tőzsdén jegyzett, illetve közérdeklődésre számot tartó gazdálkodók pénzügyi kimutatásainak könyvvizsgálatára szóló megbízást nem vállalok.

Célok:
· A szakmai és etikai standardoknak megfelelő következetesen minőségi megbízások végrehajtása
· ügyfeleimnek magas színvonalú szolgáltatás nyújtása, számukra hozzáadott érték teremtése
· A könyvvizsgáló szakma hírnevének megőrzése, hozzájárulás a szakma fejlődéséhez
· Szakértelem és képességek fejlesztése a meglévő ügyfélkapcsolatok megtartása, illetve új ügyfélkapcsolatok kiépítésének elősegítése érdekében
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A komponens tartalma
 
Az a folyamat, amelyet a cégnek követnie kell a minőségirányítás kockázatalapú megközelítésének végrehajtása során;  
A minőségcélok meghatározásából, a minőségcélok elérését veszélyeztető minőségi kockázatok azonosításából és értékeléséből, valamint az értékelt minőségi kockázatok kezelésére irányuló válaszlépések megtervezéséből és végrehajtásából áll.

Célkitűzés

Az 1. témaszámú minőségirányítási standard követelményeinek való megfelelés céljából kockázatalapú megközelítést alkalmazok a belső minőségirányítási rendszer komponenseinek összehangolt módon való kialakítása, bevezetése és működtetése során úgy, hogy az elvégzett könyvvizsgálataim és a szakmai standardok hatókörébe tartozó egyéb megbízásaim megfeleljenek a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardoknak és a vonatkozó jogi és szabályozási követelményeknek, továbbá a kiadott jelentéseim  megfelelők legyenek az adott körülmények között.

Elvégzett feladataim

Az 1. témaszámú magyar nemzeti minőségirányítási standarddal (továbbiakban: „ISQM 1” vagy ISQM 1 standard”) összhangban a kockázatfelmérési komponens követelményeinek figyelembevételével:  
· Kockázatfelmérési folyamatot alakítottam ki és vezettem be a minőségcélok kialakítása, a minőségi kockázatok azonosítása és felmérése, valamint a minőségi kockázatok kezelését szolgáló válaszok kialakítása és bevezetése céljából;
· Kialakítottam a standardban kötelezően meghatározott minőségcélokat; 
· Azonosítottam és felmértem a minőségi kockázatokat (azokat a tényezőket, amelyek veszélyt jelenthetnek a minőségcélok teljesítésére), melynek során figyelembe vettem a megbízásaim jellegét és körülményeit;
· Válaszokat alakítottam ki és vezettem be a minőségi kockázatok kezelésére (politikák és eljárások formájában).

Minőségcélok
A minőségcélok az általam elérendő kívánt végeredmények a minőségirányítási rendszer egyes releváns komponenseire vonatkozóan.

[image: ]A következő bekezdésben szereplő minőségcélokkal kapcsolatos kijelentését az Ön saját praxisa tekintetében azonosított minőségi célok figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!



Meghatároztam az ISQM 1 28-33. bekezdéseiben meghatározott minőségcélokat az egyes komponensek vonatkozásában. Kijelentem, hogy nem kellett meghatároznom további, a minőségirányítási rendszer céljainak eléréséhez szükségesnek ítélt minőségcélokat.  Az általam meghatározott minőségcélokat rendszeresen felülvizsgálom annak biztosítása érdekében, hogy azok tükrözzenek minden, a jövőben bekövetkező lényeges vagy jelentős változást, amelyek hatással lehetnek minőségi céljaimra vagy azok következetes megvalósítására. A rendszeres felülvizsgálatot legalább évente egyszer elvégzem.

Minőségi kockázatok
A minőségi kockázat olyan kockázat, amelynek ésszerű esélye van arra, hogy:
a) felmerül; és
b) önmagában vagy egyéb kockázatokkal együtt kedvezőtlenül befolyásolja egy, vagy több minőségcél elérését.
A minőségi kockázatok meghatározása során azt vettem figyelembe, hogy a kockázatok felmérésének időpontjában általam ismert (felvállalt és elvégzendő) megbízások jellegéből és körülményeiből adódóan milyen a minőséget veszélyeztető kockázataim lehetnek, továbbá arra törekedtem, hogy a könyvvizsgálói válaszlépéseim ezeknek a kockázatoknak a kezelésére irányuljanak.   

Válaszok

A belső minőségirányítás rendszerében a válaszok olyan politikákból és/ vagy eljárásokból állnak, amelyeket egy vagy több minőségi kockázat(ok) kezelésére alakítottam ki és vezettem be:

a) A politikák arra vonatkozó kijelentések, hogy mit kellene, illetve mit nem kellene tenni a minőségi kockázat(ok) kezelése érdekében. Ezek a kijelentések lehetnek dokumentáltak, kommunikációkban kifejezetten kinyilvánítottak, vagy intézkedéseken és döntéseken keresztül hallgatólagosan értetődők.
b) Az eljárások a politikák bevezetését szolgáló konkrét intézkedések.

Az azonosított és felmért minőségi kockázatok kezelésére irányuló válaszaimat úgy alakítottam ki és vezettem be, hogy azok a minőségi kockázatokra vonatkozó felmérés okain (a gyökérokokon) alapuljanak, és azokra reagáljanak. A válaszok magukban foglalják az ISQM 1 34. bekezdésében meghatározott válaszokat.

Iteratív megközelítés

Az általam kialakított és bevezetett minőségirányítási rendszer elemei folyamatba épített módon működnek, s így folyamatosan és időben reagálnak a megbízásaim jellegében és körülményeiben bekövetkező változásokra.

A figyelemmel kísérési és helyrehozási tevékenységek eredményei, a külső ellenőrzések eredményei és egyéb kapcsolódó információk (pl. panaszok) olyan információkat azonosíthatnak, amelyek azt jelzik, hogy a megbízásaim jellegében és körülményeiben bekövetkezett változások miatt további minőségcélokra, illetve további vagy módosított minőségi kockázatokra vagy válaszokra van szükség. 
Ha ilyen információt azonosítok, akkor mérlegelem az információt, és adott esetben:

a) a már meglévőkön felül további minőségcélokat határozok meg, vagy módosítom a már korábban meghatározott további minőségcélokat;
b) további minőségi kockázatokat azonosítok és módosítom a minőségi kockázatokat vagy újból felmérem a minőségi kockázatokat; vagy
c) további válaszokat alakítok ki és vezetek be, vagy módosítom a már meglévő válaszokat.


2. [bookmark: _Toc160444163]IRÁNYÍTÁS ÉS VEZETŐSÉG
Irányítás és vezetőség – politikák

A komponens tartalma
 
Olyan kérdésekkel foglalkozik, mint a könyvvizsgáló cég kultúrája, a vezetői felelősség és elszámoltathatóság, a cég szervezeti felépítése, a minőségirányítási szerep- és felelősségi körök kijelölése, valamint az erőforrások tervezése és elosztása.

Tekintettel arra, hogy [egyéni könyvvizsgálóként / társaságban, de egyedüli könyvvizsgálóként] dolgozom, én vállalom a minőségért való teljes és végső felelősséget és elszámoltathatóságot a minőségirányítási rendszeremért, annak kialakításáért és bevezetéséért, továbbá én vagyok az egyedüli felelős annak működtetéséért. 


3. [bookmark: _Toc160444164]RELEVÁNS ETIKAI KÖVETELMÉNYEK

A releváns etikai követelményekre vonatkozó politikák

A komponens tartalma

a) Foglalkozik a vonatkozó etikai követelményeknek a társaság (az egyéni könyvvizsgáló) és annak munkatársai általi teljesítésével; 
b) Azokat az etikai követelményeket is taglalja, amelyek a könyvvizsgáló munkáját segítő, a társaságon kívüli személyekre vonatkoznak. 


Gondosan olvassa át az itt leírtakat. Amennyiben közérdeklődésre számot tartó gazdálkodó egység számára könyvvizsgálati szolgáltatást nyújt, akkor figyelemmel kell lennie az 537/2014.  EU rendeletben előírt követelményekre is (pl. tiltott szolgáltatások, rotációs szabályok stb.). Ha a munkája során szakértőt, a minőség áttekintését végző személyt vagy asszisztenst kíván alkalmazni, akkor a releváns etikai és különösen a függetlenségi követelmények teljesítésére vonatkozó belső szabályokat ki kell terjesztenie ezekre a külső munkatársakra, és ezekre ebben a részben szintén ki kell térni!     
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Az etikai követelmények szerinti alapvető elvárás

Alapvető elvárás, hogy a munkám során a hivatásomhoz méltó. az etikai alapelveknek és a jogi normáknak minden tekintetben megfelelő magatartást tanúsítsak, és ezzel elkerüljem a saját hírnevemnek az esetleges csorbítását.
A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységem során köteles vagyok a függetlenségemet megőrizni, és objektív, pártatlan véleményt formálni. Tudatában vagyok, hogy nem vehetek részt megbízóm döntéseinek meghozatalában. 
Függetlenségemnek, annak az üzleti évnek első napjától, amelyre a könyvvizsgálat vonatkozik, az üzleti év éves beszámolójára, összevont (konszolidált) éves beszámolójára vonatkozó jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói feladataim teljesítéséig kell fennállnia.
Etikai alapelvek

Célom, hogy megfeleljek az alábbi etikai alapelveknek:  

a) Tisztesség – egyenesnek és őszintének lenni valamennyi szakmai és üzleti kapcsolatban.
b) Objektivitás – nem veszélyeztetni szakmai vagy üzleti megítéléseket elfogultság, érdekellentét vagy mások illetéktelen befolyása miatt.
c) Szakmai hozzáértés és megfelelő gondosság:
· szakmai ismereteket és készségeket olyan szinten megszerezni és fenntartani, amely
szükséges annak biztosításához, hogy egy ügyfél vagy munkáltató szervezet hozzáértő szakmai szolgáltatást kapjon az aktuális technikai és szakmai standardok, valamint a vonatkozó törvények alapján; és
· gondosan és a vonatkozó szakmai standardokkal összhangban járni el.
d) Titoktartás – tiszteletben tartani a szakmai és üzleti kapcsolatok eredményeképpen megszerzett információk bizalmas jellegét.
e) Hivatáshoz méltó magatartás – megfelelni a releváns jogszabályoknak és szabályozásoknak, és kerülni minden olyan viselkedést, amelyről a kamarai tag könyvvizsgáló tudja vagy tudnia kellene, hogy lehet, hogy rontja a szakma hitelét.

Az alapelveknek történő megfelelést veszélyeztető tényezők 

a) Önérdek veszélye – annak a veszélye, hogy egy pénzügyi vagy egyéb érdekeltség nem helyénvaló módon fogja befolyásolni a könyvvizsgálati megítélésemet vagy viselkedésemet. 
b) Önellenőrzés veszélye – annak a veszélye, hogy nem megfelelően fogom értékelni egy korábbi következtetéseim eredményeit véleményem megformálásakor. 
c) Az elfogultság veszélye – annak a veszélye, hogy olyan mértékig támogatom egy ügyfél vagy álláspontját, hogy az veszélyezteti az objektivitásomat. 
d) Magánjellegű kapcsolat veszélye ─ annak a veszélye, hogy egy ügyféllel fennálló hosszú távú vagy szoros kapcsolat miatt túl megértő vagy túlságosan elfogult leszek a munkájukkal kapcsolatban; és 
e) A fenyegetés veszélye – annak a veszélye, hogy tényleges vagy vélt nyomás, beleértve az arra tett kísérletet, nem helyénvaló befolyást gyakorolnak rám, és meg fog akadályozni abban, hogy objektív módon járjak el.

Felelősség

Közérdekvédelmi felelősségvállalás: Elismerem, hogy kamarai tag könyvvizsgálóként felelősséggel tartozom a közérdeket szolgáló tevékenységemért, mely kiterjed a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenység általam végzett valamennyi típusára. (Hiv.: Kkt. 3. § (1) bekezdése) 
Mint könyvvizsgáló felelős vagyok azért, hogy munkám során betartsam a vonatkozó etikai követelményeket. Az, hogy mi számít vonatkozó etikai követelménynek, minden esetben a hatályos etikai szabályozástól, továbbá a konkrét helyzettől és az adott megbízás típusától függ. Minden megbízás elvállalása előtt átgondolom, hogy megfelelek-e a megbízás teljesítéséhez szükséges szabályozási és etikai követelményeknek.

Függetlenségi követelmények

A függetlenség az objektivitás és tisztesség alapelvekhez kapcsolódik. A következőkből áll:

Tudati függetlenség – olyan tudatállapot, amely lehetővé teszi egy következtetésnek a szakmai megítélést veszélyeztető befolyások hatása nélküli kifejezését, lehetővé téve ezáltal a könyvvizsgáló számára, hogy tisztességesen járjon el, és objektivitást és szakmai szkepticizmust gyakoroljon.

A függetlenség látszata – olyan tények és körülmények elkerülése, amelyek annyira jelentősek, hogy egy racionális és tájékozott harmadik fél valószínűleg arra a következtetésre jutna, hogy a könyvvizsgálónak a tisztessége, objektivitása vagy szakmai szkepticizmusa sérült.

a) Könyvvizsgálati és átvilágítási szolgáltatások
A megbízás végrehajtása során – mint ahogy azt a könyvvizsgálói jelentésekben is nyilatkozom – meg kell felelnem a Magyarországon hatályos jogszabályokban és a Magyar Könyvvizsgálói Kamara „ A könyvvizsgálói hivatás magatartási (etikai) szabályairól és a fegyelmi eljárásról szóló szabályzata”-ban, valamint az ezekben nem rendezett kérdések tekintetében a Könyvvizsgálók Nemzetközi Etikai Standardok Testülete által kiadott „Nemzetközi etikai kódex kamarai tag könyvvizsgálóknak (a nemzetközi függetlenségi standardokkal egybefoglalva)” című kézikönyvében (az IESBA Etikai Kódex-ben) foglaltaknak. 

[image: Mosolygó ébresztőóra-arc]Emlékeztető: A könyvvizsgálati és átvilágítási megbízásokra vonatkozó függetlenségi szabályokat az IESBA Etikai Kódex 4A része tartalmazza. Függetlenségi szempontból az IESBA Etikai Kódex nem tesz különbséget a könyvvizsgálati és az átvilágítási megbízások között, tehát az IESBA Etikai Kódex alkalmazásában az ISRE 2400 hatálya alá tartozó átvilágítási megbízások esetén is a könyvvizsgálónak az átvilágítási megbízási ügyfelével szemben pontosan ugyanazoknak függetlenségi követelményeknek kell megfelelnie, mintha az adott társaság részére könyvvizsgálatot végezne.



b) A könyvvizsgálaton, illetve átvilágításon kívüli egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatások
Abban az esetben, ha a könyvvizsgálaton, illetve átvilágításon kívüli egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatásra kapok megbízást, figyelembe veszem az IESBA Etikai Kódex 4B részében ismertetett követelményeket. Ez a rész konkrét követelményeket és alkalmazási anyagot határoz meg arra vonatkozóan, hogy hogyan kell alkalmazni a fogalmi keretelveket a függetlenség fenntartására a könyvvizsgálati vagy átvilágítási megbízásokon kívüli, bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokra szóló megbízások végrehajtása során.

[image: Mosolygó ébresztőóra-arc]Emlékeztető: A könyvvizsgálati és átvilágítási megbízásokra vonatkozó függetlenségi standardokat a 4A rész – Könyvvizsgálati és átvilágítási megbízásokra vonatkozó függetlenség ismerteti. Ha a könyvvizsgáló ugyanazon ügyfél részére bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokra szóló megbízást és könyvvizsgálati vagy átvilágítási megbízást is végez, a 4A részben szereplő követelmények továbbra is vonatkoznak rá.


A függetlenségi követelményeket az IESBA Etikai Kódex mellett egyrészt a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről   szóló 2007. évi LXXV. Törvény 61 - 65/A §-ai, másrészt a Magyar Könyvvizsgálói Kamara szabályzata a könyvvizsgálói hivatás magatartási (etikai) szabályairól és a fegyelmi eljárásról című szabályzatának 44 – 49 pontjai határozzák meg részletesen.   

A jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálati tevékenységgel össze nem egyeztethető tevékenységek

A könyvvizsgálóra vonatkozó IESBA Etikai Kódexben, illetve a jogszabályokban, valamint a kamara etikai szabályzatában lefektetett függetlenségi követelmények mellett ugyanezen jogforrások esetenként kifejezett tiltásokat is tartalmaznak azzal, hogy meghatározzák a független könyvvizsgálói tevékenységgel össze nem egyeztethető más tevékenységek körét. 

A könyvvizsgálói feladatkörrel (hivatással) összeegyeztethetetlen bármely szakmai szolgáltatás nyújtása, valamint a szakmai szolgáltatásokhoz nem kapcsolódó bármely egyéb tevékenység ellátása, ha annak hatására nem vagyok képes a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet megfelelően ellátni. E tekintetben köteles vagyok folyamatosan figyelemmel kísérni az önellenőrzés, érdekeltség, érdekképviselet, bizalmi viszony vagy megfélemlítés, illetve az ügyfelek közötti érdekellentét veszélyét. 

Ennek esetei az alábbiak: 

a) könyvvizsgálati ügyfélnél nem vállalhatok ugyanazon időszakra könyvelést, illetve a könyvek vezetését,
b) amennyiben átalakuláskor, egyesüléskor, szétváláskor a vagyonmérleg-tervezetet, vagyonleltár-tervezetet, illetve a végleges átalakulási vagyonmérleget, vagyonleltárt hitelesítettem, az átalakulás nyilvántartásba vételétől számított 3 üzleti évig nem lehetek a jogutód gazdálkodónak a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet ellátó könyvvizsgálója, 
c) nem lehet a birtokomban vagy a tulajdonomban a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységem körében vizsgált valamely gazdálkodó által kibocsátott, garantált vagy egyéb módon támogatott pénzügyi eszköz, továbbá nem vehetek részt ilyen eszközökkel végrehajtott ügyletekben.
d) közeli hozzátartozóm nem lehet a megbízó vezető állású munkavállalója,
e) tiltott, hogy a megbízó legfőbb irányító (vezető) szervének, felügyelő testületének, auditbizottságának tagja legyek, vagy ha a megbízást megelőző 2 éven belül tagja voltam, akkor nem vállalhatom el a megbízást, 
f) én vagy közeli hozzátartozóm nem állhat(ok) adósi, hitelezői, kezesi jogviszonyban megbízómmal, vagy a megbízóm legfőbb szervének, legfőbb irányító (vezető) szervének, felügyelő testületének, auditbizottságának tagjával. Jelen tilalom nem vonatkozik a hitelintézet által általános szerződési feltételekkel biztosított hitelre, illetve a szakmai szolgáltatással kapcsolatos, az esedékességet követő 1 éven belüli követelésre,
g) én vagy közeli hozzátartozóm nem állhat munkaviszonyban vagy munkaviszony jellegű jogviszonyban azzal az államháztartási szervezettel (ideértve különösen az önkormányzatokat is), amelynek intézményétől, vállalkozásától a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységre megbízást kapok vagy kapnék,
h) én vagy közeli hozzátartozóm nem lehet képviselő, bizottsági tag (együtt: tisztségviselő) annál az önkormányzatnál, amelytől, illetve amelynek intézményétől, vállalkozásától a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységre megbízást kapok vagy kapnék, 
i) nem kérhetek és nem fogadhatok el ajándékot vagy ingyenes szolgáltatást a vizsgált gazdálkodótól vagy valamely hozzá kapcsolódó szervezettől, kivéve, ha az jelentéktelen értékűnek minősül.
Célom, hogy a mindenkor érvényes összeférhetetlenségi előírásokkal tisztában legyek és bármely könyvvizsgálati megbízás elfogadása előtt gondosan felmérjem és értékeljem, hogy a vonatkozó összeférhetetlenségi előírások miatt nincsenek a megbízás elfogadását kizáró okok, körülmények.

A megbízás minőségét áttekintő személy objektivitása

A megbízás minőségét áttekintő személyre vonatkozó politikáimat lásd a Megbízás végrehajtása komponensnél.
Emlékeztető: Az IESBA Etikai Kódex (325. fejezet) a megbízás minőségének áttekintését végző személy objektivitásával kapcsolatban releváns és konkrét előírásokat tartalmaz, összefüggésben a minőségirányítási standardok tartalmával.
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A megbízás minőségének áttekintését végző személy kijelölésénél figyelembe veszem az etikai alapelveket az esetleges veszélyek azonosítása, értékelése és kezelése céljából.


Függetlenségi megerősítések
Ellenőrző lista az ügyfél és a megbízás elfogadásához / megtartásához (4.1 számú melléklet) 
III. fejezete - AZ ELFOGADÁSRA/MEGTARTÁSRA VONATKOZÓ FÜGGETLENSÉGI ÉS ETIKAI KÉRDÉSEK, A KÖNYVVIZSGÁLÓ EZEKRE VONATKOZÓ KÖVETKEZTETÉSEI – foglalkozik a függetlenségi kérdésekkel. 
Ezen felül évente egyszer dokumentált formában is megerősítem a könyvvizsgálati ügyfeleimtől való függetlenségemet. (3.1 számú melléklet Éves nyilatkozat a függetlenségről) 
Annak meghatározásához, hogy lehetséges és megengedett-e nem bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokat nyújtani anélkül, hogy a függetlenségem sérülne a bizonyosságot nyújtó szolgáltatások nyújtása során, figyelembe veszem az IESBA Etikai Kódex adott témára vonatkozó előírásait is. 
Amennyiben a függetlenséget fenyegető veszélyt azonosítok, felelős vagyok azért, hogy az azonosított veszélyt a megbízás megkezdése előtt elfogadható szintre csökkentsem, vagy ellenkező esetben ne vállaljam el a megbízást.

Eljárásaim a könyvvizsgálaton kívüli, nem bizonyosságot nyújtó szolgáltatások esetén

A könyvvizsgálaton kívüli, nem bizonyosságot nyújtó szolgáltatások esetén folyamatosan figyelemmel kísérem az önellenőrzés, érdekeltség, érdekképviselet, bizalmi viszony vagy megfélemlítés, illetve az ügyfelek közötti érdekellentét veszélyét. Az alábbiakban azokat a szolgáltatásokat sorolom fel, amelyek nyújtása tevékenységem során előfordulhat:
A következő bekezdésben szereplő szolgáltatások felsorolását az Ön saját praxisa tekintetében meghatározott politikái figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!
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a) számviteli és könyvelési szolgáltatások nyújtása: az ilyen szolgáltatás az önellenőrzés veszélyét hozza létre, mivel fennáll annak kockázata, hogy a szolgáltatások eredményei hatással lesznek a számviteli nyilvántartásokra vagy azokra a beszámolókra, amelyekre vonatkozóan könyvvizsgálói véleményt fogok nyilvánítani. Ilyen szolgáltatás nyújtása ezért összeférhetetlen ugyanazon megbízó részére végzett könyvvizsgálói tevékenységemmel. 
b) adminisztratív szolgáltatások (pl. szövegszerkesztés vagy dokumentumok formázása, adminisztratív vagy jogszabályi kötelezettségen alapuló formanyomtatványok készítése az ügyfél általi jóváhagyásra): az ilyen szolgáltatások nem hoznak létre veszély helyzetet könyvvizsgálói tevékenységem tekintetében.
c) értékelési szolgáltatások: mivel ezek a szolgáltatások is az önellenőrzés veszélyét hozzák létre, nem nyújthatók ilyet könyvvizsgálati ügyfélnek.
d) adóügyi szolgáltatások: a konkrét felkérés esetében figyelemmel leszek az IESBA Etikai Kódex 604. alfejezetében leírtakra. 
e) az IESBA Etikai Kódex által felsorolt további szolgáltatások, úgymint: belső audit szolgáltatások, informatikai szolgáltatások, jogi szolgáltatások, munkaerő toborzási szolgáltatások, vállalatfinanszírozási szolgáltatások nyújtása nem tartozik a kompetenciáim közé, ezért ezekre nem térek ki és ilyen szolgáltatásokat nem nyújtok. 
   
Díjak megállapítása

[image: ]A díjak megállapításánál alább figyelembe vett tényezőket az Ön saját díjmegállapítási gyakorlatához kell igazítania!

A könyvvizsgálati megbízási díjak meghatározásánál figyelembe veszem az ügyfél tevékenységét, annak komplexitását, az esetleges speciális szakértelem szükségességét és az így megbecsült munkaóra-ráfordítások nagyságát. 
Figyelembe veszem továbbá a kamara könyvvizsgálói óradíjakra vonatkozó ajánlását. 
(link: https://mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/konyvvizsgaloi_oradijak) 

A díjkalkulációt az adott ügyfél dokumentációjában rögzítem. 
Nem fogadok el olyan megbízást, ahol az ügyfél a díj mértékét a vélemény minősítéséhez köti, vagy amely esetben véleményvásárlási szándékot gyanítok az ügyfél részéről. 

Díjfüggőség
Díjfüggőség alakulhat ki, ha az egy ügyféltől származó díjbevételem az összes bevételemhez viszonyítva aránytalanul magas mértéket érne el. Az etikai előírások értelmében kerülni kell a díjfüggőséget, mert az veszélyhelyzetet jelent a könyvvizsgálói objektivitásra nézve.
Felelős vagyok az egyetlen ügyféltől származó bevételektől való függőségi helyzet kialakulásának elkerüléséért és az erre vonatkozó ellenőrzések évente történő elvégzéséért. 

Egy ügyféltől származó díj mértéke: 
Amikor öt egymást követő év mindegyikében egy olyan könyvvizsgálati ügyféltől származó összes díj, amely nem közérdeklődésre számot tartó gazdálkodó egység, a díjbevételem több mint 30%-át teszi ki vagy valószínű, hogy 30%-nál többet tesz ki, az IESBA Etikai Kódex K410.15 pontja alapján mérlegelem az ott felsorolt intézkedések alkalmazhatóságát az ügyféltől származó teljes díjbevétel által létrehozott veszélyek kezelésére.

Ajándék
Nem fogadok el ajándékokat és vendéglátást könyvvizsgálati ügyfelemtől, kivéve, ha annak értéke jelentéktelen, jelképes mértékű.

Bizalmas információk kezelése
A könyvvizsgálat során tudomásomra jutott információkat, adatokat bizalmasan kezelem. 
Információk átadása nem elfogadható az alábbi esetekben: 
a) Információ átadása bárkinek, kivéve, ahol az ilyen átadás szokásos és az ügyfél által jóváhagyott.
b) Információk átadása az ügyfelek alkalmazottainak.
c) Az engem megbízó ügyfelek nevének közlése bárkivel, kivéve, ha az ilyen közlések szokásosak és szükségesek vagy az ügyfél által jóváhagyottak.
d) Bármilyen információ közlése bárkivel, ha az ilyen közlés az ügyfél számára hátrányos lehet.
e) Az ügyfeleim vagy azok ügyeivel kapcsolatos bármely ügy megbeszélése rokonokkal vagy barátokkal.
Kommunikáció az ügyfelekkel
Felelős vagyok azért, hogy tájékoztassam az irányítással megbízott személyeket minden olyan kérdésről, amely befolyásolhatja a könyvvizsgálói függetlenségemet.
Panaszkezelés 
A könyvvizsgálói tevékenységemmel összefüggésben a megbízóim vagy más érdekelt külső felek részéről felmerülő és tőlük érkező panaszok és kifogások tekintetében azok kezelésére alkalmas politikákkal és eljárásokkal kell rendelkeznem. Ezeket a „FIGYELEMMEL KÍSÉRÉSI ÉS HELYREHOZÁSI FOLYAMAT komponensnél részletezem. 

Emellett figyelemmel kell lennem azon jogszabályi rendelkezések előírásaira is, amelyek a közérdekű bejelentésekkel, valamint a visszaélések bejelentésével kapcsolatban határoznak meg feladatokat és intézkedéseket – többek között – a könyvvizsgáló szolgáltatók számára.


[image: ]A panaszok kezelésére kialakított eljárás lenti leírását Önnek módosítania kell, amennyiben nem a kamara szolgáltatását vette igénybe!



Utóbbi tekintetében a kamara a panaszokról, a közérdekű bejelentésekről, valamint a visszaélések bejelentésével összefüggő szabályokról szóló 2023. évi XXV. törvény (továbbiakban: Panasztörvény) szerinti külső szervezetként a csatlakozó könyvvizsgáló szolgáltatók részére belső visszaélés-bejelentési rendszert működtet. 

A kamara tájékoztatta a tagságot, hogy a belső visszaélés-bejelentési rendszerhez a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény hatálya alá tartozó, jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységet önállóan (saját nevében és kockázatára) végző kamarai tag könyvvizsgálók, valamint a könyvvizsgáló cégek csatlakozhatnak.

Mint egyéni könyvvizsgáló éltem a kamara által részünkre biztosított lehetőséggel és csatlakoztam a az általa működtetett rendszerhez. 

A Panasztörvény szerinti bejelentés megtehető írásban:
· postai úton, vagy személyes átadással a kamara székhelyén (1063 Budapest, Szinyei Merse u 8.), ügyfélfogadási időben;
· elektronikus úton a panasz@mkvk.hu elektronikus levélcímre való elküldéssel, vagy E-papír szolgáltatás igénybevételével.

A bejelentés megtehető szóban:
· hétfőn és szerdán 13-15 óra között a +36-30-760-7864-es telefonszámon
· személyesen a kamara székhelyén (1063 Budapest, Szinyei Merse u 8.), ügyfélfogadási időben, előre leegyeztetett időpontban.

RELEVÁNS ETIKAI KÖVETELMÉNYEK – KOCKÁZATI MÁTRIX
A kockázati mátrixban az egy-egy Kockázat, illetve egy-egy Válasz közötti összefüggéseket keresztreferenciák jelölik. Az összefüggések abból adódnak, hogy egy minőségi kockázathoz több válasz, illetve egy válaszhoz több minőségi kockázat is kapcsolódhat.
	 MINŐSÉGCÉLOK
	MINŐSÉGI KOCKÁZATOK
	VÁLASZOK 
(POLITIKÁK ÉS ELJÁRÁSOK)

	
Minőségcél 1

Mint egyéni könyvvizsgáló
· ismerem a megbízásaimra vonatkozó mindenkori etikai követelményeket; és
· teljesítem a megbízásaimra vonatkozó etikai követelményekkel kapcsolatos felelősségeimet.


Minőségcél 2

Az IESBA Etikai Kódex, illetve vonatkozó jogszabályi előírások által megkívánt panaszkezelési-, illetve belső visszaélés- bejelentési politikákat és eljárásokat alakítok ki és működtetek annak érdekében, hogy megfeleljek a vonatkozó etikai és jogi követelményeknek, valamint panaszkezelési intézkedésekkel védelmezzem jó hírnevemet, vagy korrigáljam az esetlegesen elkövetett sérelmeket, okozott károkat. 
	
Kockázat 1 (V1)

Nem ismerem és/vagy nem értem a személyemre és a megbízásaimra vonatkozó etikai követelményeket, ezért előfordulhat, hogy nem azonosítom, nem értékelem, vagy nem foglalkozom a vonatkozó etikai követelményeknek való megfelelést veszélyeztető körülményekkel.



Kockázat 2 (V2,V3,V4)

· Annak kockázata, hogy az ügyfélnek olyan nem megengedett (tiltott) szolgáltatást nyújtok, amely sérti a függetlenségemet vagy a vonatkozó etikai követelményeknek való meg nem felelést eredményez. 
· 
Kockázat 3 (V5)

Nem vizsgálom ki és nem kezelem a velem szemben érkezett panaszokat, esetleges kifogásokat és ezzel megsértem a vonatkozó etikai követelményeket, valamint nem vonom le a tanulságokat a jövőre nézve. (Ismétlődő kockázat felmerülése.)

	
Válasz 1 (K1)

A vonatkozó etikai követelményekről való ismereteim naprakészen tartása, egyrészt a kamarai továbbképzéseken való részvételem révén, másrészt önképzés formájában. 

 





Válasz 2 (K2)

Az ügyfélelfogadási és megtartási ellenőrző lista III. fejezetében, illetve jelen „kézikönyvben” leírtak alapján minden megbízás elfogadása előtt felmérem és értékelem a függetlenségemet esetlegesen veszélyeztető tényezőket. A megbízás végrehajtása során is figyelmet fordítok az etikai követelmények teljesülésére. 

Válasz 3 (K2)
Évente egyszer írásos nyilatkozatban erősítem meg függetlenségemet valamennyi könyvvizsgálati ügyfelem vonatkozásában. (Lásd. a 3.1 számú, illetve 3.2 számú mellékleteket.)

Válasz 4 (K2)

A megbízások elvállalásánál a jelen „kézikönyvben” ezen szolgáltatásokra megfogalmazottak szerint járok el.     

Válasz 5 (K3)

Az Ön által alkalmazott eljárásra kell megfogalmazni a választ. 






4. [bookmark: _Toc160444165]ÜGYFÉLKAPCSOLATOK ÉS KONKRÉT MEGBÍZÁSOK ELFOGADÁSA ÉS MEGTARTÁSA
[bookmark: _bookmark16]Az ügyfélkapcsolatok és konkrét megbízások elfogadására és megtartására vonatkozó politikák

A komponens tartalma

A társaság azon döntéseivel foglalkozik, hogy elfogadnak-e vagy folytatnak-e egy ügyfélkapcsolatot vagy konkrét megbízást. 

Ügyfelek elfogadására és megtartására vonatkozó eljárások

Az ügyfél, illetve a megbízás elfogadása előtt egyedi felmérést és értékelést végzek az adott ügyfél és adott megbízás elfogadhatóságára vonatkozóan.
Az egyes ügyfelek és a konkrét megbízások elfogadásáról és megtartásáról való döntéshozatal során az alábbiakat mérlegelem: 
· az ügyfél integritását, a tisztességére és hírnevére vonatkozóan megszerzett információkat;
· az adott megbízás tekintetében szükséges feltételek meglétét mind személyem, mind a közreműködő személyek tekintetében, ha vannak ilyenek (a megbízás végrehajtásához szükséges személyi feltételek, megfelelő képességek, szakmai ismeretek, speciális minősítés megléte), a határidők teljesíthetőségét, a vonatkozó etikai, függetlenségi követelményeknek való megfelelést;
· új ügyfél elfogadása előtt az előző könyvvizsgálóval való kapcsolat felvételét.

Az egyes ügyfelek és a konkrét megbízások elfogadása magában foglalja azt is, hogy a pénzügyi (pl. díjak és eredmény/jövedelem) vagy működési (pl. növekedés vagy stratégiai irány) prioritásaim ne vezessenek nem megfelelő döntésekhez, és hogy a döntéseim összhangban legyenek a kockázatvállalási hajlandóságommal. 
Az ügyfelek és megbízások konkrét elfogadásánál figyelembe veszem továbbá az IESBA Etikai Kódex az ÖSZTÖNZŐ JUTTATÁSOK, BELEÉRTVE AZ AJÁNDÉKOKAT ÉS A VENDÉGLÁTÁST című 340. számú fejezetének követelményeit.  
Az ösztönző juttatások kerülendő formái lehetnek például:
· ajándékok; 
· vendéglátás; 
· szórakoztatás; 
· politikai vagy jótékonysági adományok;
· barátságra vagy lojalitásra történő hivatkozás;
· munkavállalási vagy egyéb (kereskedelmi, üzleti kapcsolatra irányuló) lehetőségek;
· kedvezményes elbánás, jogok vagy előjogok.

A megbízások elfogadására és megtartására vonatkozó eljárásaim lehetővé teszik számomra az adott ügyféllel kapcsolatos kockázatok szintjének, a megbízás teljesítésére való képességemnek, valamint az objektivitással, a függetlenséggel és az összeférhetetlenséggel kapcsolatos etikai kockázataimnak az értékelését.
Az ügyfél elfogadására és megtartására vonatkozó információkat ügyfelenként dokumentálom a 4.1 számú mellékletben található ellenőrző lista kitöltésével, és ennek alapján hozom meg az elfogadásra vonatkozó döntésemet, melyet ugyanezen a kérdőíven szintén dokumentálok.

I. A megbízások elfogadására vonatkozó eljárások

Mint egyéni könyvvizsgálónak, számomra az ügyfél integritása, valamint a megbízás elvégzésére vonatkozó képesség azt jelenti, hogy a megbízást hozzáértően és etikusan végezzem.
1.1 Az ügyfelek típusára, jellegére vonatkozó eljárások

[image: ]A következő bekezdésben szereplő szövegrészt az Ön saját praxisa tekintetében meghatározott politikái és eljárásai figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

Jelenlegi könyvvizsgálati ügyfeleim kis- és közepes vállalkozások (KKV). Több olyan vállalkozás is az ügyfelem, melyek könyvvizsgálatra nem kötelezettek. Az ügyfelek jelentős része egyszerűsített éves beszámolót készít. Továbbra is ebben a KKV körben kívánom folytatni tevékenységemet.
 Vállalkozások jellege, melyekre vonatkozóan nem fogadok el megbízást:
· Közérdeklődésre számot tartó vállalkozások
· Állami vállalatok
· Költségvetési szervek

1.2 Új ügyfél elfogadására vonatkozó eljárások

Az elfogadásra vonatkozó döntésem előtt az alábbiakat mérlegelem:

[image: ]A következő bekezdésben szereplő szövegrészt az Ön saját praxisa tekintetében meghatározott politikái és eljárásai figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

 
· az ügyfél integritását, a tisztességére és hírnevére vonatkozóan megszerzett információkat, melyek a következők: 
· előző évi beszámolók, könyvvizsgálói jelentések
· tulajdonosi struktúra
· kapcsolati háló
· szektor jellege, melyben az ügyfél tevékenykedik
· piaci pozíció (ha elérhető ez az információ)
· médiahírek
· makró környezet esetleges hatása az ügyfél tevékenységére stb.  
· az etikai követelmények betarthatóságát, különös tekintettel a függetlenséget és az összeférhetetlenséget fenyegető veszélyekre.;
· a megbízáshoz tartozó feltételek meglétét (szakmai ismereteket, a megbízás végrehajtásához szükséges személyi feltételeket, a határidők teljesíthetőségét, a vizsgálat hatókörét, a szükséges információkat hordozó hozzáférhető adatbázist, előző egyéni könyvvizsgálótól kapott információkat, szakértői véleményeket stb.)
· képességemet arra, hogy a megbízást hozzáértően és az előírt határidőn belül teljesítsem.
A fentiekre vonatkozó információkat a dokumentációmban rögzítem.  

Ellenőrző lista kitöltése 
Az ajánlat adás előtt kitöltöm a megbízás elfogadása és folytatása ellenőrző listát annak biztosítására, hogy minden lényeges körülményt, tényt és kockázatot figyelembe vettem-e az elfogadásra / megtartásra / folytatásra vonatkozó döntésem meghozatalánál. A levont következtetésemet és az ennek alapján meghozott döntésemet szintén dokumentálom. 
Lásd. 4.1 számú melléklet „Ellenőrző lista az ügyfél és megbízás elfogadásához/megtartásához”

Kapcsolatfelvétel az előző könyvvizsgálóval
Az előző könyvvizsgálóval történő kapcsolatfelvétel célja:
· információszerzés az ügyfélről
· tájékozódás az előző könyvvizsgáló tapasztalatairól
· a könyvvizsgáló eljárásainak megismerése
· az esetleges kockázatok, nehézségek feltérképezése
· következtetés levonása a nyitóegyenlegekről, az erre vonatkozóan esetleg szükséges további eljárások megtervezéséhez.

Lásd. 4.2 számú melléklet „Kapcsolatfelvétel az előző könyvvizsgálóval - Nyitó egyenlegek” 

Ajánlattétel
Amennyiben nincs akadálya az ügyfél elfogadásának - még a megbízás elfogadása előtt -, ajánlatban részletesen rögzítem a megbízás tárgyát, a megbízás elvégzésének feltételeit, a felelősségi köröket mind az ügyfél, mind a saját személyem, mint könyvvizsgáló vonatkozásában.  

Díjmegállapítás
Minden egyes megbízásra vonatkozóan felmérem a könyvvizsgálat egyes szakaszaira (tervezés, helyszíni vizsgálat, jelentéskészítés) becsült munkaóra szükségletet és elkészítem a költségvetést, melyet figyelembe veszek a díjtárgyalásaim során, valamint az egyes megbízások elfogadására vonatkozó döntéseim meghozatalánál.

Elfogadó nyilatkozat és szerződéskötés
Miután az ügyfél elfogadta az ajánlatot, és a vállalkozás legfelsőbb szerve (közgyűlés/taggyűlés) megválasztott, elkészítem az elfogadó nyilatkozatot arról, hogy a megválasztást elfogadom. 
A megbízás elfogadása esetén a szerződéskötéskor figyelembe veszem az ISA 210-es témaszámú Megegyezés a könyvvizsgálati megbízások feltételeiről standard követelményeit. A szerződést a megválasztásomat követő 90 napon belül készítem el a vonatkozó törvényi előírásoknak megfelelően. 

[image: ]Csak abban az esetben alkalmazandó a következő mondat, ha valóban a kamara ajánlását követi az elfogadó nyilatkozatra és a szerződésre vonatkozóan!

Mind a szerződés és az elfogadó nyilatkozat tartalmára vonatkozóan a kamara honlapján lévő mintát használom. 
(Link: https://mkvk.hu/szervezet/bizottsagok/szakertoi/kozlemenyek/megbizasi_szerzodes_20180207)
A megbízások megtartására vonatkozó eljárások

Nem folytatom a megbízást vagy nem nyújtok szolgáltatást az adott ügyfélnek olyan körülmények között, amikor olyan információ jut a tudomásomra, hogy nem fogadhattam volna el a megbízást, ha ez az információ az elfogadás időpontjában rendelkezésemre állt volna. 
Az adott esettől függően teszem meg a szükséges lépéseket, intézkedéseket pl. 
· jogi tanácsadóval való konzultáció, 
· annak mérlegelése, hogy van-e szakmai, jogi vagy szabályozási követelménye a megbízás folytatásának,
· a megbízó féllel való megbeszélés arról, hogy a vonatkozó tények és körülmények alapján milyen lépéseket tehet.
Ha elutasítok vagy visszalépek egy megbízástól, az okokat és az ügyféllel folytatott minden vonatkozó megbeszélést rögzítek a dokumentációmban.
Az elutasításról, visszalépésről szóló döntésemről szóló tájékoztatást írásban juttatom el az illetékeseknek, beleértve az alábbi1.4 pontban foglaltakat

Bejelentés a könyvvizsgálói megbízás megszűnéséről

A Kkt. 46. §-ának (1) bekezdése, illetve a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 155/A. §-ának (2) bekezdése szerint bejelentést kell tennem, ha a megbízás időtartama alatt lemondtam, vagy visszahívtak (idő előtti lemondás vagy visszahívás esete). 
A jogszabályban előírt bejelentést a közfelügyeleti hatóság alábbi elérhetőségein keresztül kell megtennem:
Nemzetgazdasági Minisztérium
Könyvvizsgálói Közfelügyeleti Főosztály
Cím: 1051 Budapest, József nádor tér 2-4.
Postacím: 1369 Budapest, Postafiók 481.
Telefon: 06-1-795-1570
Fax.: 06-1-795-0294
E-mail: kozfelugyelet@ngm.gov.hu

Kkt. 46. §-ának (1) bekezdése: A kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég az ok megjelölésével közli a közfelügyeleti hatósággal, ha a jogszabályi kötelezettségen alapuló könyvvizsgálói tevékenységre, ideértve a fenntarthatósági jelentésre vonatkozó bizonyosság nyújtására irányuló megbízásának időtartama alatt visszahívták vagy lemondott.
Szt. 155/ A. § (2) bekezdése: A vállalkozó az ok megjelölésével közli a könyvvizsgálói közfelügyeleti feladatokat ellátó hatósággal, ha a kamarai tag könyvvizsgáló, a könyvvizsgáló cég a megbízásának időtartama alatt lemondott, vagy ha a megbízást a vállalkozó felmondta.
A bejelentésnek tartalmaznia kell:
- a kamarai tag könyvvizsgáló / könyvvizsgáló cég nevét és azonosító adatait,
- a könyvvizsgált vállalkozó nevét és azonosító adatait,
- a kamarai tag könyvvizsgáló / könyvvizsgáló cég megbízásának időtartamát,
- a kamarai tag könyvvizsgáló / könyvvizsgáló cég visszahívásának, illetve lemondásának
időpontját,
- a könyvvizsgáló / könyvvizsgáló cég visszahívásának, illetve lemondásának okát (például tulajdonosváltás, könyvvizsgálatra vonatkozó értékhatár változás stb.). Amennyiben a visszahívás, illetve lemondás nem megfelelő indokkal (például véleményeltérés alapján), vagy indok nélkül történt, akkor ennek tényét is.


ÜGYFÉLKAPCSOLATOK ÉS KONKRÉT MEGBÍZÁSOK ELFOGADÁSA ÉS MEGTARTÁSA – KOCKÁZATI MÁTRIX
A kockázati mátrixban az egy-egy Kockázat, illetve egy-egy Válasz közötti összefüggéseket keresztreferenciák jelölik. Az összefüggések abból adódnak, hogy egy minőségi kockázathoz több válasz, illetve egy válaszhoz több minőségi kockázat is kapcsolódhat.
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Minőségcél 1

Az ügyfél, illetve megbízás elfogadásával kapcsolatos megítéléseim megfelelőek és alátámasztottak az alábbiak által:
· A megbízás jellegéről és körülményeiről, valamint az ügyfél (beleértve a vezetést és adott esetben az irányítással megbízott személyeket) tisztességéről és etikai értékeiről szerzett információk elegendők az ilyen megítélések alátámasztásához.
 
· Tudásom és szakértelmem megfelelő arra, hogy a szakmai standardokkal és a vonatkozó jogi és szabályozási követelményekkel összhangban hajtsam végre a megbízást. 


	
Kockázat 1 (V1)

Az ügyfél- és a megbízás elfogadással, illetve folytatással kapcsolatos döntésekhez, megítélésekhez nem rendelkezem kellő és megfelelő információval. 





Kockázat 2 (V2)
Nem mérlegelem az ügyfél / a megbízás sajátosságából adódó speciális és átlagon felüli egyéni könyvvizsgálói kockázatot, és ezt figyelmen kívül hagyom az elfogadási / megtartási döntésem meghozatalánál.
Kockázat 3 (V3)
Nem teljes mértékben rendelkezem a megbízás teljesítéséhez szükséges kompetenciákkal, és úgy vállalom el a megbízást, hogy külső szolgáltatót nem veszek igénybe, emiatt megnőhet a kockázata a nem megfelelő vélemény/jelentés kiadásának.  


Kockázat 4 (V4,V5,V6)
Olyan információ jut a tudomásomra az ügyfélkapcsolat / a megbízás elfogadását követően, melyet, ha az elfogadást megelőzően ismertem volna, visszautasítottam volna az ügyfélkapcsolatot vagy a konkrét megbízást. Az újonnan tudomásomra jutott információt nem veszem figyelembe és nem vizsgálom felül a megbízás folytathatóságát, az ügyfélkapcsolat fenntarthatóságát, a megbízástól való visszalépés lehetőségét / szükségességét.
	
Válasz 1 (K2)

Jelen MIR kézikönyvben rögzítettem, hogy milyen információkat kell gyűjtenem a megbízás jellegéről és körülményeiről, valamint az ügyfél integritásáról és etikai értékeiről.
· Meglévő ügyfél esetén támaszkodom a korábbi információkra, illetve megbeszélést folytatok a vezetéssel a társaság üzleti tevékenységének eredményeiről, stratégiájáról. 
· Új ügyfél esetében felveszem a kapcsolatot az előző könyvvizsgálóval, továbbá háttérkutatást végzek megfelelő adatbázisokban.

Válasz 2 (K2)

Csak olyan megbízás fogadok el, ahol a megbízás feltételei egyértelműek és megfelelőek, kiemelt kockázattal nem kell számolni és megítélésem szerint a megbízás megfelelő időben és minőségben teljesíthető.  


Válasz 3 (K3)

Jelen MIR kézikönyvben foglaltakkal összhangban beszerzett információk alapján minden esetben azonosítom és felmérem az ügyfél-, illetve a megbízás kockázatát. Ehhez kitöltöm a megbízás elfogadása és folytatása kérdőívet annak biztosítására, hogy minden lényeges körülményt, tényt és kockázatot figyelembe vettem-e az elfogadásra / megtartásra / folytatásra vonatkozó döntésem meghozatalánál.
Válasz 4 (K4)
A megbízás elfogadása előtt az ügyfélnek kiküldött ajánlatban részletesen rögzítem a megbízás tárgyát, a megbízás elvégzésének feltételeit, a felelősségi köröket.  

Válasz 5 (K4)
Jelen MIR kézikönyvben rögzítettem azon megbízások típusát (körét), melyeket nem vállalok el egyrészt speciális tudás ismeretének, másrészt megfelelő minősítés hiánya miatt. Ezeket a politikákat minden esetben szem előtt tartom.

Válasz 6 (K6)
Jelen MIR kézikönyvben rögzítettem a szükséges lépéseket arra az esetre, amikor az elfogadást/folytatást követően szerzett információk miatt mérlegelnem szükséges a megbízástól való visszalépés lehetőségét / szükségességét. Ha ilyen eset merülne fel, a politikáknál megfogalmazottak szerint járok el.


	
Minőségcél 2
Pénzügyi és működési prioritásaim nem befolyásolják az arra vonatkozó megítélésemet, hogy elfogadjak vagy megtartsa-ek egy ügyfélkapcsolatot vagy konkrét megbízást. 

	Kockázat 5 (V7)

A pénzügyi és működési prioritások befolyással vannak adott megbízás(ok) elfogadására vagy adott ügyfélkapcsolat(ok) vagy konkrét megbízás(ok) megtartására, és ez veszélyeztetheti az adott megbízásokon a minőségcéljaim elérését (a minőségi munkát, vagy akár azt, hogy megfelelő könyvvizsgálói jelentés kerüljön kiadásra).

Kockázat 6 (V8)

A minőséget nem veszélyeztető, észszerűen kiajánlható megbízási díjakra nem készítek munkaóra ráfordításon és egyéb erőforrás igény felmérésén alapuló költségtervet, így a megajánlott megbízási díj nem tartalmaz fedezetet a megbízás elvárt minőségben való végrehajtására.
	Válasz 7 (K5)
Jelen MIR kézikönyvben rögzítettem, hogy az ügyfelek és megbízások konkrét elfogadása magában foglalja azt is, hogy a pénzügyi (pl. díjak és eredmény/jövedelem) vagy működési (pl. növekedés vagy stratégiai irány) prioritásaim ne vezessenek nem megfelelő döntésekhez, és hogy a döntéseim összhangban legyenek a kockázatvállalási hajlandóságommal.


Válasz 8 (K6)
Jelen MIR kézikönyv „Díjmegállapítás”-ra vonatkozóan megfogalmazott követelmények szerint járok el.  





[bookmark: _Toc160444166]5. MEGBÍZÁS VÉGREHAJTÁSA
A komponens tartalma

A megbízás végrehajtása komponens foglalkozik a könyvvizsgáló azon intézkedéseivel, amelyekkel elősegíti és támogatja az egyes megbízások minőségére vonatkozó követelmények következetes teljesítését, többek között irányítás, felügyelet és ellenőrzés, konzultáció és véleménykülönbségek megbeszélése révén, valamint tartalmazza, hogy a könyvvizsgáló hogyan támogatja a könyvvizsgálatot végző munkacsoportokat a szakmai ítélőképességük gyakorlásában.
A megbízás végrehajtására vonatkozó politikák
A könyvvizsgálati-, átvilágítási-, bizonyosságot nyújtó és kapcsolódó szolgáltatási megbízásokat a vonatkozó könyvvizsgálati és bizonyosságot nyújtó, minőségirányítási, szakmai és etikai standardok követelményeivel összhangban végzem. Azon megbízások végrehajtása során – ahol ezt a standard követelményként írja elő - szakmai szkepticizmust alkalmazok, a megbízásokat szakmai megítélés alapján tervezem és hajtom végre.
Célom a minőség következetes biztosítása, amelynek elősegítése érdekében a következő részben meghatározott, egységesen alkalmazott ellenőrzési listákat, formanyomtatványokat, standardizált munkapapírokat, és [Könyvvizsgálati szoftver neve] könyvvizsgálati szoftvert alkalmazok.
Minden megbízás esetében mérlegelem, hogy rendelkezem mindazon képességekkel és szakértelemmel, amelyek szükségesek a szakmai standardok, valamint a jogszabályi és szabályozásai követelmények szerint a megbízások végrehajtásához, továbbá ahhoz, hogy a körülményeknek megfelelő jelentéseket bocsássak ki.
A MIR kézikönyvben meghatározott eljárásokat szükség szerint aktualizálom, a standardoknak való megfelelés érdekében következetesen alkalmazom őket. 
Ennek érdekében minden esetben meggyőződöm arról, hogy:
· minden, a munkaprogramban kijelölt eljárást elvégeztem,
· az elvégzett munkát és a kapott eredményeket megfelelően dokumentáltam,
· minden lényeges tényezőt tisztáztam, és figyelembe vettem a következtetéseimben,
· a munkát a standardoknak és a jogi követelményeknek megfelelően és legjobb tudásom szerint végeztem el,
· elvégeztem a szükségesnek tartott szakmai konzultációkat, és a véleményem (következtetésem) kialakításakor figyelembe vettem azok eredményét és következtetéseit,
· a megszerzett bizonyítékok elegendőek és megfelelőek a véleményem (következtetésem) alátámasztásához,
· a kialakított következtetések összhangban vannak az elvégzett munka eredményével, és alátámasztják a könyvvizsgálói véleményt.
Fenti áttekintésemet egységes formában dokumentálom, amelyre a jelen MIR kézikönyv mellékletét képező áttekintési ellenőrző lista szolgál. (5.1 számú melléklet: Az elvégzett munka áttekintése ellenőrző lista)
A megbízás végrehajtására vonatkozó politikák és eljárások:
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A megbízás végrehajtására vonatkozó képességek és szakértelem biztosítása:
· Aktív jogállású tagja vagyok a Magyar Könyvvizsgálói Kamarának (továbbiakban: kamara).
· A Magyar Könyvvizsgálói Kamara által előírt éves szakmai továbbképzéseken részt veszek, az előírt általános kreditpontokat, illetve a meglévő speciális minősítése(i)m megtartásához szükséges kreditpontokat minden évben teljesítem.
· A szakmai standardok, valamint a számvitelre, az adózásra és a könyvvizsgálatra vonatkozó jogszabályok változásait folyamatosan követem és elsajátítom.
· A kötelezően előírt továbbképzéseken túl, folyamatosan külső szervezésű szakmai képzések, valamint önállóan végzett önképzések révén aktualizálom a tudásomat, fejlesztem felkészültségemet.
· Figyelemmel kísérem a szakmai fejlődésemet elősegítő szakirodalmat, a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által közreadott szakmai útmutatókat, iránymutatásokat és ajánlásokat.

Irányítás, felügyelet és ellenőrzés:
Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként az ISQM 1 standard által előírt követelmények a munkacsoport irányítására és felügyeletére vonatkozóan nem értelmezhetőek az én esetemben.
Minden megbízás esetében biztosítom az elegendő (idő) és megfelelő (szakmai kompetencia) mértékű és minőségű részvételemet az adott megbízás teljesítéséhez.
Konzultációk, szakértők igénybevétele
A megbízási munka tervezésének a szakaszában minden egyes megbízás esetében szükséges annak felmérése, hogy valamely munkaterület vagy részfeladat tekintetében indokolt-e külső szakértő (másik könyvvizsgáló, pénzügyi szakember, informatikus, műszaki szakértő, stb.) bevonása a megbízás megfelelő minőségben történő elvégzése érdekében. 
A külső szakértő felkérése irányulhat valamely kérdéssel kapcsolatos konzultációra, szakértésre, illetve írásos szakértői vélemény készítésére. A felmérést és annak következtetéseit minden esetben dokumentálom (5.2 számú melléklet Ellenőrző lista külső szakértő igénybevételéhez).
Az alábbi esetekben mindenképpen indokolt szakértő igénybevételének a mérlegelése:
· újonnan bevezetésre kerülő szabályok, ezekkel kapcsolatos értelmezési aggályok,
· speciális számviteli, üzletági ismereteket megkövetelő területek, speciális igények, előírások,
· megfelelő mélységű szakmai tapasztalatok hiánya egyes területeken (pl. konszolidálás, IFRS, US GAAP, informatika). 
· Speciális szakismeretet vagy minősítést igénylő területek (pl.: IT, ingatlanértékelés, aktuáriusi szakértők)
[Azonosítottam olyan, speciális ismeretekkel rendelkező személyeket, akik tapasztalatuk, szakértelmük és képzésük révén alkalmasak a konzultációra, és ezekről a személyekről listát vezetek (5.3 számú melléklet Szakértői lista).] Minden hivatalos konzultáció esetében dokumentálom a konzultáció eredményét, és annak következtetéseit végrehajtom.
Én felelek annak meghatározásáért, hogy mikor van szükség szakértő bevonására a megbízás végrehajtásához, továbbá a szakértő által végzett eljárások jellegéért, ütemezéséért és terjedelméért, a szakértő szakértelmének, képességeinek és objektivitásának értékeléséért, valamint a szakértő munkája megfelelőségének értékeléséért.
A konzultáció megtörténtét, illetve a szakértői véleményt és az ezek révén szerzett információkat, az azokból levont következtetéseket, beleértve azoknak a könyvvizsgálói jelentésben való hasznosítását, megfelelően dokumentálni kell az ügyféldokumentációban, lehetővé téve a mérlegelt kérdések, a levont következtetések és a végrehajtás részleteinek világos megértését. A konzultáns személy is dokumentálja a nehéz vagy vitás kérdésekkel kapcsolatos következtetéseit. 


A megbízás minőségének áttekintése (EQR)
A minőségi követelmények maradéktalan érvényesüléséhez, a jelentős megítélések és az azokra vonatkozóan levont következtetések objektív értékeléséhez, meghatározott megbízások esetében a megbízásban egyébként részt nem vevő, a megbízástól független könyvvizsgáló (mint a megbízás minőségének áttekintését végző személy) által elvégzendő áttekintés indokolt.
A megbízás minőségének áttekintését (EQR) el kell végezni a következő megbízásokra vonatkozóan:
· A tőzsdén jegyzett vállalkozások pénzügyi kimutatásainak könyvvizsgálata;
· Könyvvizsgálatok vagy egyéb megbízások, amelyeknél a megbízás minőségének áttekintését jogszabály vagy más szabályozás előírja; és
· Olyan könyvvizsgálatok vagy egyéb megbízások, amelyek esetében a könyvvizsgáló úgy ítéli meg, hogy a megbízás minőségének áttekintése megfelelő válasz egy vagy több minőségi kockázat(ok) kezelésére.
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Ügyfélelfogadási és megtartási politikámban rögzítettem, hogy közérdeklődésre számot tartó gazdálkodó pénzügyi kimutatásainak könyvvizsgálatát nem vállalom el. 
Az EQR kötelezettséget előíró jogszabály hatálya alá nem tartozó megbízások esetében az alábbi kritériumokat veszem figyelembe annak eldöntésére, hogy indokolt-e a megbízás minőségének áttekintése.
· A megbízás könyvvizsgálati kockázatának szintje - ha a könyvvizsgálati kockázat szintjét magasnak értékelem, akkor megfontolom a megbízás minőségének áttekintése szükségességét.
· Az adott megbízás kapcsán a korábbi években már végeztettem minőség áttekintést (EQR-t) - ha az elmúlt években ugyanazon a megbízáson már sor került megbízás minőségének áttekintésére, a tárgyévi könyvvizsgálat tekintetében a minőség áttekintésének szükségességét felülvizsgálom, a következő szempontok figyelembe vételével: 
· a korábbi áttekintés eredménye és megállapításai, 
· a tárgyévi könyvvizsgálat tekintetében fennálló kockázatok szintje, 
· a megbízás körülményeiben bekövetkezett változások,
· esetleges etikai veszélyek (pl. objektív véleményalkotást fenyegető veszély) fennáll-e?

A megbízás minőségének áttekintését végző személynek a következő kritériumokat kell teljesítenie ahhoz, hogy kijelölésre/felkérésre kerülhessen erre a feladatra:
· Nem tagja a megbízásért felelős munkacsoportnak;
· Megfelelő szakértelemmel és képességekkel rendelkezik, beleértve a megfelelő időt a megbízás minőségének áttekintéséhez;
· Megfelel a vonatkozó etikai követelményeknek, beleértve a tárgyilagosságát és függetlenségét fenyegető veszélyekhez kapcsolódókat is; és
· Megfelel a jogszabályoknak és más vonatkozó szabályozásoknak, amelyek a kritériumok szempontjából relevánsak.
· Legalább kétéves türelmi (cooling-off) időszaknak kell eltelnie ahhoz, hogy egy személyt a megbízás minőségének áttekintését végző személynek lehessen kinevezni, miután korábban megbízásért felelős partnerként dolgozott az adott megbízáson.

A megbízás minőségének áttekintését végző személy felkérésének szükségességéhez kitöltendő kérdéslistát a 5.4 számú melléklet tartalmazza.
Fenti kritériumokat a megbízás minőségének áttekintését végző személlyel az erre a feladatra történő megbízását megelőzően ismertetem, és erre vonatkozó megismerési nyilatkozata a megbízási szerződésbe belefoglalásra kerül.
A megbízás minőségének áttekintését végző személlyel kötött megbízási szerződés részletesen tartalmazza az elvégzendő feladatot, az ütemezést, a kommunikáció formáját.
A megbízás minőségének áttekintését végző személy átfogó felelősséget vállal a megbízás minősége áttekintésének a szakmai- és etikai standardokkal összhangban való elvégzéséért.

A megbízás minőségének áttekintését végző személy felelős azért, hogy a megbízás során a megfelelő időpontokban eljárásokat végezzen annak érdekében, hogy megfelelő alapot biztosítson a megbízásért felelős könyvvizsgáló által hozott jelentős megítélések és az azokból levont következtetések objektív értékeléséhez.
A megbízás minőségének áttekintését végző személy a felelős az áttekintésben közreműködő személyek irányításának és felügyeletének jellegéért, időzítéséért és terjedelméért, valamint munkájuk felülvizsgálatáért.
A megbízás minőségének áttekintését végző személy vállalja a felelősséget a megbízás minőségére vonatkozóan általa elvégzett áttekintésének a dokumentálásáért, és az áttekintésről készült dokumentációt el kell elhelyezni a megbízás dokumentációjában (a részét képezi a megbízási dokumentációnak).
Amennyiben a megbízás minőségének áttekintését végző személynek a megbízás időtartama alatt olyan körülmények jutnak a tudomására, amelyek befolyásolják vagy befolyásolhatják az alkalmasságát (értsd: a kijelölési kritériumoknak való megfelelését), haladéktalanul értesíteni köteles engem, mint a megbízásért felelős könyvvizsgálót, és:
a) Ha a megbízás minőségének áttekintése még nem kezdődött meg, vissza kell utasítania a megbízás minőségének áttekintését; vagy
b) Ha a megbízás minőségének áttekintése megkezdődött, abba kell hagynia a megbízás minőségének áttekintését.

A fenti b) eset bekövetkezése esetén haladéktalanul keresek és felkérek (kijelölök) egy olyan helyettesítő személyt a megbízás minőségének áttekintésére, aki megfelel a kijelölési kritériumoknak.

A megbízás minőségének áttekintését végző személynek meg kell állapítania, hogy az ISQM 2 minőségirányítási standardnak a megbízás minősége áttekintésének végrehajtására vonatkozó követelményei teljesültek-e, és befejeződött-e a megbízás minőségének az áttekintése. Ha igen, a megbízás minőségének áttekintését végző személynek értesítenie kell engem, hogy a megbízás minőségének áttekintése befejeződött. Ennek dokumentálására a megbízás minőségének áttekintését végző személy kitölti a 5.5 számú mellékletben szereplő formanyomtatványt (munkapapírt).

A megbízással kapcsolatban kiadásra kerülő könyvvizsgálói (vagy egyéb) jelentés dátuma nem lehet korábbi annál, mint amikor értesítést kapok a megbízás minőségének áttekintését végző személytől arról, hogy befejeződött a megbízás minőségének áttekintése.

Véleménykülönbségek kezelése:

Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként a véleménykülönbség előfordulása csak a megbízás minőségének áttekintését végző személlyel kapcsolatban merülhet föl.

A megbízás minőségének áttekintését végző személynek értesítenie kell engem, ha aggályai vannak azzal kapcsolatban, hogy az általam hozott jelentős megítélések vagy az azokból levont következtetések – az adott megbízás körülményei között – nem megfelelőek. Az eltérő véleményeket ütköztetni és egyeztetni kell, továbbá szükség esetén harmadik személy bevonására is sor kerülhet a véleménykülönbségek elfogadható rendezéséhez.
A véleménykülönbségeket azok felmerülésének a lehető legkorábbi szakaszában fel kell tárni, és a véleménykülönbség feloldására irányuló folyamatok minden egyes lényegi lépését dokumentálni kell. A véleménykülönbségek és azok megoldásának dokumentálására a 5.6 számú mellékletben lévő formanyomtatványt használom.

A megbízás dokumentációja:
A megbízás dokumentációjának ki kell terjednie a könyvvizsgálati munka valamennyi szakaszára:
· a megbízás elfogadása,
· a megbízó és tevékenységének, illetve a megbízás tárgyának a kellő megismerése,
· a megbízási kockázatok felmérése, 
· a könyvvizsgálati munka megtervezése,
· a jelentős kockázatúként azonosított vizsgálati területek meghatározása, 
· a munkaprogram összeállítása, 
· az elvégzett munka dokumentálása, 
· az elvégzett munka dokumentációjának áttekintése, 
· a vélemény (jelentés) alapjául szolgáló következtetések levonása, 
· a vélemény kialakítása, valamint 
· a jelentés megfogalmazása.

A megbízás dokumentációját időben, legfeljebb a megbízással kapcsolatban kiadott jelentés aláírásának napjától számított 60 napon belül lezárom és archiválom. A véglegesítést követően a dokumentáció nem módosítható. A lezárt megbízási dokumentációt minden esetben legalább 8 évig (illetve a jogszabályok előírásainak, és/vagy a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok mindenkori követelményeinek megfelelő időtartamon belül) megőrzöm. 
Kapcsolódó megjegyzés: 2025. január 1-jén vagy azt követően kezdődő üzleti évek könyvvizsgálati megbízásai esetében az archiválási kötelezettség teljesítésére a digitális archiválás szabályairól szóló jogszabály (1/2018 (VI.29) ITM rendelet) és a papíralapú dokumentumokról elektronikus úton történő másolat készítésének szabályairól szóló jogszabály előírásai vonatkoznak a 2007. évi LXXV. törvény rendelkezései értelmében, melynek figyelembe vételével járok el.
[image: ]A következő információkat az Ön saját praxisának ténylegesen körülményei figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

A megbízási dokumentációt, illetve annak elektronikusan tárolható részét az [könyvvizsgálati szoftver neve] könyvvizsgálati szoftver Archiválás funkciójával archiválom. 
A papír alapú dokumentumokról készített elektronikus másolatot (szkennelt formátumban) az elektronikus dokumentációban is rögzítem, valamint a papír alapú dokumentumokat rendezett és könnyen visszakereshető módon összerakott megbízási mappákban az [Irattárban] helyezem el.
A megbízási dokumentáció védelmét az alábbi eljárások végrehajtásával biztosítom:
· Minden munkadokumentumban egyértelműen azonosítani kell készítés dátumát.
· A megbízási dokumentációt [a kijelölt hely megnevezése] kell elhelyezni, amikor azt éppen nem használom.
· Az [Könyvvizsgálati szoftver neve] könyvvizsgálati szoftverhez való hozzáférés jelszóval védett. 
Informatikai rendszerünk a következő biztonsági funkciókat tartalmazza:
· jelszavak
· biztonsági mentések. 

Az informatikai eszközök hozzáférésének szabályozása az [IT szabályzatban] van lefektetve.
A Megbízás végrehajtása komponens tekintetében – az ISQM 1 standard követelményeire, valamint egyéni könyvvizsgálói praxisom sajátosságaira figyelemmel – meghatározott minőségcélokat, minőségi kockázatokat és a kockázatokra reagáló válaszokat a következő kockázati mátrix táblázat foglalja össze.


[image: ]Az alább következő kockázati mátrix táblázatban lévő felsorolást az Ön saját praxisa tekintetében azonosított minőségi célok, minőségi kockázatok és válaszok figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!
Az itt felsorolt minőségcélok az ISQM 1 standard értelmében valamennyi könyvvizsgáló szolgáltató számára előírt kötelező minőségcélok, melyeket Ön szükség szerint további minőségcélokkal egészíthet ki. Új minőségcél felvétele esetén szintén biztosítania kell Önnek az adott minőségcél, az abból fakadó minőségi kockázat(ok), valamint a kockázatok kezelésére alkalmas válasz(ok) közötti egyértelmű és átlátható megfeleltetést. Emlékezzen rá, hogy egy minőségi kockázatra több válasz is adható lehet, illetve egy válasz több minőségi kockázatot is kezelhet!



[bookmark: _Hlk158207010]



MEGBÍZÁS VÉGREHAJTÁSA- KOCKÁZATI MÁTRIX
A kockázati mátrixban az egy-egy Kockázat, illetve egy-egy Válasz közötti összefüggéseket keresztreferenciák jelölik. Az összefüggések abból adódnak, hogy egy minőségi kockázathoz több válasz, illetve egy válaszhoz több minőségi kockázat is kapcsolódhat.
	[bookmark: _Hlk134355622]MINŐSÉGCÉLOK
	MINŐSÉGI KOCKÁZATOK
	VÁLASZOK
(POLITIKÁK ÉS ELJÁRÁSOK)

	
Minőségcél 1
Értem és teljesítem azon felelősségeimet, melyek az adott megbízás minőségének irányítására és elérésére, valamint arra vonatkoznak, hogy
· a megbízás során mindvégig kellőképpen részt vegyek a megbízás teljesítésében;
· a megbízást a közösen meghatározott megbízási feltételek alapulvételével kézben tartsam;
· a megbízási feltételek teljesíthetőségét veszélyeztető tényeket és körülményeket a vezetéssel és/vagy az irányítással megbízott személyekkel a kellő időben közöljem.

Minőségcél 2
Megfelelő szakmai megítélés és, amikor értelmezhető a megbízás típusa szempontjából, szakmai szkepticizmus alkalmazása.
	Kockázat 1 (V1, V2, V3, V4, V5)
Nem fordítok kellő figyelmet a megbízás tervezésére, a jelentős kockázatok és a lényeges területek meghatározására, vagy adott esetben nem fordítok kellő figyelmet a megbízás során felmerülő jelentős kérdések kezelésére, amely miatt előfordulhat, hogy   
· a levont következtetések és azok alapja nem vagy nem kellőképpen dokumentáltak;
· az elvégzett munka nem támasztja alá a levont következtetéseket;
· a megszerzett bizonyítékok nem elegendőek és/vagy nem megfelelőek a vélemény, illetve a jelentés alátámasztásához;
· nem vagy nem kielégítően azonosítom azokat a kérdéseket a megbízás tervezésekor vagy akár a megbízás végrehajtása során, amelyekkel kapcsolatban külső konzultáció  igénybe vétele lenne a megfelelő válasz a felmerült kockázatra.

	Válasz 1 (K1)
A tervezési dokumentumot az ISA 315 (felülvizsgált) standard követelményei szerint készítem el és a megtervezett eljárásokat – az esetleges hatóköri korlátozás esetét kivéve – maradéktalanul végrehajtom.
Válasz 2 (K1)
Hatóköri korlátozás felmerülése, vagy más, a megbízási feltételek teljesíthetőségét veszélyeztető helyzet előállása esetén kommunikálok a vezetéssel, illetve szükség szerint az irányítással megbízott személyekkel, a korlátok feloldása, illetve a megbízás teljesíthetősége érdekében való intézkedéseik megtétele végett.
Válasz 3 (K1)
A jelentés kiadása előtt a megbízás végrehajtásának és az elvégzett munkának az áttekintését minden esetben elvégzem és dokumentálom az erre kialakított ellenőrzési lista kitöltésével. Az aláírásommal ellátott és kitöltött, a munka áttekintését igazoló ellenőrzési lista biztosítja, hogy a levont jelentős következtetések alátámasztottak és az elvégzett vizsgálati eljárások elegendőek és megfelelőek, valamint azok megfelelőképpen dokumentálásra kerültek.
Válasz 4 (K1)
A szakmai szkepticizmus gyakorlása és fenntartása érdekében a megszerzett bizonyítékok elegendősége és megfelelősége tekintetében kétkedő magatartást tanúsítok a megbízás során mindvégig. A nem kellően meggyőző, illetve az egymásnak akár részben ellentmondó tényeket, körülményeket vagy bizonyítékokat nem fogadom el a tisztázásra irányuló további eljárások elvégzése nélkül.
Válasz 5 (K1)
Amennyiben a megbízás minőségének áttekintése a MIR kézikönyvben rögzített kritériumok teljesülése miatt szükségessé válik, akkor a jelen MIR kézikönyvben rögzítettek szerint intézkedem a kijelölési kritériumoknak megfelelő külső szolgáltató könyvvizsgáló) felkéréséről és megbízásáról a megbízás minőségének áttekintésére, valamint következetesen elősegítem a megbízás minősége áttekintésének a megfelelő időben és minőségben való végrehajtását. 
Az áttekintés eredményét és dokumentációját felhasználva alakítom ki a megbízásra vonatkozó végső következtetésemet, véleményemet és jelentésemet. 

	Minőségcél 3
A nehezen megítélhető kérdések vagy vitatható értelmezések esetén külső konzultációt lefolytatása és a konzultáció eredményeként megállapodott következtetések megvalósítása. 

	Kockázat 2 (V6,V7)
A nehezen megítélhető kérdésekre vagy vitatható értelmezésekre vonatkozóan nem azonosítom a konzultáció szükségességét, nem folytatok konzultációt, ezért téves következtetésre jutok, ami miatt esetleg nem megfelelő véleményt, jelentést adok ki.
	Válasz 6 (K2)
A megbízás végrehajtása során, a jelentős kockázatokkal, a nehezen megítélhető, az összetett vagy szokatlan (nem rutin) ügyletekkel, a speciális számviteli- vagy más ismereteket igénylő kérdésekkel, vitatható értelmezésekkel kapcsolatban a megbízást áttekintő ellenőrzési lista (5.1 számú melléklet) kitöltésekor újraértékelem a külső szakértő vagy külső konzultáció szükségességére vonatkozó korábbi döntésemet és ezt szintén dokumentálom.
Válasz 7 (K2)
A jelentős és nehezen megítélhető kérdésekben, valamint a Válasz 6-nál említett egyéb ügyekben meghozott döntésem szerint konzultációt folytatok megfelelő szakértelemmel rendelkező külső szakértő, vagy másik könyvvizsgáló bevonásával. A szakértő igénybevételének szükségességét a 5.2 számú mellékletben szereplő formanyomtatvány kitöltésével dokumentálom.


	Minőségcél 4

A megbízás dokumentációjának lezárása a jelentést aláírásának napjától számított 60 napon belül.

	Kockázat 3 (V8)
A megbízás (megbízások) dokumentációja nem kerül lezárásra a jelentést aláírásának napjától számított 60 napon belül és emiatt nem felelek meg az MNKS-ben előírt követelményeknek.
A dokumentáció lezáratlanul marad, és egy későbbi külső ellenőrzés (akár súlyos) meg nem felelést fog megállapítani a dokumentációval kapcsolatban.

	Válasz 8 (K3)
A MIR kézikönyvben rögzítettem azt a követelményt, hogy az egyes megbízások dokumentációjának lezárását a jelentés aláírásának napjától számított 60 napon belül el kell végezni. A dokumentáció lezárását követően abban módosítás nem lehetséges. 


	Minőségcél 5
A lezárt megbízási dokumentációt minden esetben legalább 8 évig (illetve a jogszabályok előírásainak, és/vagy a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok mindenkori követelményeinek megfelelő időtartamon belül) megőrzöm.
	Kockázat 4 (V9)
A megbízások dokumentációja nem kerül megőrzésre a jogszabályok előírásainak, és/vagy a Magyar Nemzeti Könyvvizsgálati Standardok mindenkori követelményeinek megfelelő időtartamon belül.
	Válasz 9 (K4)
A megbízások dokumentációja megőrzésének biztosítása az előírt határidőn belül [kiegészítendő a konkrét eljárásokkal].



Megjegyzés: Az ISQM1 31. bekezdés b) pontjában meghatározott minőségcél, amely a munkacsoportok irányításáról és felügyeletéről szó, nem értelmezhető az esetemben, mivel egyedül dolgozó könyvvizsgáló vagyok. 


[bookmark: _Toc160444167]6. ERŐFORRÁSOK
A komponens tartalma
Az erőforrások komponens foglalkozik az erőforrások felvételével, fejlesztésével, megtartásával, elosztásával és a megbízásokhoz való időben történő hozzárendelésével, valamint magában foglalja a technológiai, szellemi és humán erőforrásokat, és foglalkozik a külső szolgáltatókkal.
Az erőforrásokra vonatkozó politikák
Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként az emberi erőforrásokkal (munkaerő felvétel, toborzás, teljesítményértékelés, hozzárendelés megbízásokhoz) kapcsolatos minőségcélok, minőségi kockázatok és válaszok nem értelmezhetőek.
Saját készségeim és kompetenciám fejlesztését mindenkor kiemelt fontosságúnak tartom a minőségi megbízások következetes végrehajtásához.
Ennek érdekében:
· [bookmark: _Hlk159254496]A Magyar Könyvvizsgálói Kamara által előírt éves szakmai továbbképzéseken részt veszek, az előírt általános kreditpontokat, illetve a meglévő speciális minősítése(i)m megtartásához szükséges kreditpontokat minden évben teljesítem.
· A szakmai standardok, valamint a számvitelre, az adózásra és a könyvvizsgálatra vonatkozó jogszabályok változásait folyamatosan követem és elsajátítom.
· A kötelezően előírt továbbképzéseken túl, folyamatosan külső szervezésű szakmai képzések, valamint önállóan végzett önképzések révén aktualizálom a tudásomat, fejlesztem felkészültségemet.
· Figyelemmel kísérem a szakmai fejlődésemet elősegítő szakirodalmat, a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által közreadott szakmai útmutatókat, iránymutatásokat és ajánlásokat.

Szellemi erőforrások
A szellemi erőforrások közé tartoznak azok az információk és eszközök, amelyeket abból a célból használok, hogy elősegítsék a következetességet a megbízások magas minőségben való végrehajtásában és ezzel hozzájáruljanak a minőségirányítási rendszer céljainak a megvalósításához. A szellemi erőforrások közé tartoznak különösen: az írásos minőségirányítási politikák és eljárások, a belső könyvvizsgálati módszertan, az elérhető különféle képzési anyagok, tájékoztatók és útmutatók (szakmai- vagy felhasználói útmutatók), valamint pénzügyi-, számviteli- és könyvvizsgálati témájú szakfolyóiratok (pl. Számviteli Levelek, SZAKma, Könyvvizsgálók Lapja stb.).
Támaszkodom a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által rendszeresített, a tagjai számára biztosított következő szolgáltatásokra:A következő felsorolást az Ön saját praxisában ténylegesen használt szellemi erőforrások és eszközök figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

[image: ]

· Elektronikus aláírás
· Jogtár (Könyvvizsgálói modul)
· Cégtár
· Konzultációs Szolgálat
· Kötelező és egyéb központilag, vagy a helyi kamarai szervezetnél (személyes vagy online formában) elérhető oktatási és konzultációs lehetőségek és szolgáltatások 
· A kamara honlapján megjelent segédletek, módszertani útmutatók, jelentésminták és ajánlások
· Országos Könyvvizsgálói Konferencia
· MKVK Oktatási Kft-nél elérhető szolgáltatások és szakkönyvek
· SZAKma folyóirat, Könyvvizsgálók Lapja

Technológiai erőforrások
A következetesen magas minőségű szolgáltatások nyújtása megköveteli, hogy megfelelő információtechnológiai- és számítástechnikai eszközökkel rendelkezzem a munkámhoz szükséges adatbázisok, honlapok eléréséhez, a könyvvizsgálati munka végrehajtásához és dokumentálásához, a szakmai standardoknak megfelelő könyvvizsgálói- és egyéb jelentések kiadásához.
Minőségirányítási rendszerem szempontjából az alábbi technológiai erőforrásokat veszem figyelembe:
· A minőségirányítási rendszer kialakításához, bevezetéséhez vagy működtetéséhez használt technológiai erőforrások: pl. a függetlenség ellenőrzésére, valamint az ügyfélelfogadásra és megtartásra szolgáló informatikai alkalmazások.
· A megbízások végrehajtása során használt technológiai erőforrások: pl. a megbízási dokumentáció elkészítéséhez és összeállításához használt informatikai alkalmazások, könyvvizsgálati informatikai eszközök és alkalmazások, adatelemző eszközök, belső fejlesztésű táblázatok.
· Az informatikai alkalmazások hatékony működéséhez elengedhetetlen technológiai erőforrások: pl. az informatikai alkalmazásokat támogató operációs rendszerek és adatbázisok.
A technológiai erőforrások felhasználása csak jogszerű célokra történhet, az adatvédelmi törvényekkel és az alkalmazandó jogszabályokkal összhangban. Minden körülmények között óvatosnak kell lenni a kiberbiztonsági kockázatokkal szemben, a szükséges óvintézkedéseket pedig meg kell tenni, és ébernek maradni a potenciális fenyegetésekkel szemben.
A rendszerekhez való hozzáférést jelszóval kell biztosítani a jogosulatlan használat megelőzése és a bizalmas információk védelme érdekében. 
A szolgáltatóktól vásárolt, vagy igénybevett technológiai erőforrásokat [évente] értékelem a felhasználási célra való alkalmasság, illetve frissítések szükségessége szempontjából. Biztosítom, hogy megfelelő támogatás álljon rendelkezésre a technológiai erőforrásokkal kapcsolatban, valamint a jogszabályoknak és a szakmai standardoknak megfelelő frissítések megfelelő időn belül megtörténjenek.
Szolgáltatók
Szolgáltatók igénybevételére jellemzően a következő területeken kerülhet sor:A következő felsorolást az Ön saját praxisában előforduló szolgáltatói igénybevételek figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

[image: ]
· Könyvvizsgálati szoftver beszállítója
· Szakmai kérdésekre vonatkozó konzultációra felkért személy
· Figyelemmel kísérési tevékenyég során a befejezett megbízások ellenőrzését végző személy
· Megbízás minőségének áttekintését végző személy
A szolgáltatók által biztosított erőforrások felhasználásakor én magam vagyok felelős annak biztosításáért, hogy az erőforrások megfelelőek legyenek a minőségirányítási rendszer céljai számára és a megbízások teljesítésében való felhasználásra.
A szolgáltató kiválasztásakor a következő szempontok figyelembevételét tartom szem előtt:A következő felsorolást az Ön saját praxisában előforduló szolgáltató kiválasztási szempontok figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

[image: ]
· Írásos árajánlatok beszerzése több potenciálisan szóba jöhető szolgáltatótól.
· A szolgáltatás feltételeit (pl.: támogatás, frissítések, korlátozások).
· A szolgáltató hírneve, referenciái, illetve korábbi saját tapasztalatok a szolgáltatóval kapcsolatban.
· A függetlenséget fenyegető esetleges veszélyek lehetősége.
· Az adott esetnek megfelelően, a személyes adatok védelmét biztosító titoktartási megállapodás szükségessége.
Az erőforrások komponens tekintetében – az ISQM 1 standard követelményeire, valamint egyéni könyvvizsgálói praxisom sajátosságaira figyelemmel – meghatározott minőségcélokat, minőségi kockázatokat és a kockázatokra reagáló válaszokat a következő kockázati mátrix táblázat foglalja össze.
[image: ]Az alább következő kockázati mátrix táblázatban lévő felsorolást az Ön saját praxisa tekintetében azonosított minőségi célok, minőségi kockázatok és válaszok figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!
Az itt felsorolt minőségcélok az ISQM 1 standard értelmében valamennyi könyvvizsgáló szolgáltató számára előírt kötelező minőségcélok, melyeket Ön szükség szerint további minőségcélokkal egészíthet ki. Új minőségcél felvétele esetén szintén biztosítania kell Önnek az adott minőségcél, az abból fakadó minőségi kockázat(ok), valamint a kockázatok kezelésére alkalmas válasz(ok) közötti egyértelmű és átlátható megfeleltetést. Emlékezzen rá, hogy egy minőségi kockázatra több válasz is adható lehet, illetve egy válasz több minőségi kockázatot is kezelhet!














ERŐFORRÁSOK – KOCKÁZATI MÁTRIX
A kockázati mátrixban az egy-egy Kockázat, illetve egy-egy Válasz közötti összefüggéseket keresztreferenciák jelölik. Az összefüggések abból adódnak, hogy egy minőségi kockázathoz több válasz, illetve egy válaszhoz több minőségi kockázat is kapcsolódhat.
	MINŐSÉGCÉLOK
	MINŐSÉGI KOCKÁZATOK
	VÁLASZOK (POLITIKÁK ÉS ELJÁRÁSOK)

	
Emberi erőforrások

Minőségcél 1

Rendelkezem a megbízások következetesen magas minőségben való elvégzéséhez szükséges kompetenciával és képességekkel (beleértve a konkrét megbízások végrehajtásához szükséges releváns és speciális tudást és tapasztalatokat).


	
Kockázat 1 (V1, V2, V3, V4, V5, [V6])
Nem, vagy csak részben rendelkezem megfelelő szakértelemmel és képességekkel az egyes egyedi megbízások minőségi elvégzéséhez.




Kockázat 2 (V1, V2, V3, V4, V5, [V6])

Nem végzem el a szükséges továbbképzéseket, amelyek révén megszerezhetem a megbízások minőségi elvégzéséhez szükséges készségeket és szaktudást.

[Kockázat 3 (V6)

Elmulasztom aktualizálni a speciális minősítése(i)mhez szükséges speciális szakismereteimet.]
	


Válasz 1 (K1,K2) 
Folyamatosan figyelemmel kísérem a kamara központi szervezete, a helyi szervek által és az MKVK OK Kft. vagy más oktatásszervező cégek által meghirdetett továbbképzési kínálatot (információszerzés módja: képzési hírlevelekre való feliratkozás, rendszeres tájékozódás az egyes szervezetek honlapján, illetve kollégák ajánlásaiból).
Válasz 2 (K1, K2)
Részt veszek a kötelező, valamint az általam kiválasztott 
- egyéb szakmai továbbképzéseken, - könyvvizsgálói és egyéb szakmai konferenciákon, valamint
- esetenként könyvvizsgálói klubfoglalkozásokon, kerekasztal-beszélgetéseken 
és ezekről a részvételeimről saját nyilvántartást vezetek.
Válasz 3 (K1, K2) 
Minden évben megtervezem az önképzésre szánt időt és az önképzés módját, formáját, valamint nyilvántartást vezetek a kamarai önképzési kreditekbe beszámítható tevékenységeimről.
Válasz 4 (K1, K2)
A szakmai standardok, valamint a számvitelre, az adózásra és a könyvvizsgálatra vonatkozó jogszabályok változásainak követése végett használom a Jogtárat, illetve olvasom a SZAKma újságot és az általam előfizetett más szaklapokat, melyek tartalmát folyamatosan követem és a szükséges mértékben elsajátítom.
Válasz 5 (K1, K2)
Rendszeresen tájékozódom az MKVK honlapján megjelenő szakanyagok (szakmai közlemények, segédletek, módszertani útmutatók, jelentésminták és ajánlások) iránt, olvasom a Könyvvizsgálók Lapját.
[Válasz 6 (K3)
a) Rendszeresen tájékozódom az MKVK azon tagozatainak szakmai programjai iránt, amelyeknek a tagja vagyok, és lehetőségeim szerint részt veszek azokon.]


	
Minőségcél 2

Külső szolgáltatót vagy személyeket veszek igénybe, amikor:

a) a MIR kézikönyvben foglalt követelményekkel összhangban, adott megbízáson, a megbízás minőségének független személy általi áttekintése válik szükségessé.

b) [saját magam nem rendelkezem elegendő idővel és/vagy megfelelő szakértelemmel az egyes megbízások következetes minőségi végrehajtásához.]

c) [időbeli kapacitás, szakértelem vagy egyéb tekintetben nincs elegendő vagy megfelelő saját erőforrásom), hogy megvalósítsam az egyes megbízások következetes minőségi végrehajtását.]


	
Kockázat 4 (V7, V8)

Előfordulhat, hogy megfeledkezem a megbízás minőségének független személy általi áttekintése jelentőségéről, annak a MIR kézikönyvben rögzített kritériumairól, ezért lehet, hogy elmulasztom, vagy túlságosan későn kezdem el az erre alkalmas személy (külső szolgáltató) felkutatását. 

Kockázat 5 (V9,V10,V11)
A rendelkezésre álló erőforrásokkal gazdálkodok, anyagi vagy más megfontolásból nem akarok külső szolgáltatót igénybe venni, mely miatt veszélybe kerülhet a minőségi megbízásra vonatkozó legfőbb minőségcél teljesülése.

	
Válasz 7 (K4)
Gondoskodom róla, hogy a megbízás elfogadására vagy megtartására vonatkozó döntésem meghozatala során a megbízás minőségének független személy általi áttekintésének a szükségességére vonatkozó döntésemet is meghozzam és dokumentáljam. (Ügyfél- és megbízás elfogadási- és megtartási ellenőrzési kérdőív tartalmazza)
Válasz 8 (K4)
Amennyiben a MIR kézikönyvben foglalt követelményekkel összhangban, adott megbízáson, a megbízás minőségének független személy általi áttekintése válik szükségessé, úgy haladéktalanul intézkedem ilyen személy felkutatása, megbízása és munkájának elvégeztetése, dokumentálása iránt. 
Válasz 9 (K5)
Értékelem és dokumentálom az azonosított hiányzó erőforrás (idő- és/vagy szakértelem) jelentőségét, jellegét és ennek megfelelően következtetést vonok le a külső erőforrás (szolgáltató) bevonásának adott helyzetben való szükségességéről.
Válasz 10 (K5)
Szolgáltató igénybevételére vonatkozó igenlő döntésem esetén haladéktalanul intézkedem a megfelelő szolgáltató felkutatása, megbízása és munkájának elvégeztetése iránt.
Válasz 11 (K5)
Szolgáltató igénybevételére vonatkozó nemleges döntésem esetén, a beazonosított jelentős szakmai megítélést igénylő kérdésekkel vagy szokatlan, illetve összetett ügyletekkel kapcsolatban konzultációt folytatok arra kompetens szakemberekkel, felkutatom a fellelhető szakmai állásfoglalásokat, útmutatókat és egyéb publikációkat. (Pl. MKVK Konzultációs Szolgálata, MKVK megfelelő tagozatának tagjai, téma-specifikus szaktekintélyek megkeresésével.)


	
Minőségcél 3

A megbízás minőségének független áttekintését végző személy (amennyiben ez szükséges) igénybevétele esetén, olyan könyvvizsgáló kap megbízást, aki megfelelő kompetenciával és képességekkel rendelkezik, beleértve azt is, hogy elegendő időt fordít az adott megbízás ellenőrzésére.
 
	
Kockázat 6 (V12)

A felkért és megbízott külső személy nem rendelkezik azzal a kompetenciával, ágazat specifikus ismeretekkel, speciális könyvvizsgálói minősítéssel stb., ami a megbízás minősége áttekintéséhez elengedhetetlenül szükséges. 

	
Válasz 12 (K6)
A megbízás minőségének áttekintését végző személlyel szembeni kritériumokat a MIR kézikönyv „Megbízás végrehajtása” komponens alatt lefektettem.
A megbízásra kerülő személlyel szembeni kritériumok teljesülését a megbízást megelőzően ellenőrzöm és a MIR kézikönyvben előírt módon és formában dokumentálom.

	Technológiai erőforrások
Minőségcél 4

A megbízások – szakmai standardoknak és a vonatkozó jogszabályi követelményeknek megfelelő – végrehajtásának, dokumentálásának és lezárásának (a megbízási dokumentáció archiválásának) a biztosítása érdekében arra alkalmas IT technológiát vagy saját fejlesztésű más rendszert használok. 

	
Kockázat 7 (V13, V14)
Az általam használt [vásárolt információtechnológia, illetve saját fejlesztésű más rendszer] nem kielégítő a szakmai standardoknak és a vonatkozó jogszabályok követelményeinek való megfelelés biztosítása szempontjából.
Kockázat 8 (V13, V14, V15, V16)
Előfordulhat, hogy [az alkalmazott vásárolt információtechnológia, illetve saját fejlesztésű más rendszer] olyan mértékben nem kielégítő, hogy az súlyosan veszélyezteti a következetesen minőségi megbízások elvégzését, az erre vonatkozó minőségcélok teljesülését.

Kockázat 9 (V14, V15, V17)
Az IT technológiai folyamatok a vonatkozó minőségcél teljesítéséhez nem vagy nem megfelelően kialakítottak. 

	
Válasz 13 (K7)
[bookmark: _Hlk159254208]A [Könyvvizsgálati szoftver neve]
könyvvizsgálati szoftvert használom. 
További, általam használt, a munkámat támogató IT alkalmazások:
[Felsorolás!]
[Saját magam által kidolgozott excel táblázatrendszert használok.]
Válasz 14 (K7, K8)
Értékelem és legalább éves rendszerességgel felülvizsgálom [az általam használt vásárolt információtechnológia, illetve saját fejlesztésű más rendszer] megfelelőségét, hiányosságait és azok megszüntetésének a lehetőségeit.
Válasz 15 (K7, K8)
[Amennyiben nem használok információtechnológia alkalmazásokat (pl. könyvvizsgálati szoftvert), úgy fontolóra veszem annak jövőbeni beszerzését.]

Válasz 16 (K7, K8)
Gondoskodom a vásárolt könyvvizsgálati szoftver és más IT alkalmazások fejlesztői által elérhetővé tett rendszeres frissítések beszerzéséről, és szükség szerint igénybe veszem az ezekkel kapcsolatos felhasználói képzéseket.
Válasz 17 (K9)
Az IT folyamatok megfelelő kialakítása: az IT-alkalmazás(ok)hoz való hozzáférés engedélyezésére és az IT-alkalmazás(ok)hoz való frissítések feldolgozására vonatkozó eljárások rögzítése belső szabályzatban.
(Pl.: Informatikai szabályzat, eljárások kialakítása, ami magában foglalja többek között az információvédelmet, hozzáférési jogosultságot, szoftverfrissítéseket, a biztonsági mentések gyakoriságát, a megbízási file-ok archiválását.)


	Szellemi erőforrások

Minőségcél 5
Megfelelő alapvető szellemi erőforrások beszerzése és saját fejlesztése, fenntartása a minőségi megbízások következetes teljesítése érdekében. Ezek a szellemi erőforrások összhangban vannak a mindenkori szakmai standardokkal és a vonatkozó jogi és szabályozási követelményekkel.

Ilyen alapvető szellemi erőforrások a következők: standard audit programba beépített könyvvizsgálati eljárások a vonatkozó szakmai standardokkal összhangban, módszertani segédletek, útmutatók, jogtár használata, szakkönyvtár, hozzáférések szakmai weboldalakhoz.
	
Kockázat 10 (V18)
A megbízások minőségi elvégzését támogató, alapvető szellemi erőforrások (pl. szakkönyvek, útmutatók, segédletek, ellenőrző listák) nem állnak rendelkezésre, vagy nincsenek aktualizálva a szakmai standardok és az alkalmazandó jogi és szabályozási követelmények változásaival összhangban.
	

Válasz 18 (K10)

A megbízások minőségi elvégzését támogató alapvető szellemi erőforrások (pl. szakkönyvek, útmutatók, ellenőrző listák) biztosítása és ezek rendszeres változásainak nyomon követése, aktualizálása a mindenkori szakmai standardokkal és az alkalmazandó jogi és szabályozási követelményekkel összhangban.
[A megvásárolt vagy online letöltött szakanyagok és azok frissítéseinek rendezett tárolása fizikai vagy online könyvtárban.]



	Szolgáltatók

Minőségcél 6
Külső szolgáltató bevonása esetén, úgymint:
· IT támogatási szolgáltatások nyújtására szerződtetett cég, vagy személy;
· a megbízás teljesítéséhez szükséges emberi erőforrások pótlására igénybe vett személy;
· szakmai kérdésekben történő konzultáció nyújtására szerződött személy;
· A MIR vagy a megbízás ellenőrzésével megbízott személy
az igénybe vett külső szolgáltatók az ellátandó feladatnak megfelelő szakértelemmel és képességekkel rendelkeznek, beleértve elegendő időt is.
	

Kockázat 11 (V19, V20)

Elmulasztom felmérni, hogy az igénybe vett szolgáltató vagy a külső munkatárs rendelkezik-e a feladat teljesítéséhez szükséges elegendő és megfelelő szaktudással, tapasztalattal vagy készségekkel, és ez a körülmény veszélyezteti a minőségcél elérését, a megbízás minőségi végrehajtását.

Kockázat 12 (V19, V20)

Az igénybe vett külső munkatárs, IT szakember, könyvvizsgáló vagy szakértő nem rendelkezik elegendő és megfelelő szaktudással, tapasztalattal vagy készségekkel, esetleg idővel, amelyet az adott feladat vagy az adott megbízás teljesítése igényelne, és ez a körülmény veszélyezteti a minőségcél elérését, a megbízás minőségi végrehajtását. 

	
Válasz 19 (K11, K12)

Az adott feladattal megbízandó személyről beszerzendő információk köre, jellege (pl. beosztási szintjük, képzettségük és tapasztalatuk, tevékenységi engedélyek megléte, ha releváns, referenciák) jelen MIR kézikönyvben meghatározásra került. 

Válasz 20 (K11, K12)

Az adott megbízás megadását megelőzően ellenőrzöm és dokumentálom a MIR kézikönyvben rögzített kritériumok meglétét, a szolgáltató alkalmasságát. 
Csak olyan szolgáltatónak/személynek adok megbízást, aki teljesíti az általam meghatározott feltételeket, beleértve a feladat végrehajtásához szükségesnek tartott idő ráfordítását és a megfelelő időben való rendelkezésre állást.





[bookmark: _Toc160444168]7. INFORMÁCIÓK ÉS KOMMUNIKÁCIÓ

A komponens tartalma
Az információk és kommunikáció komponens foglalkozik a minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos információk megszerzésével, előállításával vagy felhasználásával, valamint az információknak a társaságon belüli és a külső felekkel való időben történő közlésével a minőségirányítási rendszer kialakítása, végrehajtása és működtetése érdekében.
Az információkra és kommunikációra vonatkozó politikák
Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként számomra ennél a komponensnél elsődlegesen az információk külső felek (pl. az ügyfél vezetése és az irányítással megbízott személyek, különféle hatóságok pl. MNB) részére történő kommunikálására, illetve szolgáltató igénybevétele esetén az erre vonatkozó kötelező minőségcélok vonatkoznak.
Információs rendszerek
Az általam használt információs rendszerek támogatják minőségirányítási rendszeremet. Az információs rendszerek magukban foglalják mind az alkalmazott információs technológiákat (mint például a hardvereket és a szoftvereket), mind pedig a manuális vagy szóbeli információs és kommunikációs folyamatokat.
Az információs rendszerek fenntartásával és frissítéseivel a célom az, hogy azok megfeleljenek a szakmai környezetemben és az elérhető technológiákban bekövetkező változásoknak. Az információs rendszerekben bekövetkező változásokat kezelem és dokumentálom.
Használt információs rendszerek:
[image: ]A következő felsorolást az Ön saját praxisában ténylegesen használt információs eszközök figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!

· A [Könyvvizsgálati szoftver neve] könyvvizsgálati szoftver 
· Az [operációs rendszer neve] operációs rendszer
· Hardver eszközök: [laptop, asztali számítógép (típusa, jellemzői), tablet]
· Felhő alapú szolgáltatások: WZ
· Papír alapú nyilvántartások: [Sorolja fel az Ön által használt nyilvántartásokat!]
Kommunikáció
Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként a társaságon belüli kommunikáció nem értelmezhető.
A külső felekkel folytatott kommunikáció a következőket foglalja magába:
· kommunikáció az ügyfél vezetésével és az irányítással megbízott személyekkel,
· kommunikáció szakértőkkel, konzultációra felkért személyekkel, a megbízás minőségének áttekintését végző személlyel,
· kommunikáció szolgáltatókkal,
· kommunikáció hatóságokkal, szabályozókkal.
Célom, hogy a legmegfelelőbb módon elősegítsem a minőségirányítási rendszeremmel kapcsolatos értékes és lényegre törő információk cseréjét az érdekelt felekkel. Ha jogszabály, szabályozás vagy a szakmai standardok nem írják elő a külső felekkel történő kommunikációt, proaktívan együttműködöm külső felekkel annak jobb megértése érdekében, hogy minőségirányítási rendszerem hogyan felel meg a szakmai követelményeknek.
Kommunikáció az irányítással megbízott személyekkel:
Az irányítással megbízott személyekkel kapcsolatos kommunikáció szempontjából a 260. témaszámú könyvvizsgálati standard előírásai szerint járok el. Ennek keretében az egyes megbízások időtartama alatt legalább két alkalommal (a megbízás tervezésekor, valamint a jelentés kiadása előtt) kommunikációt folytatok az irányítással megbízott személyekkel személyes találkozó, egyéb szóbeli vagy írásbeli kommunikáció formájában. Szóbeli kommunikáció esetén az elhangzottakról feljegyzést készítek, amely a megbízási dokumentáció részét képezi.

Kommunikáció egyéb külső felekkel:
Az alábbi esetekben lehet helyénvaló egyéb külső felekkel kommunikálni minőségirányítási rendszeremmel kapcsolatos információkat:
· Amennyiben komponens könyvvizsgálóként veszek részt egy csoport részére végzett könyvvizsgálati megbízásban.
· Hatósági eljárás vagy hatóság részére történő tájékoztatás vagy adatszolgáltatás teljesítése során (pl.: a Magyar Könyvvizsgálói Kamara minőségellenőrzési eljárása során, az MNB részéről kért tájékoztatás vagy adatszolgáltatás során).

A minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos, külső feleknek adott információk az alábbiakat foglalják magukba:
· Hogyan teljesítem felelősségeimet a releváns etikai követelményekkel összhangban, beleértve a függetlenségre vonatkozókat.
· Figyelemmel kísérési tevékenységem és a külső ellenőrzések eredményei, valamint az azok nyomán megtett helyrehozó intézkedések.
· A megbízásaim körülményeiben bekövetkező változások, és azokra válaszul a minőségirányítási rendszerben elvégzett módosítások.
· Átfogó értékelésem a minőségirányítási rendszerem kialakításáról, bevezetéséről és működésének hatékonyságáról.
Külső felekkel folytatott kommunikációm során minden esetben figyelembe veszem a Magyar Könyvvizsgálói Kamaráról, a könyvvizsgálói tevékenységről, valamint a könyvvizsgálói közfelügyeletről szóló 2007. évi LXXV. törvény titoktartásra vonatkozó 66-67. paragrafusainak előírásait.
Az információk és kommunikáció komponens tekintetében – az ISQM 1 standard követelményeire, valamint egyéni könyvvizsgálói praxisom sajátosságaira figyelemmel – meghatározott minőségcélokat, minőségi kockázatokat és a kockázatokra reagáló válaszokat a következő kockázati mátrix táblázat foglalja össze.

[image: ]Az alább következő kockázati mátrix táblázatban lévő felsorolást az Ön saját praxisa tekintetében azonosított minőségi célok, minőségi kockázatok és válaszok figyelembevételével Önnek változtatnia, módosítania szükséges!
Az itt felsorolt minőségcélok az ISQM 1 standard értelmében valamennyi könyvvizsgáló szolgáltató számára előírt kötelező minőségcélok, melyeket Ön szükség szerint további minőségcélokkal egészíthet ki. Új minőségcél felvétele esetén szintén biztosítania kell Önnek az adott minőségcél, az abból fakadó minőségi kockázat(ok), valamint a kockázatok kezelésére alkalmas válasz(ok) közötti egyértelmű és átlátható megfeleltetést. Emlékezzen rá, hogy egy minőségi kockázatra több válasz is adható, illetve egy válasz több minőségi kockázatot is kezelhet!











INFORMÁCIÓK ÉS KOMMUNIKÁCIÓ - KOCKÁZATI MÁTRIX
A kockázati mátrixban az egy-egy Kockázat, illetve egy-egy Válasz közötti összefüggéseket keresztreferenciák jelölik. Az összefüggések abból adódnak, hogy egy minőségi kockázathoz több válasz, illetve egy válaszhoz több minőségi kockázat is kapcsolódhat.
	MINŐSÉGCÉLOK
	MINŐSÉGI KOCKÁZATOK
	VÁLASZOK (POLITIKÁK ÉS ELJÁRÁSOK)

	Információs rendszer

Minőségcél 1

Az alkalmazott információs rendszer releváns és megbízható információkat azonosít, gyűjt, dolgoz fel és tart meg, amelyek támogatják a minőségirányítási rendszert, akár belső, akár külső forrásokból származnak.


	

Kockázat 1 (V1, V2)

Az alkalmazott információs rendszer nem nyújt időben releváns és megbízható információkat, vagy a rendelkezésre bocsátott információk nem elegendőek ahhoz, hogy teljesíteni tudjam a megbízásokkal kapcsolatos feladataimat.


	

Válasz 1 (K1)

A MIR kézikönyvben rögzítetteknek megfelelően az információs rendszereket naprakészen tartom és a változtatásokat dokumentálom.

Válasz 2 (K1)

Egyedül dolgozó könyvvizsgálóként a minőségirányítási rendszerem működését érintő információk összegyűjtését, feldolgozását és azoknak a minőségirányítási rendszeremre való hatásainak az értékelését saját magam végzem.
[Pl. külső felek által végzett ellenőrzések, megfigyelések megállapításainak értékelése, esetleges fegyelmi bejelentések, eljárások következményeinek az értékelése stb.]

	Szolgáltatók

Minőségcél 2

Releváns és megbízható információkat közlök a külső munkatárssal, szakértővel, a megbízás minőségét áttekintő személlyel (együttesen külső szolgáltatók), amelyek lehetővé teszik számukra, hogy teljesítsék a feladataikat.

	

Kockázat 2 (V3, V4)

A releváns és megbízható információkat nem (vagy csak hiányosan) közlöm a külső szolgáltatókkal vagy külső munkatársakkal, és ez veszélyeztetheti az általuk nyújtott szolgáltatás / elvégzett munka megfelelő minőségben történő végrehajtását, vagy akár azt, hogy a szolgáltató a megbízást abban a formában és tartalommal teljesítse, amit elvárok tőle.

	

Válasz 3 (K2)

A külső szolgáltatóval kötött megbízási szerződésben pontosan és kellő részletességgel kerül meghatározásra a megbízás tárgya, a végrehajtás ütemezése és egyéb feltételei, a szolgáltató, illetve a könyvvizsgáló kötelezettségei és jogai, a munka befejezését követően a könyvvizsgáló részére átadandó írásos dokumentum (jelentés) tartalmi követelményei.

Válasz 4 (K2)
A minőségért való átfogó és végső felelősségem körében a külső szolgáltató részére megfelelő időben átadok minden, megítélésem szerint, illetve a szolgáltató kérése alapján a megbízás végrehajtásához szükségesnek tartott, releváns információt. Ennek megtörténtét megfelelően dokumentálom.

	
Külső kommunikáció

Minőségcél 3

Amikor azt jogszabály, szabályozás vagy szakmai standardok előírják, vagy annak érdekében, hogy elősegítsem a minőségirányítási rendszer külső felek általi megértését, megbízható és releváns információkat kommunikálok a minőségirányítási rendszeremről, illetve egyéb előírt tájékoztatási kötelezettségeimmel összefüggésben külső szervek (hatóságok, felügyeleti szervek stb.) felé.

	

Kockázat 3 (V5, V6, V7)

Nem, vagy hiányosan, nem az előírt határidőre szolgáltatom az előírt információkat a külső szervek felé, vagy a közölt információk nem felelnek meg a vonatkozó törvények és rendeletek vagy szakmai előírások szerinti adatszolgáltatási-, illetve egyéb előírt tájékoztatási követelményeknek.
	

Válasz 5 (K3)

A MIR kézikönyvben rögzítettem az azonosított információszolgáltatási kötelezettségeimet külső szervek felé.

Válasz 6 (K3)

[Előírtam és kidolgoztam azokat az eljárásokat, és nyilvántartásokat, amelyekkel a belső információs rendszerből a külső felek felé teljesítendő adatszolgáltatáshoz a megfelelő, releváns adatok, információk, tájékoztató jelentések előállíthatók.]
EMLÉKEZTETŐ:
Önnek lehetősége van itt összefoglalni és részletezni az ismert rendszeres adatszolgáltatási és tájékoztatási kötelezettségeit és az azokhoz szükséges adatokat tartalmazó belső nyilvántartásokat, adatforrásokat. 
VAGY
Ön megteheti ezt egy külön dokumentumban, amelyre ebben az esetben itt elegendő lesz csak hivatkoznia.

Válasz 7 (K3)

Előre megtervezem (határidő, szükséges időráfordítás stb.) és kiemelt figyelmet fordítok a külső szervek részére előírt adatszolgáltatási kötelezettségeim teljesítésére (megfelelő időben és tartalommal), valamint nyomon követem ezek esetleges változásait (pl. az ügyfélportfólió változása miatt, vagy jogszabályváltozások követése révén stb.).





[bookmark: _Toc160444169]8. FIGYELEMMEL KÍSÉRÉSI ÉS HELYREHOZÁSI FOLYAMAT
A komponens tartalma

A folyamat, amely:
1. Releváns, megbízható és időszerű információkkal látja el a könyvvizsgálót a MIR kialakításáról, végrehajtásáról és működtetéséről;
2. Foglalkozik a hiányosságok megszüntetéséhez szükséges megfelelő intézkedések megtételével, hogy a hiányosságokat időben orvosolják.
A figyelemmel kísérési és helyrehozási folyamatra vonatkozó politikák:

Célok

Figyelemmel kísérési és helyrehozási folyamat kialakítása azért, hogy releváns, megbízható és időszerű információt adjon a minőségirányítási rendszerem kialakításáról, bevezetéséről és működéséről; megfelelő intézkedéseket tudjak tenni az azonosított hiányosságokra való válaszadás céljából úgy, hogy a hiányosságokat időben helyre tudjam hozni.
A megállapításokat értékelnem kell annak felmérése érdekében, hogy vannak-e hiányosságok, és amennyiben vannak, az azonosított hiányosságok mennyire súlyosak és átfogóak.
Az azonosított hiányosságokra válaszokat kell kidolgoznom.
Ennek érdekében elengedhetetlen:
· a könyvvizsgálati munka minőségének folyamatos figyelemmel kísérése,
· a szakmai standardok és a jogi követelmények betartásának ellenőrzése,
· a minőségirányítási rendszer megfelelőségének és gyakorlatban való alkalmazásának folyamatos ellenőrzése, szükség esetén kiigazítása,
· a környezetből kapott visszajelzések értékelése,
· a szükséges intézkedések haladéktalan megtétele
ahhoz, hogy biztosítsam a könyvvizsgálati munka megfelelő minőségben való elvégzését (a megfelelő könyvvizsgálói jelentés kibocsátását).
Politikák és eljárások
Figyelemmel kísérési folyamat:
A minőségirányítási rendszerrel kapcsolatos figyelemmel kísérési tevékenységek jellegének, ütemezésének és mértékének meghatározásakor figyelembe veszem az alábbiakat:
· A minőségi kockázatokat és azok gyökérokait;
· A válaszok kialakítását;
· A kockázatfelmérési folyamat, valamint a figyelemmel kísérési és helyrehozási folyamat kialakítását
· A minőségirányítási rendszerben bekövetkező változásokat
· A korábbi figyelemmel kísérési tevékenységek eredményeit, és azt, hogy a korábban azonosított hiányosságok kezelését célzó helyrehozó intézkedések hatékonyak voltak-e
· Panaszokat és gyanúsításokat, külső ellenőrzésekből származó információkat és szolgáltatóktól származó információkat

Figyelemmel kísérési tevékenységek:
· Folyamatba épített ellenőrzési eljárások (Pl.: kijelölt időpontban ellenőrzöm minden megbízásra vonatkozóan, hogy kitöltésre került-e az ügyfélelfogadási és megtartási ellenőrző lista, elfogadó nyilatkozatot kiadtam-e, megbízási szerződést megkötöttem-e, stb.)
· Évente önértékelő kérdőív alapján (8.1 számú melléklet) áttekintem a minőségirányitási célok teljesítését
· Legalább 3 évente felkérek egy másik, tőlem független könyvvizsgálót, aki elvégzi a befejezett megbízások ellenőrzését. A befejezett megbízások utólagos ellenőrzését végző személlyel szemben elvárásom, hogy kamarai tag könyvvizsgáló legyen, és amennyiben van ilyen, az adott megbízás tekintetében, rendelkezzen az ellenőrzés tárgyát képező megbízás végrehajtásához külön jogszabály(ok)ban előírt könyvvizsgálói minősítéssel.  A megbízás minőségének áttekintését (EQR) végző személy nem jelölhető ki a befejezett megbízás ellenőrzését végző személynek ugyanazon megbízás tekintetében.
· A befejezett megbízások közül az ellenőrzés tárgyát képező megbízást a következő szempontok figyelembevételével választom ki: 

· Az adott könyvvizsgálati ügyfél, illetve megbízás kockázata
· A megbízás mérete az időráfordítás, illetve könyvvizsgálati díjbevétel alapján
· Tapasztalatom az adott iparágban
· A könyvvizsgálói jelentés minősítése

· A Magyar Könyvvizsgálói Kamara tagjaként a kamara által lefolytatott minőségellenőrzések alanya vagyok. A kamarát támogatom ebben a folyamatban.
· Ha az adott évben történt befejezett megbízás ellenőrzése vagy kamarai minőség-ellenőrzés, akkor azok tapasztalatait felhasználom, a minőségirányítási rendszert felülvizsgálom és olyan gyakorlati változtatásokat hajtok végre, amelyek csökkentik a jövőbeni hasonló hibák kockázatát.
Helyrehozási tevékenységek:
A figyelemmel kísérési tevékenységek alapján tett megállapításokat értékelem, annak érdekében, hogy meg tudjam állapítani, hogy vannak-e hiányosságok. A megállapítások nyilvántartására a 8.2 számú mellékletben szereplő táblázatot használom. Az azonosított hiányosságok súlyosságát és kiterjedtségét az azonosított hiányosságok kiváltó okainak kivizsgálásával, valamint az azonosított hiányosságok minőségirányítási rendszerre gyakorolt hatásának külön-külön és összességében történő mérlegelésével értékelem.
Az azonosított hiányosságok kezelésére a gyökérokelemzés eredményeire reagáló korrekciós intézkedéseket tervezek és hajtok végre, megjelölve a határidőt, és cselekvési tervet.
Ha a figyelemmel kísérési tevékenységek alapján tett megállapítások azt jelzik, hogy van olyan megbízás, amelynél a megbízás teljesítése során elmulasztottam az előírt eljárásokat, megteszem a megfelelő lépéseket a vonatkozó könyvvizsgálati és bizonyosságot nyújtó, valamint szakmai és etikai standardoknak és a jogszabályi és szabályozási követelményeknek való megfelelés érdekében. Ezek a lépések magukban foglalhatják az elmulasztott eljárások végrehajtását, vagy konzultáció lefolytatását megfelelő személyekkel.
Ha a figyelemmel kísérési tevékenységek alapján tettmegállapítások azt jelzik, hogy a kiadott jelentés nem megfelelőnek minősül, mérlegelem a következményeket, és megteszem a megfelelő lépéseket, beleértve annak mérlegelését, hogy jogi tanácsot kérjek-e.
Panaszok és gyanúsítások:
Komolyan veszem azokat a panaszokat és gyanúsításokat, amelyek arra vonatkoznak, hogy a munkát nem a vonatkozó könyvvizsgálati és bizonyosságot nyújtó, valamint szakmai és etikai standardoknak, illetve a jogszabályi és szabályozási követelményeknek megfelelően végeztem.
Az ügyfelektől érkező panaszokról nyilvántartást vezetek (8.3 számú melléklet) az ügy kielégítő rendezésének elősegítése érdekében. Minden beérkezett hivatalos panaszt megvizsgálok annak megállapítása érdekében, hogy a minőségirányítási rendszerben van-e olyan gyenge pont, amely javításra szorul. Azonnali megoldásra törekszem, és az ügyfeleket folyamatosan tájékoztatom a megoldás előrehaladásáról. 
Szükség esetén értesítem a szakmai felelősségbiztosítót.
Ezen kívül csatlakoztam a Magyar Könyvvizsgálói Kamara által működtetett belső visszaélés-bejelentési rendszerhez, ennek részleteit lásd: a Releváns Etikai Követelmények fejezetben.




[bookmark: _Toc160444170]9. A MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI RENDSZER ÉRTÉKELÉSE
Évente - először 2024. december 31. előtt, majd ezt követően minden évben - értékelem a minőségirányítási rendszert, működési hatékonyságát és dokumentálom a megállapításokat, melyre a 9.1 számú mellékletben szereplő ellenőrző lista szolgál.
Az értékelés alapján levonom valamelyik következtetést a következők közül
a) A minőségirányítási rendszer kellő bizonyosságot nyújt arra, hogy a minőségirányítási rendszer céljai teljesülnek
b) A minőségirányítási rendszer kialakítására, bevezetésére és működésére súlyos, de nem átfogó hatást gyakorló azonosított hiányosságokkal kapcsolatos kérdéseken kívül a minőségirányítási rendszer kellő bizonyosságot nyújt arra, hogy a minőségirányítási rendszer céljai teljesülnek; vagy 
c) A minőségirányítási rendszer nem nyújt kellő bizonyosságot arra, hogy a minőségirányítási rendszer céljai teljesülnek
[bookmark: _GoBack]Amennyiben fentiek közül b) vagy c) következtetést vonom le, további intézkedéseket teszek, melyek a következőket foglalhatják magukban:
· további válaszok kidolgozását a minőségi kockázatokra, vagy meglévő válaszok módosítását
· külső erőforrás bevonását
· jogi tanács beszerzését.





[bookmark: _Toc160444171]HATÁLYBALÉPÉS
Jelen MIR kézikönyvben foglalt elvek, politikák és eljárások megfelelnek a Magyar Nemzeti Minőségirányítási Standardok előírásainak. 
A jelen MIR kézikönyvben rögzített minőségirányítási rendszert 2024. január 01.-jén bevezetem, és ezen időponttól kezdve ennek megfelelően működök. Ezzel egyidejűleg a korábbi ISQC 1 minőségellenőrzési standarddal összhangban volt MER szabályzatomat hatályon kívül helyezem. 
A jelen MIR kézikönyv hatálybalépésének időpontjában már folyamatban lévő megbízásaim tekintetében minden esetben mérlegelem, hogy milyen intézkedések szükségesek (vagy szükségesek-e egyáltalán) annak érdekében, hogy az adott megbízások 2024. január 01-jét követő munkaszakaszainak végrehajtása során a jelen MIR kézikönyvben rögzített, a minőséggel kapcsolatos követelmények teljesüljenek.
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