DigitHudit

Az archivalas végrehajtasa

TAJEKOZTATO

Lezdrds — Archivdlds — Ellenérzés — Megdérzés a DigitAudit kényvvizsgdlati mddszertani

programban
Tartalom
1. Bevezetés és jogszabalyi hatter.........cccooo i 2
2. Afolyamat AteKiNtESE ...ccoi i 3
R I T A N (=Y - T L P PP P PP PP PPPPPR PRI 3
3.1. CIMKEzEs €S JEBYZEIEK oo 3
3.2. A 60 napos hatdridd Nnyomon KOVEESEe..........ccoeeeiiiiiiiii 4
3.3. Tartalomjegyzék KESzZItESe .....coovieeiie i 5
3.4, A dOSSZI6 1@ZATASA. . ceeeutiieeieiiiee ettt e e e e s aneeee s 5
4. Il. rész — Az archivalas technikai VEGrenajtadsa.......ccuuuueeei s 6
4.1. Az archivalasi JegYZOKONYV......cccoiiiiiiiii 7
4.2. Elektronikus aldiras és idSGbElyegzés ... 8
G T =1 | F=T o To =T O USRS P PP PPPPP N 8
4.4, Letdrolas és a megbrzés biztonsdgdnak megteremtése...........ccccoiiiiiii 9
oI V<o T 2T PP PPPPPPPPPPRS 10
6. FONTOS @INATAIOIAS. .. it et e s e e s 10
7.)0g5zabalyi hAtter 0SSZefOZIalASa. . .uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeteeeee ettt e eeeeeeeeereessseasaearaseesraaaarrararare 11
7.1. A kamarai torvény (Kkt.) vonatkozd el8irdsai.........ccccoeeeeiii 11
7.2. A digitalis archivalas szabalyairdl sz6l6 rendelet (1/2018. ITM rendelet) .......oeeeeeeeveccnreeennennnn. 11
9. TOVADDI INFOIMACIO. ..ceiiiiiiiieiie e e s 12
9. A folyamat 65Szefoglald ADraja........cueeiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeee ettt e eeeeeee e eeeeeaaeaaara—ra—aaa—a————————. 13



7 Digithudit

1. Bevezetés és jogszabalyi hattér

A Magyar Konyvvizsgdldi Kamarardl, a konyvvizsgaldi tevékenységrdl, valamint a konyvvizsgaldi
kozfeligyeletrél szold 2007. évi LXXV. torvény (Kkt.) 2025. januar 1-jei hatdlyd moddositasa Uj
kotelezettséget ir el a konyvvizsgaldk és kdnyvvizsgald cégek szamara.

A kamarai tag konywvizsgalo, illetve a konyvvizsgdld cég a konywvizsgdlat sordn keletkezett
konyvvizsgalati dokumentdciét, valamint a fenntarthatdsagi jelentésre vonatkozd bizonyossag
nyujtdsa soran keletkezett fenntarthatdsdgi bizonyossagi dokumentacidt koteles elektronikusan
archivalni, és a dokumentumokat az archivélast kdovetéen legalabb 8 évig megdrizni (Kkt. 48/A—E. §).

A konyvvizsgalati dokumentdcidt, valamint a fenntarthatdsdgi bizonyossagi dokumentdciét a fliggetlen
konyvvizsgaldi jelentés, illetve a bizonyossagi jelentés kibocsatasanak napjatdl szamitott 60 napon
belll — az archivalast megel6z6éen — le kell zarni.

Az elektronikus (digitalis) archivalasi kotelezettséggel kapcsolatos torvényi elGirdsokat (Kkt. 48/A-B. §)
a 2025. lzleti évi beszamoldk konyvvizsgalati dokumentacidinak — illetve a 2025. Uzleti évi
fenntarthatdsagi jelentésekre vonatkozd bizonyossagi dokumentdcié —archivaldsa és megdrzése soran
kell el&szor alkalmazni.

Az archivélas konkrét médjara az 1/2018. (VI. 29.) ITM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) elGirasai az
irdnyaddak; a Rendelet 5-8. §-ai példaldzo felsorolast tartalmaznak az archivalas lehetséges mddjairdl,
és lehet6vé teszik, hogy a konyvvizsgald tarsasag ezektél eltéréen, vegyesen is gondoskodjon az
archivalasi feltételek teljesitésérdl.

A konyvvizsgalati eljarasok lefolytatasara és dokumentdldsara a DigitAudit konyvvizsgald program
eljdrasai szolgdlnak, amelyek a teljes folyamatot — a lezaradstél a megdrzésig — elektronikus
dokumentumokkal és programozott eljarasokkal tAmogatjak. Jelen tajékoztatd ennek a folyamatnak a
gyakorlati végrehajtdsat mutatja be a felhaszndldk szamara.
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2. A folyamat attekintése

Az archivdlasi kotelezettség teljesitése harom, egymasra épulé lépésbdl all. A DigitAudit program
mindhdrom |épést 6ndllé menipontként, illetve funkcidként tamogatja.

|
Lépés Tartalom és cél

1. Lezaras A jelentés kibocsatasatol szamitott 60 napon belil a kdnyvvizsgalati
dossziét le kell zarni (a tartalomjegyzék elhelyezése a Z-06 fejezetben).

2. Archivalas A lezart dosszié tomoritése, elektronikus alairdssal és id6bélyegzbvel
ellatott archivalasi jegyz6konyv készitése, majd az aldirds ellenérzése.

3. Meg06rzés Az archivdlt allomany és jegyz6kdnyve sértetlen megérzése legaldbb 8
évig, az elektronikus aldiras érvényességének folyamatos fenntartdsaval.

3.1.rész— A lezaras

Az archivalast a kdnyvvizsgélati dokumentacid lezardsa el6zi meg. A DigitAudit Workflow funkcioi a
lezardsig vezet6 munkdt — a feladatok nyomon kovetését, a hatariddk figyelését és a tartalomjegyzék
elkészitését — tdmogatjak.

3.1. Cimkézés és jegyzetek

A dosszié dokumentumfajljdn a felhaszndlék statuszcimkéket helyezhetnek el a feladatok
el6rehaladasanak jelzésére. A DigitAudit a kovetkez6 cimkéket kinalja:

e Nem értelmezhet6

e Feladat

e Folytasd

o Kész

e Jovahagyva

o JelOlés torlése —a cimke eltavolitasa

A program emellett jegyzetelési lehetGséget is biztosit: a felhasznald jegyzetet rogzithet, azt
folytathatja (kiegészitheti), illetve a Jegyzetek attekintése funkcidval egy listaban tekintheti at a
dossziéhoz flizott valamennyi jegyzetet.
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. Feladat

. Folytasd
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/ lovahagywva
leldlés tarlése

3.2. A60 napos hataridd nyomon kovetése

A program kiszamitja és megjeleniti a jelentés datumat, az ehhez tartozd archivalasi hatarnapot (a
jelentés napja + 60 nap), valamint a hatarnapig hatralévg, illetve az attél mar eltelt napok szamat.

# DigitAudit - Cég-év vilasztis

Evtol: Evig: Iktatokod: Csof: A cég tipusa:
2024 w 2026 w = ~  TES ~ = ~
Révid cégnév [&v  |mipus |senéscaum |Archhatimap [Mapok  |wEkamspot  |ExporatmiEx  |MKkvk |Dosszz  [verso |
Alkatrész-Ker Kft. 024 Ky 2025.0521 20250720 414 |LEZERT LEZART LEZART 157
: Egyszerii Kft. 2024 | Ky 20241231 2025.03.01 555 | LEZART LEZERT 153
KK-VILLANY Kft. 2024 | KY | 20250415 2025.06.14 450  |LEZRT LEZERT 1.58
[ VILLANY Kit. 004 | KV 2025.04.15 2025.06.14 450 LEZART LEZART LEZART 157
M Alkatrész-Ker Kft. 2025 | Ky 2026.0521 2026.0720 49 |LEZERT LEZART LEZART 158
M KK-VILLANY Kft. 2025 Ky 2036.0420 2026.06.19 80  |LEZERT NEM LEZERT LEZART 158
M VILLANY Kit. 2025 | KV 2026.04.20. 2026.06.19. 80 |LEZERT LEZART LEZART 157
[ Alkatrész-Ker Kft. 2026 | KV 20260715 2026.0013 B MEM LEZART  |NEM LEZART LEZART 158
Dosszié Napok szama Szin .-_
URES/LEZART Pozitiv Nagyobhb, mint 10 Nap>10 Fekete
URES/LEZART Pozitiv 0- tol, 10-ig 0=<Nap<=10 Piros
LEZART Negativ 0-nél kisebb Nap<0 Zold
URES Negativ 0-ndl kisebh Nap<0 Piros

A Napok mezd szinezése nem dnmagdban az eldjeltél, hanem a dosszié lezarasi allapotatdl és a napok
szamatadl egylttesen flgg:

- Fekete szin jelenik meg, ha a hatralévé napok szdma 10-nél nagyobb (Nap>10), fliggetlendl
5 3l

attdl, hogy a dosszié LEZART vagy még nyitott (iires) allapotd — ilyenkor még kell§ id6 &
rendelkezésre a lezaras befejezéséhez és az archivalashoz.




N\
- Piros szin jelzi, ha a dosszié még nincs lezarva, és a hatralévé napok szdma 10 vagy annal
kevesebb — ideértve azt az esetet is, amikor a hataridé mar lejart (azaz a Napok értéke
negativ). Ez utdbbi a legfontosabb figyelmeztetd helyzet: a Kkt. 48/E. §-a szerinti 60 napos

lezarasi kotelezettség ekkor mar megsértésre kerliilt, a dosszié rendezése azonnali intézkedést
igényel.

- 26ld szin jelenik meg, ha a dosszié mar LEZART, és a Napok értéke negativ — ez azt jelzi, hogy
a lezards a jelentés kibocsatasa utdn, még az archivalasi hatarnap letelte el6tt megtortént, és
a folyamat e szakasza rendben lezajlott.

A szinjelzés tehat lehetévé teszi a felhaszndld szamara, hogy elsé pillantasra megkilonboztesse a még
rendezendd, siirget6 vagy mar hataridén tuli, nyitott dossziékat (piros) a mar szabalyosan lezart
dossziéktdl (zold), illetve a még béven id6ben Iévé megbizasoktdl (fekete).

3.3. Tartalomjegyzék készitése

A konyvvizsgalat dokumentdlasanak utolsd Iépéseként a program a dossziérdl tartalomjegyzéket készit
a Dokumentumkezeld Iktatdjaban, PDF formatumban, amely megjeleniti a folyamatot és valamennyi
dokumentum referenciaszamat és nevét. A tartalomjegyzék Excel formatumban is elGallhat, amely az
attekintést és a sz(irési lehetdségeket is biztositja (Attekintés / Ellenérzés riport).

Ha a dosszié nem tartalmazza a kockazatfeltarasi (KK) modul kockazatbecslési dokumentdcidjat, a
program figyelmeztets lizenetet jelenit meg, és rdkérdez, hogy a felhasznalé a hidny ellenére folytatja-
e a lezdrast. Ez a beépitett kontroll megakaddlyozza, hogy hianyos dosszié keriiljon véletlenil lezarasra.

3.4. A dosszié lezarasa

A DigitAudit program akkor tekinti lezartnak a konyvvizsgdlati dokumentaciot, ha a felhasznald a
dossziérdl készilt PDF tartalomjegyzéket elhelyezi (athdzza) a Konyvvizsgélati dosszié / Z-06 Lezaras,
archivdlas fejezet cimére. A tartalomjegyzék ezzel a Konyvvizsgalati dosszié részévé valik, és
attekinthet6 formaban mutatja be a konyvvizsgdlat folyamatat, valamint az eljarasokhoz rendelt
elektronikus dokumentumok referenciaszamat és nevét.
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Alkatrész-Ker Kft. DOKUMENTUMKEZELS 2025
E " ®) = KK AE NEM LEZART adatesport <
* - B KONYVVIZSGALAT| DOSSZIE [i]e
15

= [JA Allandé dokumentumok
v [l] B Beszamold és elemzés
= [ K Konyvvizsgalat vegrehafasa
i [ll KE Elbkeszités, Megbizas
0 [ KN EWzo konyvizsgaiat
3 |l KK  Kockazatieltarastervezes
[ KO Kommunikacio
3 [l KM Munkaprogram végrehajtas
= P57 Konywizsgblat 26rasa
13 201 Atiekintes
[ Z02 Megaliapitasok osszegzése, a jelentés tipusa
(33 203  Munkatarsak levekenysegének aliekintase
[l Z04 Onerekelés a mindségellendrzéshez

i 7-05  Osszegzés
= lu:" d ;
B 705 TJ_KV_ALKATRESZ-KER 2025 251106 1745 pdf

A lezaras megtorténtét kévetéen a dosszié allapota LEZART-ra vdltozik, és a folyamat a kévetkezd
|épésre, az archivdlasra |éphet tovabb.

4. 11. rész — Az archivalas technikai végrehajtasa

Az archivalast a DigitAudit programbdl, az Archivalds menlpontbdl lehet elinditani. A menipont
megnyitja az attekintést és a szliréseket, valamint az egyedi cégévek kivalasztdsat biztositd ablakot. A
nyomon kovetéshez az azonosité adatok mellett lathatdok a f6konyvi paraméterezések (M/Ek allapot),
a konyvvizsgalati dosszié munkalapjaira exportalt adatok (Exportalt M/Ek), és a dosszié allapota
(Dosszié allapot) — LEZART vagy NEM LEZART mindsitéssel.

Az archivdlas folyamata a kévetkezd nyolc — egymasra épulé — 1épésbdl all:

1. Lezart dllomanyok attekintése — az Archivalas menipontban a felhasznalé attekinti, mely
cégévek dossziéja mindsiil LEZART &llapotunak, és ezéltal archivéalasra készen allénak.

2. Allomany kivalasztdsa — a felhasznald kijeldli az archivalandé cégévet és meghatarozza az
archivalas célhelyét.

3. Elektronikus dokumentumok tomoritése *.ZIP dllomanyba — a program a lezart Kényvvizsgalati
dossziéban szerepl6 valamennyi elektronikus dokumentumot egy tomoritett (ZIP) allomanyba
foglalja Ossze.

4. Archivalasi jegyz6konyv létrehozdsa — a program elkésziti az azonosité adatokat tartalmazé
Archivalasi jegyz6konyvet.
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. Aldiras és idobélyegzés — a jegyz6konyvet legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairassal

és id6bélyegzével kell ellatni.

EllenGrzés — a program bemutatja az archivalt dllomany sértetlenségét (HASH kod egyezdség).
Lehet6ség van az elektronikus aldiras érvényességét ellendrzésére a KEAESZ -n keresztiil.

. Archivalast igazol6 fajlok és a tomoritett allomany megé6rzése — a tomoritett (*.ZIP) dosszié, az

archivalasi jegyz6konyv (PDF) és az ellenGrzésrdl készilt igazolds (PDF) egylittes, biztonsagos
elhelyezése.

A megdrzés biztonsaganak megteremtése — annak biztositasa, hogy az archivalt dokumentacio
a teljes — legaldbb 8 éves — meg6rzési idészak alatt sértetlen és olvashaté maradjon.

4.1. Az archivalasi jegyz6konyv

Az archivdlasi folyamat soran a program elkésziti az azonositd adatokat tartalmazd Archivalasi
jegyz6konyvet, amelyrél legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus aldirdssal ellatott dokumentum
készithetd az archivaldssal egyidében. A jegyz6konyv tartalmazza tobbek kozott:

az Ugyfél (meghizd) nevét és addszamat, valamint a pénzigyi kimutatas forduldnapjat;
az alaird konywvizsgdld (partner) nevét és kamarai nyilvantartasi szamat;

a kényvvizsgdlé tarsasag nevét és kamarai nyilvantartasi szamat;

az archivalds datumat és id6pontjat, valamint az archivalt fajl nevét;

az archivalt fajl HASH kédjat (SHA-512 algoritmussal);

az archivaldsba bevont dokumentumok jegyzékét (dokumentumnév, ddtum, eredeti Utvonal).

A jegyz6konyv tartalmazza az archivalt (ZIP) fajl nevét is, amelyben szerepel a megbizé rovid neve, a
megbizas évszama és az archivalas id6pontja. Az aldirassal ellatott jegyz6konyv igazolja az el6allitas és
hitelesités id6pontjat, valamint az aldiré konyvvizsgald személyét.
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ARCHIVALAS Végrehajtasa

Az archivalas folyamata:

L L , , . . VILLANY Kft. - 2024 év Archivalasi jegyzokonyv
1. Lezért dllomanyok attekintése digitaudit_250003 exe Iktatoszam: ARCH/2025/00003
2. Allomany kivalasztisa
. Archivalasi Gkon!
3. Elektronikus dokumentumok il
tomoritése *.ZIP dllomanyba Ugytet VILLANY Kft (Adészama: 12345678-2-17) 4 =
Ll Py 2z £ Pénzagyi kimutatas fordulonapja 20241130
4' AI'ChIVaIaSI jngZ okon’yv Ietrehozasa Alair6 konywvizsgalo (partner) neve: Val6s Gabriella
5. Alairas és ldobelyegzes Alair6 konywvizsgald (partner) kamarai nyilvantartasi szama 999999
Ko g Konyvvizsgalo tarsasag neve: Bizalom KOnyvvizsgalo és Adotanacsado Kft
g' [E\’ Ie:'otzles’ ” - = Konywvizsgalo tarsasag kamarai nyilvantartasi szama 999999
. Archivalt allomany és
2 K2 5 £ £ Archivalas datuma és idopontja 20250904 7:32:34
Jegny)kc? ny\{enek '_et? rolasa Archivalt 5 neve ARCH_KV_VILLANY_KFT__2024_250904_0732 Zip
8. Megorzés biztonsaganak Archivalt f4jl (SHA-512) HASH kod
megteremtése 4A0BE9F4DDS577C8596F 1698776B8D982B4949020D88DESE428E5AB747E2C31AA2EAS94DCFE4FCD91A6715BFFES1CAE097B9

EC0389A9139840A7E9A8188900CBE

Archivalasi jegyzokonyv elekironikus alairasa

Dokumentumnév Datum Eredeti Gtvonal

FK_kivonat_szerkesztesi_utmutato xlsx 2024.05.06 DigtAudt25 ) _VILLANY_KFT |
KB_2024_Beszamolo.xiex 20250829 DigtAudit25_) /_VILLANY_KFT_\202
KB_2024_Kiegeszito_melieklet_tablak xisx 20250829 DigtAudi25_) /_VILLANY_KFT_\
KE-Af_2024_Eredmenykimutatas(forgakmi) xlex 2024.06.06. DigtAudt25 ) /_VILLANY_KFT_\2024

4.2. Elektronikus alairas és idébélyegzés

A megébrzendd elektronikus kdnyvvizsgélati dokumentumok egyenként, legaldbb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal lathaték el. A DigitAudit program az egyes dokumentumokat tartalmazd
tomoritett dllomanyrdl ZIP formatumban fajlt és azonositd HASH kddot készit, valamint az egyidejlileg
generdlt PDF fajlra (az archivalasi jegyz6konyvre) helyezi el az elektronikus aldirast és id6bélyegz6t. Az
archivalt fajlban |év6 adatdllomdnyon az archivalas utan csak korlatozott m(iveleteket lehet végezni:
tartalma a kés6bbiekben barmikor szabadon megtekinthet6 és olvashaté anélkil, hogy az
megvaltoztatna annak tartalmdt, illetve az archivalt fajlbél dokumentumok kimdsolhatéok
(exportalhaték).

A jegyz6konyv elektronikus alairdsara e-szignd, vagy Flintsign szoftver szolgal. Az aldirds a DigitAudit
altal generalt jegyz6konyvre keril, az aldirds megtorténtét a felhasznald az aldiré alkalmazasban
igazolja, az igazolas pedig letolthetd.

4.3. Ellen6rzés

A DigitAudit program az archivalasi folyamatban elvégezhetd funkcidval az elektronikusan alairt
dokumentum ellendrzését is biztositja. Az ellenérzés funkcidval az archivalt dllomany HASH kédja és a
jegyz6konyv adatai Osszevethetdk, igy megallapithatd, hogy az allomany az archivdlds 6ta nem



modosult. A KEAESZ gombbal elérhet6 a Kormanyzati Elektronikus Aldiras-Ellen6rz6 Szolgdltatas,
ahonnan PDF formatumban letdlthetd az igazolds az aldiras hitelességérdl.

ARCHIVALAS Végrehajtasa

Kormanyzati Elektronikus Alairas-Ellendrzés Szolgaltatas

Az archivalas folyamata:
1. Lezart dllomanyok attekintése 3 ~

2' Al Iomény kivélasztésa Eredmény 501 auditarchivum hu/remote.php/ dev/files/nyirati ferenc (X:) » ARCH-MINTA

3. Elektronikus dokumentumok S xnussr . IGAZOLAS ELEKTRONIKUS ALAIRAS,

tomoritése *.ZIP allomanyba ERVENYES VAGY BELYEGZO ELLENORZESEROL
. Archivalasi jegyz6konyv létreho

. Aldiras és id6bélyegzés Ellendizés

. Ellenérzés

. Archivalt dllomany és 1. aldiras B AKXV VLLANY_KFT_202
jegyzokonyvének letarolasa e MW

. Meg6rzés biztonsaganak ::>

megteremtése

A MISZ Nemzel Infokommunkicida Szoghd Tidbicien Mikid) Réssvimptisasy moet o

NONU A

=]

IRV VLLANY KFT_2028_
250904 0732 (1) pet- i

| Aiasch A dokumenim 1 atiist ttamaz. amdi 1 énvényes

UJ ELLENORZES H VISSZA A FOOLDALRA

Az elektronikus aldiras érvényességének fenntartdsardl a felhasznaléknak —a megdrzési kotelezettség
teljes id6tartama alatt — sajat hatékorben kell gondoskodniuk. Ha a megG6rzésre kotelezett nem bizalmi
szolgdltaté utjan gondoskodik a legaldbb fokozott biztonsagl elektronikus aldirassal ellatott
dokumentum megGrzésérdl, a Rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti utdlagos mddositas és sérilés elleni
védelem érdekében koteles az elektronikus alairds érvényességét ellendrizni, és e kotelezettség
id6tartama alatt is gondoskodni az érvényesség fenntartasarol.

4.4, Letdro

as és a megd@rzés biztonsaganak megteremtése

A tomoritett Konyvvizsgalati dossziét, az archivalasi jegyz6konyvet és az ellenbrzésrdl késziilt igazolast
egylttesen kell megérizni. A letdrolds torténhet sajat, jelszéval védett gépen, kilsé adathordozoén
(biztonsagos elhelyezéssel, pl. széfben), vagy felhé alapu, titkositott tarhelyen (a felhasznalt eszk6zok
dokumentaciodja a Nextcloud titkositasi megoldasara hivatkozik: nextcloud.com/encryption).

A visszakeresés és azonositds mapparendszerét megbizonként, azon beliil évenként kell kialakitani: egy
megbizd részére, azonos évben keletkezett, tobb megbizdsbdl szarmazé és archivalt konyvvizsgalati
dokumentdacidkat az éves mappakban kell tarolni.



7 Digithudit

5. Megl@rzés

A konyvvizsgalo (szakmai és fegyelmi) felelGssége, hogy az altala valasztott megdrzési (tarolasi) méddal
a Kkt.-ben és a Rendeletben elGirtak sajat gyakorlatdban is megvaldsuljanak, teljesiiljenek, és a
megdrzendd dokumentdcio sértetlentil megdbrzésre kerljon.

A meg6rzési kotelezettség id6tartama alatt 8 évig kell gondoskodni az elektronikus aldirds
érvényességének fenntartdsardl is. A 8 éves meglrzési kotelezettség a kamarai tagsdg id6kdzbeni
megszlinése esetén is terheli a kdnyvvizsgalét.

A Rendelet 5. §-a alapjan a meg6rzéssel bizalmi szolgdltatd is megbizhatd; a mindsitett elektronikus
archivdldas szolgaltatasokkal kapcsolatos részletek a szolgaltatdk weboldaldn érheték el. A Rendeletben
foglaltak alapjan a konyvvizsgald a megdrzésrél nem bizalmi szolgaltatd utjan is gondoskodhat.

A nem bizalmi szolgaltaté utjan megvaldsuld tarolas (meg6rzés) torténhet tobbek kdzott a Rendelet 6.
§-a szerinti zart rendszerben felhében, a kdnyvvizsgdlo sajat gépén (jelszéval védetten) és pendrive-
on, kiilsé adathordozon (biztonsagos elhelyezéssel, pl. széfben).

A Rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan az elektronikus dokumentum megG6rzésére olyan zart rendszer
is haszndlhatd, amely a dokumentum keletkezésének vagy a megérzésre kotelezetthez torténd
megérkezésének id6pontjatdl biztositja a Rendelet 3. § (1) bekezdésében foglalt kbvetelmények
teljesitését.

6. Fontos elhatarolds

Az archivalas nem azonos a biztonsagi mentéssel.

A biztonsagi mentés (backup) a munkadllomanyok véletlen elvesztés elleni, ideiglenes védelmét
szolgdlja, és nem felel meg a Kkt. és a Rendelet szerinti archivalasi és megG6rzési
kovetelményeknek. Az archivalds a konyvvizsgdlati dokumentacid lezart, sértetlenségében
ellen6rzott, elektronikus alairassal és id6ébélyegzével hitelesitett, jogszabalyban meghatarozott
formdban és idGtartamban megé6rzott allapotba helyezése. A két fogalom 0Osszemosasa
jogszabalysértés kockdzatat hordozza, ezért a rendszeres biztonsagi mentés mellett a leirt
archivalasi eljarast is el kell végezni minden lezart megbizasra.
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7. Jogszabalyi hattér 6sszefoglalasa

7.1. A kamarai torvény (Kkt.) vonatkozo el8irasai

48/A. § (1) A kamarai tag konyvvizsgdlo, illetve konyvvizsgald cég a konyvvizsgalat sordn keletkezett
konyvvizsgalati dokumentaciot koteles elektronikusan archivalni, és a dokumentumokat az archivalast
kovetben legaldbb 8 évig megdrizni.

48/B. § (1) A kamarai tag konyvvizsgald, illetve kényvvizsgdléd cég a fenntarthatdsagi jelentésre
vonatkozd bizonyossdg nyujtasa sordn keletkezett fenntarthatdsagi bizonyossagi dokumentaciot
koteles elektronikusan archivalni, és a dokumentumokat az archivalast koveten legaldbb 8 évig
megGrizni.

48/C. § (1) Amennyiben egyazon kamarai tag konyvvizsgald végzi az éves beszamold jogszabaly szerint
engedélyezett konyvvizsgalatdt és a fenntarthatdsagi jelentésre vonatkozd bizonyossag nyujtasat, a
fenntarthatdsdgi bizonyossagi dokumentdcié részét képezheti a konyvvizsgalati dokumentacidnak.

48/E. § (1) A kdnyvvizsgalati dokumentaciot, valamint a fenntarthatdsagi bizonyossagi dokumentaciot
a fliggetlen konyvvizsgdléi jelentés, valamint a bizonyossagi jelentés kibocsatasanak napjatdl szamitott
60 napon beliil le kell zarni, és archivalni kell. (2) Az archivalt konyvvizsgalati dokumentacidt, valamint
a fenntarthatdsagi bizonyossagi dokumentaciot az archivalast kovetéen legaldbb 8 évig meg kell 6rizni.

7.2. A digitdlis archivalas szabalyairdl sz6l6 rendelet (1/2018. ITM rendelet)

3. § Amegdlrzésre kotelezett a meglrzési kotelezettség lejartaig folyamatosan koteles biztositani, hogy
az elektronikus dokumentum megérzése olyan moddon torténjen, amely védi az elektronikus
dokumentumot a torlés, a megsemmisités, a véletlen megsemmisiilés, az utélagos mddositas és
sérilés, valamint a jogosulatlan hozzaférés ellen. A megG6rzésre kotelezett koteles biztositani, hogy az
6rzott elektronikus dokumentum értelmezhet6sége, olvashatosdga a megGrzési kotelezettség
id6tartama alatt megmaradjon.

5. § (1) Ha a meg6rzésre szant elektronikus dokumentumot legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
aldirassal lattak el, a megGrzésre kotelezett a megdrzéssel bizalmi szolgaltatot is megbizhat. (2) Ha a
megé6rzésre kotelezett nem bizalmi szolgdltatd utjan gondoskodik, koteles az elektronikus aldiras
érvényességét ellendrizni, és a megdrzési kotelezettség idGtartama alatt is gondoskodni az
érvényesség fenntartasarol.

6. § (1) Az elektronikus dokumentum megé6rzésére olyan zart rendszer is haszndlhatd, amely a
dokumentum keletkezésének vagy a megdrzésre kotelezetthez torténé megérkezésének idépontjatol
biztositja a 3. § (1) bekezdésében foglalt kovetelmények teljesitését. (4) A zart rendszerU archivalast
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lehet6vé tevd szoftver vagy informatikai megoldds fejleszt6je és a megl6rzésre kotelezett

egyetemlegesen felelnek azért, hogy az alkalmazott zart rendszer( archivalasi folyamat megfeleljen a
3. § (1) bekezdésében foglalt kovetelményeknek.

9. Tovabbi informacid

A DigitAudit fejleszt6i az archivalds technikai végrehajtdsdt bemutatd videdban is ismertették az
eljdrasokat. A bemutatéhoz kapcsolédd anyagok, valamint a program demo verzidja a kovetkezd
elérhetdségeken keresheték fel:

E-mail iroda@digitaudit.hu
Weblap https://digitaudit.hu/
Demo program www.digitaudit.hu
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9. A folyamat osszefoglalé abraja

Az alabbi dbra a lezardstdl a meg6rzésig tartd teljes folyamatot foglalja 6ssze: a dosszié 60 napon belili
lezardsat, az archivalads nyolc technikai 1épését, valamint a legaldbb 8 éves megdbrzési kdtelezettséget.

S

. A jelentés kibocsatasatél szamitott
60 napon beliil: A DOSSZIE LEZARASA
v
Archivalas inditasa a DigitAudit
program Archivalas menupontjabol
v

- ~
1. Lezart dllomanyok attekintése
- ' J
- -
2. Allomany (cégév) kivalasztasa
" ' J
- ~
3. Elektronikus dokumentumok
tomaritése *.ZIP allomanyba
- ' J
- ~
. 4. Archivaléasi jegyzékonyv
. létrehozéasa
- ' J
- ~
5. Aldirds és idébélyegzés
" ' J
g ~
6. Ellen6rzés (HASH kdd,
wn
18]
a

KEAESZ aldiras-ellenérzés)

v

7. Archivalt allomany és jegyzdkdnyv
letaroldsa

v

8. Megdrzés biztonsaganak
megteremtése

v
Az archivalt allomany és jegyzékényve
sértetlen MEGORZESE legalidbb 8 évig

-,
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