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Hasznos tippek

Cél:

Végrehaijtas:

Hatas:

Modul:

Ablak:

1/2016.

ERTEKVESZTESEK
Az értékvesztés f6konyvi szamlak mérlegben torténd elhelyezésének biztositasa.
Az értékvesztés szamldkat a beszamold Osszedllitds feliileten, a jobb oldalra
beolvasott értékvesztés szamldra jobb egér gombbal kattintva, a ,Megjeldlés
értékvesztés szamlaként (nem atsorolandd)” kijeldléssel valaszthatjuk ki.
A jobb oldalon kivalasztott szamla szine feketérdl pirosra valt és jobbrdl balra athuzas
utan a program a szamla negativ egyenlegét a behlUzads helyén a kovetelés
csokkentéseként veszi figyelembe.

AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Beszamold-kimutatas dsszeallitasa

Hasznos tippek

Cél:

Végrehaijtas:

Hatas:

Modul:

Ablak:

2/2016.
GYORSBILLENTYUK, BESZAMOLO KIMUTATASOK OSSZEALLITASA

A f6konyvi kivonat csoportjainak gyors besoroldsa a mérleg, eredménykimutatds
tételeibe.

Az egérrel ki kell jelolni a szdmlacsoport els6é f6konyvi szamlajat és a Shift billentyl
lenyomasa utdn kattintani kell az utolsé f6konyvi szamlara, vagy a Ctrl billentydvel

egyenként ki kell valogatni a csoportba tartozé f6konyvi szamlakat.

A kijelolt szamlak hattérszine megvaltozik, és ezeket egylttesen lehet athuzni jobb
oldalrdl a baloldali mérleg, eredménykimutatas tételhez.

AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Beszamold-kimutatas dsszeallitasa




Hasznos tippek

Cél:

Végrehaijtas:

Hatas:

Modul:

Ablak:
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3/2016.

AZONOS DOKUMENTUM TOBB HELYEN
Azonos dokumentum tébb konyvvizsgalati terlilethez is felhaszndlhato legyen.
A kivdlasztott dokumentum az els6é athuzas utdn sziirkére valt és referenciaszamot
kap. Az Iktaté jobb oldali fellletérél a sziirke dokumentum ismételt behuzasara is
lehet8ség van.
Egy dokumentum tdbb konyvvizsgalati teriilten is szerepel a megfelel6 referencia
szamokkal. A jobb oldalon a referencia szam jelzése azonos lesz az utolsé behuzas
utan kapott referenciaszammal.

AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Dokumentumkezel8

Hasznos tippek

cél:

Végrehaijtas:

Hatas:

Modul:

Ablak:

4/2016.
TOBB DOKUMENTUM BESOROLASA

Dokumentum csoportok (fajlok, mappak) egyiittes besoroldsa az lktatébdl a
Fastrukturaba.

A dokumentum csoportokat (fajlok, mappak) egér shift, vagy egér Ctrl
gyorsbillentydvel kivalasztjuk a DokumentumkezelS/lktaté feliiletén és jobb a jobb
egér billentylivel megjelen6 ablakban kivalasztjuk a Betomorités (ZIP) parancsot,

majd a tomoritett dokumentumokat egyszerre lehet athuzni a Fastruktaraba.

A Fastrukturaban a dokumentumcsoport egy sorban fognak megjelenni egyetlen
referenciajelzéssel.

AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Dokumentumkezel6
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Hasznos tippek 5/2016.
DOKUMENTUMOK TARTALOMJEGYZEKE

Cél: A fastrukturdrél és a besorolt dokumentumokrdl késziljon  attekinté
dokumentum/tartalom-jegyzék.

Végrehajtas: Kattintson a Dokumentumkezel6 Fastruktira ablakanak bal felsé sarkan lévé
Fastruktura export feliratra.

Hatas: A Dokumentumkezel8/lktaté/Bejové felileten megjelenik a Fastruktara export fajl
XLS formdtumban, mely tartalmazza a teljes fastruktarat és az dathuzott
dokumentumokat is.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda
Ablak: Dokumentumkezeld
Hasznos tippek 6/2016.

PAPIRMENTES MUNKAVEGZES

Cél: A konyvvizsgalat hatékonysaganak és minGségének javitdsa, a DigitAudit program
altal tAmogatott papirmentes megoldasok alkalmazasa.

Végrehajtas: - A virtudlis dosszié dokumentumainak elektronikus elkészitése és a Cég-Ev
Iktatd/Bejovs/Eredeti mappaba helyezése Listdhoz adas paranccsal.
- Technikai feltételek biztositdsa, a Képernyémegosztas funkcidhoz megfeleld
monitor (legaldbb 21 colos, 1920-1080 felbontasu) hasznalata.
- Gondoskodas a teljes DigitAudit dllomany kiils6 taroléra mentésérél legaldabb

havonta.

Hatas: A virtualis dosszié attekinthet6bb, a munkavégzés végrehajtasa és belsG-kiilsé
ellenérzése korszer(ibb, a konyvvizsgalat végrehajtdsanak hatékonysaga jelentdsen
javul.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Ablak: Dokumentumkezel6
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Hasznos tippek 7/2016.
ATKONVELESEK

Cél: A mérleg és eredménykimutatas 0sszeallitdsakor a f6konyvi kivonatban nem szereplé
koényvvizsgaldi javaslatok, vagy technikai atsorolasok elkészitése.

Végrehajtas: A mérleg — és eredménykimutatasok elkészitése utan az Atkdnyvelés feliratra kattintas
utan le kell kdnyvelni a kényvvizsgald altal javasolt, vagy a f6kényvben nem szerepld
atsorolasokat ( pl.: hosszu lejaratu hitelek egy éven beliili torlesztése).

Hatas: A technikai konyvelések megjelennek a mérleg —és az eredménykimutatds tételeiben.
A konyvvizsgald dltal javasolt, de a beszdmoléban végre nem hajtott modositdsok,
megjelennek a konyvvizsgalati F6lapok Mddositas oszlopaban.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda
Ablak: Beszamolo-kimutatasok dsszeallitasa
Hasznos tippek 8/2016.

NAV ADOKODOK HASZNALATA

Cél: A f6konyvi kivonat 46-47. szadmlacsoportjdban szereplé kotelezettségek Adokadd
besorolasa.

Végrehajtas: A mérleg Osszedllitas soran az Egyéb kotelezettségek tételén jobb egér funkcidval
Csoport/Létrehozas menipont vélasztasa és a Keresés/NAV kdd vagy R.név, vagy
Megnevezés mezGben keres6 szam/bet(i/sz6 toredék begépelése és a listabdl kettds
kattintassal a megfelel6 adokdd kivalasztdsa. Korabbi elnevezés, vagy torlés a
Csoport/Atnevezés/Torlés meniivel lehetséges. Onkormanyzati adékédot és
elnevezést a felhasznadlé szabadon adhat meg a Kivalasztott/Kéd és Elnevezés
mezG6kben.

Hatas: A mérleg aldbontdsa a 46-47. szdmlaosztdly kotelezettségeit NAV addkdédonként
fogja tartalmazni. A kédokkal ellatott részletezés megjelenik a Fastruktudra F6konyvi
kivonat egyeztetése munkalapokon és az Import_Fk munkalapon is.

Modul: AuditDok/AuditBeszamolé/Auditiroda

Ablak: Beszamold-kimutatasok dsszeallitdsa, Dokumentumkezels
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Hasznos tippek 9/2016.

KEPERNYOMEGOSZTAS

Cél: Egyedi dokumentumok és a program altal szolgaltatott adatok 6sszevetése,
egyeztetése a dokumentum kiiratdsa nélkal.

Végrehajtas: DigitAudit Nyité oldal/beallitasok/Altalanos/Ablak bezarasa valtaskor kipipaldsa és
megfelel6 méretl képernyd (legalabb 21 colos, 1920-1080 felbontasu) hasznalata.

Hatas: A program képernyGképei és a programbdl, vagy Windows Fdjlkezel6bsl megnyitott
dokumentum (ok) jobbra, vagy balra hizasaval (billentylzetrél Windows szimbdlum
és jobb, vagy bal nyil billenty(kkel) egymas mellett lathatdak, igy az ellenGrzés,
egyeztetés egy képerny6n elvégezhet6 a dokumentum (ok) nyomtatdsa nélkiil.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda/AuditTeszt/AddTeszt
Ablak: Mindegyik
Hasznos tippek 10/2016.

STANDARDOK LETOLTESE ES FELDOLGOZASA

Cél: A standardok megismerése és folyamatos alkalmazasba vétele, konkrét mddszertani
feladatok megalapozasa.

Végrehajtas: Az Auditiroda modul Dokumentumkezel6 / Fastruktara / MT Mddszertan/MT-ST
Standardok fejezetében a megfelel6 cimre kattintva a dokumentum megjelenik az
Iktatéban. Az Iktatébdl a dokumentumot at kell huzni a bal oldali standard cimhez és
kattintdssal  megnyitni azt. A  standardban a  Word/Betiitipus és
Korrektura/Véleményezés eszkozokkel (betliformatum, hattérszin, megjegyzés) a
mddszertani feladathoz kapcsolddd feldolgozast kell késziteni és menteni a fajlt.

Hatas: A feldolgozott standard kdzvetleniil elérhetd lesz az Auditiroda Fastrukturajabdl, és a
program az Uj évi allomany létrehozasaval a kordbban feldolgozott dokumentumot
az U] évi fastrukturajaban is megjeleniti.

Modul: Auditlroda

Ablak: Dokumentumkezel6
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Hasznos tippek 11/2016.

IDOSZAK LEZARASA, A LEZART IDOSZAK MODOSITASA

Cél: Befejezett Beszamold-kimutatas 0Osszedllitdas lezarasa és védelme a jelentés
kibocsatdsakor.

Végrehaijtas: A Beszdmold-kimutatdsok 6sszeadllitasa ablak mentisordban 1évé ikonnal megnyitott
ablakban az Id6szak nem maédosithaté (lezart) kocka pipalasa.

Hatas: A beszamold-kimutatds Osszedllitasdanak védelme, melyet a kdnyvvizsgdld jelentés
elkészitésének napjan célszer( végrehajtani.

Utdlagos mddositas a mentés mdsként ikonnal lehetséges.
Az Uj cégévben a Beszamold-kimutatas Osszeallitasa soran csak az uj f6konyvi
szamokat kell besorolni.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda
Ablak: Beszamolo-kimutatasok osszeallitasa
Hasznos tippek 12/2016.

UJ EVI ALLOMANY LETREHOZASA

Cél: El6z6 évben rogzitett adatok, dokumentumok és programozott funkcidk atvétele a
kovetkez6 évi munkavégzéshez.

Végrehajtas: Kiadott kdnyvvizsgaldi jelentést kdvetSen a nyitd oldal az Uj évi dlloméany létrehozas
menlipontra kattintas.

Hatas: - A program létrehozza az Uj évi adatstrukturat.
- A Beszamold-kimutatas 6sszedllitasnal csak az Uj szdmlaszamokat kell besorolni.
- A Torzsadatokat és a Cégadatokat nem kell Gjra rogziteni.
- A megel6z6 id&szakbdl az Allandé dokumentumok megjelennek az Uj év
Fastrukturajaban is.
- Az Auditlroda modulban megjelennek tovabbi hasznos dokumentumcsoportok is.

Modul: AuditDok/AuditBeszamold/Auditlroda

Ablak: Nyito oldal, Dokumentumkezeld




