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Munkaprogramszerkeszto és Nyomonkoveto
rendszer

1 Bevezetés

A DigitAudit program Munkaprogramszerkeszté eszkozeinek segitségével lehetdséget
kivantunk biztositani, hogy a konyvvizsgalat folyamatat atfogd, dinamikus, egyuttal a
végrehajtast Nyomonkoveté szerkesztési és ellendrzési lehetdségeket biztositsunk a
felhasznalok szamara. A konyvvizsgalati eljarasok tervezéséhez munkaprogram sablonajanlas
keriilt betoltésre. A sablon altalanos érvényl vizsgalati lépéseket tartalmaz, melyeket
elfogadassal, modositassal, torléssel, Gj feladat megfogalmazasaval lehet alkalmassa tenni arra,
hogy a tiikr6zzék az adott megbizas koriilményeit. A konyvvizsgalati eljarasok lépései a
program Dokumentumkezelé rendszerében kovethetok, az egyes fazisokrol teljes kori
tartalomjegyzékkel riport is készithetd.

Az AuditDok modul Dokumentumkezeléjének/Fastruktira fejezetei részletezik a
konyvvizsgéalati mappa tartalmat, ezen Dbelil a gazdialkodok mérlegének ¢és
eredménykimutatasanak focsoportjait. A felhasznaloknak lehetdségiik van valamennyi mérleg
¢s  eredménykimutatds  fOcsoporthoz ~ munkaprogram  feladatokat  (tovabbiakban:
munkafeladatokat) meghatarozni. A munkafeladatok tomor mondatok formajaban hatarozzak
meg konyvvizsgalati eljaras tartalmat. A konyvvizsgélati célok a beszamolokban rogzitett
allitasok konyvvizsgalati modszerekkel torténd vizsgalatat, ellendrzését, aldtamasztasat
szolgaljak. A felehasznalok a munkafeladatok megfogalmazasat cégévenként a cégjellemzdék
figyelembe vételével készithetik el. A munkafeladatok meghatarozasa altalaban a vizsgalat
elokészitd, tervezési szakaszaban torténik, de a végrehajtas soran eléfordulhat, hogy médositani
sziikkséges azokat. Véglegesnek tehat akkor tekinthet6k, amikor a konyvvizsgalat minden
szempontbdl befejezett, azaz a konyvvizsgaldi jelentést elkészitették. A programozott
technoldgia biztositja a munkafeladatok tartalménak és dinamikus figyelemmel kdvetésének és
az esetlegesen sziikséges modositasok végrehajtdsanak lehetdségét.

A Munkaprogramszerkesztében bet6lthetd Alapsablont abbol a célbol allitottuk dssze, hogy
a program els6 hasznalata soran minta munkafeladatsort ajanljunk a felhasznaloknak. A minta
feladatsor altalanossagban fogalmazza meg egy elképzelt gazdalkodd konyvvizsgalata soran
értelmezhetd vizsgalati lépéseket. Az Alapsablon valamennyi mérleg és eredménykimutatas
tételhez hozzarendelhetd, &m nem tekinthetd teljesnek és az is valdszinii, hogy sok feladat nem
értelmezhetd az adott cégév konyvvizsgalata soran. Az adott cégévben alkalmazott megfeleld
feladatsor Osszeallitasa és alkalmazasa a felhasznalok feladata.

A felhasznaloknak egyuttal lehetségiik van az Alapsablonbél kiindulva Sajat sablonokat

késziteni, melyet az Alapsablonhoz hasonléan valamennyi cégévbe betdlthetnek €s egyedileg
alkalmazhatnak. A Sajat sablonok tehat a programfejleszték altal ajanlott Alapsablon helyett
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is hasznalhatok, vagy jellemzd tevékenységekhez (kereskedd, termeld, szolgéltatd sablonok),
vallalkozascsoportok altalanosithaté jellemzdihez igazitva készithetok el.

Az alabbiakban osszefoglaljuk a Munkaprogramszerkeszt6-Nyomonkoveté rendszer
legfontosabb jellemzéit:

- A Munkaprogramszerkeszté elsé belépéskor Alapsablont ajanl fel, melyet tovabb
szerkeszthetiink.

- A Cégévhez készitett sablonok szerkesztési folyamata hosszabb 1d6t vehet igénybe, ezért
moéd van a végleges valtozatot megel6zd allapot atmeneti mentésére és tovabb
szerkesztésére is.

- Az egyes Cégévekhez szerkesztett munkaprogram, a kdvetkezd évi konyvvizsgalat soran
eléhivhato és valtoztatas nélkiil, vagy modositassal tovabb hasznalhat6.

- A Cégévekhez mentett egyedi munkaprogramok modositasara, torlésére, uj feladat
megfogalmazasara, az egyes feladat cégéven beliili alkalmazadsanak felfliggesztésére
lehetdség van az éves konyvvizsgalat teljes idoszakaban.

- A Munkaprogramszerkesztével a felhasznalok sajat, egyedi, vagy tevékenységcsoportos
sablonokat készithetnek, tarolhatnak, és barmely Cégévben alkalmazhatnak.

- A munkafeladatok mérleg ¢és eredménykimutatas tételenként vannak csoportositva. A
tételeken beliil szétvalasztasra keriiltek az Evkozi és a Zarlati vizsgalatok feladatait. A
Zarlati vizsgalatokon beliil kiilonvalasztasra keriiltek a Csalas eléfordulasanak
vizsgalatat szolgalo munkaprogrampontok.

- A Munkaprogramszerkeszté6 mérleg ¢és eredménykimutatas tételenként a
Fastruktiaraban megjeleniti a 1ényeges hibas allitas kockazatanak becslését
(Alacsony/Kozepes/Jelentds) és azt is, ha az adott tétel nem tartalmaz adatot (NE).

- A munkafeladatokhoz hozzarendelheték a feladat végrehajtasinak munkalapjai, és az
alapul szolgal6 dokumentumok, melyeket a program referencia szammal lat el.

- A munkafeladatok végrehajtasat a felhasznaldo egyedileg nyomon kovetheti, barmely
pillanatban ellendrizheti, a pillanatnyi allapotrol riportot készithet.

- A munkafeladatokhoz egyedi jegyzetek készithetdk, a jegyzetek listdzhatok.

- A programban minta munkalap talalhaté melyben munkafeladatonként jelenik meg a
munkalap fejléce, a konyvvizsgalat célja, a munkafeladat szovege, modszere, a vizsgalt
teriilet kockazatbecslés alapjan valé mindsitése, és a Iényeges hibas allitas kockdzatdnak
becslése is.

- A minta munkalapot a rendszer feltolti a tervezett és a tényleges lényegességi
kiiszobértékkel és az elhanyagolhat6 hiba értékkel.

- A minta munkalapban megjelennek a mérleg, az eredménykimutatas, valamint a f6konyvi
egyenlegek ¢l6z6 és targyévi értékei is, melyek a vizsgalatok folyamatba épitett
ellendrzését szolgalhatjak.
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2 Munkaprogramszerkesztés

2.1 A Munkaprogramszerkesztdo megnyitasa

A Munkaprogramszerkeszté6 a program Dokumentumkezeldjében nyithatdé meg. A
Dokumentumkezelo/Fastruktira/K Konyvvizsgalat végrehajtasa/KM Munkaprogram,
Folapok/KM Mérleg, vagy KE Eredménykimutatas tételek sordnak kivalasztasaval és
jobbegér kattintassal megjelend ablakban nyithatjuk meg.

& AuditDok - AuditTeszt

Alkalmazasok Fastruktdra Mappak Dokuszerkeszté Beszamoeld AdoeTeszt

Adatok tesztelése  Szamla XML Sdgo

Alkatrész-Ker Kft. DOKUMENTUMKEZELO

1= ) =) = | Munkalapok

AFa s Fi )

+ -
3] & Alandé dokurmentumak F_|Fail név
B Beszamols &s elemzés
= [ K Kirgvvizegslat véarehaitasa 123 Minta allomaryok:
[0} KE  Elgkészités, Maghizas
[[3 KM Myité radul EE]
KK Kockéazatfelidras-tervezss, kommunikacic B8 5 camuitel bizorulatok Pl (5).pdf
=[] KM Munkaprogram. Filapok. Fiilap Fikingvi kivonategyeztetés St Blasny! P
7 [J3 KM Meérdeg B 5zamviteli bizanwlatok. P [4].pdf
KM-Al  Immaterilis javak munkaprogram E Szamviteli bizonglatok PI (3). pdf
KM-All  Targyi eszkozok mu " " P
KM-Alll  Befektetett pénzig)| conyas i+ Enter
KM-BI  Készletek munkapr| Atnevezés F2 2ok KR wlsn
E: 'g::l E"l‘fi‘e'efe';"'““': Torlés (bejegyzés) Del
- rtékpapirok munl . . . 925 20 52 2
KM-BIV  Pénzeszkiizok mun| Fajlkezeld megnyitasa sssizlisuﬂupc
KM-C Akliv idibeli elhatd Uj jegyzet = =
KM -D Sajat toke munkap prion_331.ulsx
KM o ek Brton_311.xdsx
PV rrrer— - Munkaprogramszerkeszta: Ki-All ]
KM-FIl  Hosszi lejarata ko) blyoszamla_39%
KHM-FlIl Rivid lejaratd ki Ttasi kinyvénye

KM -G

Passziv iddbeli

k

| S SO T T ST O

ST 2018 T évi behaithatatian pdf

A Munkaprogramszerkeszto els6 belépéskor csak az Alapsablont ajanlja fel, valasszuk ki,
majd a Betoltés gombbal Iépjiink tovabb.

Munkaprogram bet6ltés

- cEN

Munkaprogram szerkesztés forras vilasztas

Alapsablon

~

Mégsem

Alapsablon

B Betiliés

X Mégsem
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A Betoltés eredményeként, a Dokumentumkezelé/Iktaté feliiletén megjelenik a
Munkaprogramszerkeszto rendszer.

2 AuditDok - AuditTeszt - =

Alkalmazasok Fastruktira Mappak Dokuszerkeszté Beszamolo AdoTeszt

Audit XML Fékanyw
Adatok tesztelése  Szamla XML Sagé

Alkatrész-Ker Kft. DOKUMENTUMKEZELG 2019
1= ] B = | Iktatd Munkalapok Felh e,
= = Cégév munkaprogram szerkesztés
= Adatok exportalasa 1| KM-All  Targyi eszk6z6k munkaprogram  Kockszat Jelei ¥ | | & b4
13 & Allandé dokumenturak S|RM |C | T|Feladat Médszer Megjegyzés | ~
[ B Beszamold és elemzés ojem (&l| i
= i) K Konwwvizsgalat véarehaitasa > PP
i 1 Rele M 0 Egyeztesse a tirgyidészaki nyits ésa  Programozo
[J] KE  Elékesaités. Megbizas 1 1 v a
I} KN Nyitd madul 2 Rele L 0 Uj feladat a Targyieszksz sablonba. Szemrevétel
4] KK Kockazatfeltars-tervezés. kommunikacia van M ezes|
ERny Munkaprogram, Folapok, Filsp Fiikini kivanateayeztetss R e e Fa——
= ] kM Merleg
KM-Al Immaterislis javak munkaprogram 4 Rele T | 0 Ellendrizze az eszkizék analitikus Szemrevétel
= KM-All T argyi eszkozok munkaprogram vén L | nyivantartdsat. A nyivantartis ezés
[Z] Jelentds kockazat = =
57 KM-AI01 Félap 5 Rele T 0 Ellendrizze az eszkozok analtius Egyeztetés
8] KM-4/1-02  Falap-fSkonw kivonat sayestetés & Rele M 0 vizsgdlia meg az alkalmazott Osszevetes
L) KM-A11-03  Evkizi vizegalatok van amortizacids normakat. Az alkalmazott
o I KM-allnd  Farati wissnalatak e

2.2 A Munkaprogramszerkeszté tartalma és eszkozei

Az Alapsablon betéltésének hatasara a Dokumentumkezelé jobb oldalan megjelenik a
Munkaprogramszerkeszt6.

2.2.1 Fejléc

A Munkaprogramszerkeszté fejlécében lathatdé a mérleg, vagy eredménykimutatas tétel
referenciaszama €s elnevezése, a teriilet hibas allitas kockazatanak becslése (Alacsony, Kézepes,
Jelent6s, vagy Nincs érték), az Excel exportalas, a Mentés és a Bezaras ikonja.

Cégév munkaprogram szerkesztés
KM-All  Targyi eszkozok munk q Kockazat: Jelentis ﬂ &= X

2.2.2 Munkafeladat-szerkesztés

A cellak mezoénevei sorrendben: a munkafeladat Sorszama, Relevans/Nem, Célok, Tipus,
Feladat, a Médszer ¢és a Megjegyzés rovatok.

A celldk szine Evkozi feladat esetén zold, Zarlati vizsgalatoknal lila, ezen beliil a Csalas
elfordulasanak kockazatat ellendrzd feladatoknal barna.

Cégév munkaprogram szerkesztés

KM-All  Targyi eszkozok munkaprogram  Kockazat: Jelentds ﬂ (5] X
Sorsz | R /Mem Céloj Tipu | Feladat Mddszer Megjegyzés ~
- s
1. 2. = 3. —4. = = —5; = = — 6. 7.
» 1 Relevéns M 0 Egyeztesse a targyiddszaki nyitd és a bazis- iddszaki zard eszkdzalomanyt. Programozott
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A képen balrodl jobbra haladva a cellak tartalma az alabbi:

1. A munkafeladat Sorszama a munkafeladat szovegének visszakeresését, azonositasat segiti.

2. A Relevans/Nem rovat, a cellara kattintassal megjelené ablakban allithatdé be. Az
alapértelmezés Relevans. A felhaszndlé a jelzést Nem relevansra allithatja, melynek
hatasara a szoveg szlirkére és athuzott formatumra valt, €és ugyan itt lehet az allapotot
visszaallitani, ha ez sziikséges.

Relevéns [ Mem értelmezhetd:
(®) Relevéns

() Mem relevans

w” Rendben 2 Mégsem

3. Azallitasok ellen6rzésének konyvvizsgalati céljait a cellara kattintassal megjelend ablakban
lehet kivalasztani, vagy megsziintetni.

Célok meghatirozésa: m
[] Bemutatas
[ ] Ertékelés
[] Jogok-+Kételezettségek
[[] Létezés
Mérés
[] Teliesség
" Rendben 2 Mégsem

4. Afeladat elvégzésének idoszakat ¢s a csalas tipusu feladatokat szintén a cellara kattintassal
megjelend kivalasztassal lehet bedllitani.

Tipus
(®) 0 Evkazi
(7)1 Zarlati

()2 Csalds

' Rendben X Mégsem

5. A sablon Feladat szovegének modositasahoz a cellat egérrel ki kell valasztani, majd a
masodik kattintassal be lehet 1épni a kurzorral a megfeleld szovegmodositas végrehajtasahoz.
A cella kivalasztaskor harom masodperce figyelmeztetés jelenik meg a maximalis (150)
karakterhosszrol. Amennyiben a feladat Gsszetettsége hosszabb fogalmazast igényelne, akkor
célszerii a vizsgalatot tagolni és tobb feladatpontra bontani.
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6. A konyvvizsgélati Mddszer meghatdrozasa a megfeleld cellara kattintdssal megjelend
ablakbol torténd kivalasztassal torténhet.

Médszer meghatirozdsa:
Szemrevételezés
Egyeztetés
[[] Gsszevetss
] Elemzés
[ Uraszamitas
[ Megerésités
[interji
|:| Programozott
[[IBecskés
[[IFotézas

v Rendben X Mégsem
7. A Megjegyzés rovatba a cellara kattintassal 1éphetiink be és rogzithetjiik a szoveget.
8. A munkafeladat soron jobbegér kattintassal lehet kivalasztani a Feladat besziras ¢s a
Feladat torlés parancsokat. Hatasara uj feladatot lehet szerkeszteni a kivalasztott feladat elé,
vagy a munkaprogrambdl tor6lni lehet a kivalasztott feladatot.

Feladat besziras

Feladat tarlés

2.3 Munkaprogram mentése

A munkaprogramszerkesztés mentését a ikonnal megjelend ablakban végezhetjiik el. A
munkafeladatok Cégévhez torténd lementésének harom fazisat kiilonboztethetjiik meg.

2.3.1 Mentés cégévhez, késobbi folytatassal

Ez esetben a cégév munkaprogram-szerkesztését még nem fejeztiik be, és késdbb szeretnénk
azt folytani. A mentés hatasara a szerkesztési 1épéseket a program megdrzi és a folytataskor a
mentett allapotaban szerkeszthetd tovabb.

2.3.2 Mentés cégév fastruktiraba

Ez esetben a munkafeladatok szerkesztésének lezarasa torténhet, hatdsara a Munkaprogram
szerkesztd bezar és a munkafeladatokat a program &tmasolja a Fastruktira megfeleld
fejezetébe. A munkafeladat sorok a sorszamot, a feladat szoveget, valamint a célok roviditését
is tartalmazzak.

Fontos megjegyezni, hogy modositasra a késébbiekben —a konyvvizsgalat végsé lezarasaig-
is van lehetéség a Fastruktiran beliil. (Lasd: Cégévhez rendelt munkafeladatok
végrehajtasanak nyomonkdvetése)

Szintén fontos, hogy a cégévhez mentett sablon a kivetkezo évben betoltheté, tehat nem
kell évrol-évre elolrdl kezdeni a munkaprogram-szerkesztéseket, a korabbit lehet alkalmazni,
vagy modositani, ritka esetben ujra szerkeszteni.
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2.3.3 Mentés sajat sablonba

Ez esetben a felhaszndlonak modja van a szerkesztését sajat altalanos, vagy specialis
csoportsablonba is lementeni. A sajat sablonok valamennyi cégnél el6hivhatok és
szerkeszthetok.

Célszerti lehet kapcsolt vallalkozasokra érvényes sablonokat létrehozni, vagy példaul
tevékenységre (szolgaltatd, termeld, kereskedod,..) jellemzd csoportokra kialakitani sablon
munkaprogramokat.

9 Munkaprogram mentése = =

KM-BIV Pénzeszkoziok munkaprogram
) Mentés cégévhez, késobbi folytatassal

O Mentés céqév fastruktiraba

® Mentés sajat sablon Sajdt sablon 1] v

B Mentés X Mégsem

2.4 Munkaprogram szerkesztés exportja

A munkaprogramszerkesztés exportalasat Excel fajlba a il ikonnal végezhetjiik el. Az Excel
fajl az Iktato/Bejovo feliiletén lesz elérhetd, mely segitheti a tovabbi attekintést és szerkesztést.

2.5 Munkaprogram szerkesztés bezarasa

A Munkaprogramszerkesztébol a X ikonnal léphetiink ki. Amennyiben modositottunk a
betoltott szerkeszt feliileten, a program figyelmeztet a mentésre, vagy a mentés nélkiili kilépés
lehetdségére.

n Jovahagyas

e MNem mentette le a modositdsokat. Ennek ellenére kilép 7

Igen Nem
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2.6 Cégévbe mentett munkaprogram hasznalata

A cégévbe mentett munkaprogram megjelenik a Fastruktira megfelelé fejezetében, Evkozi
vizsgalatok, Zarlati vizsgalatok, ezen beliill Csalas kockéazatanak ellendrzésére szolgalod
feladatokként. A kiilonb6z6 csoportokat a fejezetcimek mellett a szovegek hattérszine (z6ld,
lila, barna) is megkiilonbozteti. A tételhez kapcsolodod hibas allitas kockazatanak becslése
(Nincs értéke, Alacsony, Kdzepes, Jelentds) szintén megjelenik a tétel fejezetcime alatt.

] AuditDok
Alkalmazdsok Fastruktdra Mappak Dokuszerkesztd Beszamold AddTeszt Audit XML Fékanyv Adatok tesztelése
Alkatrész-Ker Kft. DOKUME
E@BHN¥H=
= Adatok exportalisa A Fastrukbira NEM LEZART a‘dahaxpl:lrh:nllarlalmazv Fastruktdra export | [
= ﬁ -AII Targyi eszkozok munkaprogram A

1. Egyeztesse a targyiddszaki nyitd &z a bazis- iddzzaki zam eszkozallomanyt. b
=] 2 [)j feladat a T &rgyieszkiiz sablonba, L
3. Vizsodlia meg a szamlacsoport elszdmolését a szémlarendben, ME
4 Ellentinzze az eszkizok analitikus npivantaridsat. & nyilvantartas alkalmas-e az egyedi nyilvantartésra és eszkiz mozgdsok bemutatasara? TL
=] [_1 Kh-AI04 Zélat vizsg:élatok " o I e I
=| 38, Ellentiizze a lekarosszedllitas szabilvossagat] a leltar kistékeléseket| a lekarkilonbozetek elszamolasalt és a fikionyyi egyeztizégeket, LT
=| 39, Yizsdlia meq az eszkiizok tehermentességét (zalogjogok] biztositékokl meghosszabbitatt tulaidonosi eldjogok). M8

Z| 0. Ertékhelyeshités énékének dsszehasoniitisa a fiiggetien énékbecsls véleményével, E

| 42 Vizsgalia megl hogy a kiegészitd melléklet tartalmazza-e a sziikséges adatokat az eszkozokrdl TM

Z| 43. Tekintse meg a targyi eszkozoket olyan helyszinekenl ahol a konywwizsgald megielenését kordbban nem jelentették be. LT
E 44, Ertékeliel hogy a terven felill leitssok nem utalnak-e cealss lehetdssgére. E

2.6.1 Munkalapok és dokumentumok munkafeladathoz rendelése

A cégévbe mentett munkafeladatokhoz Excel, Word munkalapokat, digitalis (szkennelt) pdf,
png,...., bizonylatokat az Iktatébol (Bejové, Kimend), vagy a Munkalapok gomb hatasara
megjelend mappakbdl torténd athuzassal rendelhetiink.

Az athiuzott dokumentumok egymas kovetve, a behuzas helyén azonositott referencia

szammal keriilnek megjelenitésre.

Az athuzott munkalapok és digitalis bizonylatok azonos mésolatai az Iktatéban 1év6 eredeti
fajloknak.

A Munkalapok mappabol athiizott munkalapmintakat a program adatokkal tolti fel.

A referencia szammal ellatott masolatok és az adatokkal feltoltott munkalapmintak a
konyvvizsgaloi eljarastol figgden tovabb szerkeszthetdk, modosithatok, torolhetdk.

digitaudit.hu
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- Az Iktatobol torténd athtizasok technologidja kiilonbdzo csoportositasokat, megjelenitéseket
tesz lehet6ve:
o Ha azonos szintre keriilnek behuzasra a fajlok (példaul valamennyi a munkafeladat
szovegére), akkor egymas alatt jelennek meg a dokumentumok.

| |

\@ KM-A11-03_19_MP_KM-2]_dokkal xlsx
BB KH-A11-03_19_5 zamwviteli bizonwlatok, P [3) pdf
BB KH-A11-03_19_5 zamwiteli bizonwlatok P (4] pdf

o Ha a csoportositd (6sszefoglald) munkalapra keriil behuizasra egy tjabb fajl, akkor
fécsoportok, alcsoportok képezhetdk.

=] E Wizzgalia m_eg ;2 eszkozok targpidaszaki .él.lo.ményvéltozésaitl novekedések] caokkenések jogoimenkenti részletezéset| az Lzembehelvezési bizonylatoka Th
= ﬁ Kr-411-03_20 Munkalap. s
E khd-al1-03_20_Mintawetel_20191121113047_0S5ZESITET_STAT lax

3 Minta munkalapok alkalmazasa

A munkafeladatok végrehajtasit Word és Excel munkalapmintak tamogatjak. A
munkalapmintdk a Dokumentumkezelé/Munkalapok/KM Munkaprogram fcjezetében
talalhatok. A munkalapmintak nem tartalmaznak adatokat, az adatfeltoltés a jobbrol-balra
torténd athuzas sordn megy végbe. A Fastrukturaba athuzott munkalapmintdk mar adatokat
is tartalmaznak.

3.1 A munkalapminta fejléce

A minta munkalapok fejlécének adatai az alabbiak:
- areferencia szam,

- avizsgalt terlilet megnevezése,

- avizsgalati id0szak megnevezése,

- azlgyfél neve,

- afordulonap,

- a munkalap létrehozasanak datuma,
- akészitd és

- azellendr neve.

digitaudit.hu
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3.2 A munkalapminta munkafeladathoz rendelése

A munkalapmintdk a Dokumentumkezelé jobb oldalan talalhato Munkalap/KM
Munkaprogram fejezetében talalhatok, MP-01_Munkalap.xlsx és MP-02_Munkalap.docx
néven. Amennyiben a minta munkalap fastruktiraba hiizdsa a Munkaprogramszerkesztével
cégévbe mentett munkafeladat szovegére torténik, akkor a program tovabbi informaciokat is

feltolt a mintakba.

Alkatrész-Ker Kft.

DOKUMENTUMKEZEL(

2019

E@EHTE = | Iktats Feht | |©,
BRI - @ F[issﬂés + —
& = Adatok exportalasa il
E KM-AI1-02  Félap-fEkorp kivonat egueztetés ~ : u B Beszdmold s kionywwizegdldi jelentés
= KM-&11-03  Evkiizi vizsgélatok E Eqgyéb dokumenturmak.

] 1. Egyeztesse a targyiddszaki nyitd és a bazis- idiszaki zard LL&]' KE Elokészités, megbizas
2. 1] feladat a T drgyieszkioz sablonba. LM = J KM Munkaprogram
] 3. Wizzgdlia meg a szémlacsopart elszdmolisdt a sz inkend % Khd-al1-10-2 TE ellendrzés. ulax

MP-01_Munkalap.=ls=
MP-02_Munkalap.docs

Ez esetben a Word és az Excel munkalapminta is tartalmazza az alabbi adatokat:

vizsgalat célja,

a feladat szovege,

a vizsgalat modszere,

a vizsgalat teriilet kockazatbecslés alapjan valé mindsitése,
a lényeges hibas allitas kockazatanak becslése.

A B
1 |KM-All-03 MUNKALAP
2
3 |Targyi eszkdézok - Evkozi vizsgalatok
4 |UOgyfél neve:  |Alkatrész-Ker Kft.
5 |Forduldnap: 2019. december 31.
6 |Datum: 2019. december 06.
7 |Készitette: Sass Elemér
8 |Ellendrizte: Major Anna
9
10 |Cél: Ertekelés Mérés
11 |Feladat: Vizsgalia meg a szamlacsoport elszamolasat a szamlarendben.
12 |Médszer: Osszevetés
13 |Jelentds A vizsgalt teriilet kockazatbecslés alapjan vald mindsitése
Jelentds Alényeges hibas allitds kockazatanak becslése

S

digitaudit.hu
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3.3.1 Kiiszobértékek feltoltése az Excel munkalapmintaba

@ vigithudit

3.3 Az Excel munkalapminta értékadatokkal torténo feltoltése

Excel munkalapok esetén a program megjeleniti a vizsgalathoz rendelt kiiszobértékeket az
alabbiak szerint:

- Tervezett beszamold szintli Iényegesség
- Tényleges beszdmold szintii 1ényegesség

- Tervezett felosztott 1ényegesség

- Tényleges felosztott Iényegesség

- Tervezett végrehajtasi Iényegesség
- Tényleges végrehajtasi Iényegesség
- Tervezett elhanyagolhat6 hiba

- Tényleges elhanyagolhato hiba

0~ 3w N

w

10
11
12
13
14
15
16

18

A B c

KM-All-03 MUNKALAP

Targyi eszkézok - Evkozi vizegalatok

Ugyfél neve:  |Alkatrész-Ker Kft. Készitette:

Fordulonap:  |2019. december 31

Datum: 2019. december 06

Készitette: Bass Elemer

Ellendrizte: Major Anna 75%

2507

Cél: Entékelés Mérés 2442

Feladat: Vizsgalia meg a szamlacsoport elszamolasat a szamlarendben. 1504

Médszer: Osszevetés 1465

Jelentds Avizsgalt teriilet kockazatbecslés alapjan vald mindsitése 1880

Jelentds Alényeges hibas Allitds kockazatinak becslése 1832
261
244

Munkalap | Alapa Impart_m Import_0 Import_F Import_FK @

TERV Beszamold szintd lényegesség
TENY Beszamold szintii lényegesség
TERV Felosztott Iényegesség

TENY Felosztott Iényegesseég

TERV Végrehajtasi lényegesség
TENY Végrehajtasi léenyegesség
TERV Elhanyagolhato hiba

TENY Elhanyagolhaté hiba

3.3.2 Mérleg, eredménykimutatas, fokonyvi egyenlegek feltoltése az Excel
munkalapmintaba

Excel munkalapok esetén a létrehozott fajlt a program feltdlti tovabba az alabbi adatokkal:

- A megbizas torzsadatai (Alapa),

- A mérleg és az eredménykimutatas tételeinek el6z6 évi és targyévi
értékei (Import M, Import_O, Import_F),
- A mérleg és eredménykimutatés alapjaul szolgald fokonyvi szdmlak
egyenlegének el6z0 évi és targyévi értékéi (Import FK).

16 S —

Munkala Alapa Import_M Import_O mport_F
P P port_ port_ o

Import_FK +

digitaudit.hu
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4 Munkafeladatok nyomonkovetése

A munkafeladatok végrehajtasat a felhasznaldo egyedileg nyomon kovetheti, barmely
pillanatban ellendrizheti, a pillanatnyi allapotrol riportot készithet. A munkafeladatok cégévhez
rendelését kovetden a feladat mondatok megjelennek a
Dokumentumkezelé/Fastrukturajanak mérleg és eredménykimutatas fejezetei alatt. Az
Evkozi feladatokat zold, a Zarlati vizsgalatokat lila szinti, ezen beliil a lehetséges Csalas
ellendrzésére szerkesztett programpontokat barna hattér jelzi.

2 AuditDok
Alkalmazdsok Fastruktira Mappdk Dokuszerkesztd Beszamold AdoTeszt Audit XML Fékdnyv  Adatok tesztelése
Alkatrész-Ker Kft. DOKUME

g = Adatok exportalaza A Fastruktira NEM LEZART adatexportot tartalmaz. Fastruktara export M

= ﬁ KM-All  Targyi eszkozok munkaprogram -

2] Jelentés kockazat

B KM-al-01 Flap

(i Fh-811-02  Félap-fdkoneyi kivonat egyeztetés

1L KM-al1-03  Evkizi vizsgalatok

1. Egyeztesse a targyiddszaki nyitd &z a bazis- iddszaki zard eszkozallomanyt. M

E 2. Uj feladat a T srgyieszkiz sablonba, L

3, Wizsgélia meg a szamlacsoport elszamoldsat a szamlarendben, ME

4. Ellentrizze az eszkozok analitikus nyilvantartasat. & nyilvantartés alkalmas-e az egyedi nyilvantartasra é: eszkioz mozgasok bemutatisara? TL

= [U, KM-&II-FDILi "Zérlati vizsg:élatni( " o e '
=| 38 Ellendrizze a leltarosszesllitas szabalyossagat] a leltar kigtékeléseket| a leltarkiilonbizetek elszamolasait és a fdkonyyi egueztizégeket. LT

39, Vizzgalia meg az eszkozok tehermentességét [zalogjogok| biztositékok| meghosszabbitott tulajdonosi eldjogok). ME

40, Vizzgalia meg a befejezetlen beruhazasok Alomanyat [zard dllomany lelaral szamlak| szerzidések). TM

41. Ertékhelyeshités émékének sszehasonlitdsa a fliggetlen étékbecsls véleményével. £

42 Vizzgalia megl hogy a kiegészitd melléklet tartalmazza-e a szilkséges adatokat az eszkiozokedl. TH

43, Tekintze meg a targyi eszkizoket olyan helyszineken| ahol a konywvizsgald megjelenését kordbban nem jelentették be, LT

44, Entékeliel hogy a terven feliil leirdsok nem utalnak-e csalés lehetségére. E

4.1 Jegyzetek készitése a Fastrukturaba mentett munkafeladatokhoz

A munkafeladatokhoz egyedi Jegyzetek készithet6k, a Jegyzetek listazhatok. Az egérrel
kivalasztott munkafeladaton jobbegérrel megjelend ablakba kell begépelni a jegyzetet, majd a
Mentés gombbal kilépni.

+ = Adatok ala A ira NEM LEZART tartalmaz. Fastuktira export fS Frissités | |
® (I} A& Alands dokumentumok ~ F [Fail név
@ ([} B Beszémold és elemzés &
= [} K Kengwvizspalat véarehapasa 013 Mirta Sllomnyok

al [J] KE  Elkészitss. Meabizds
@ [4d KN Ngite modul
@ 4] KK Kookdzatiehirds tervezés, kommurikdcia B 5 22mviel bizonylat
=[] KM Munkaprogram, Fiéllapak, Félap Fikiinyvi kivonategyeztetés ¥
= [J3 kM Medeg =
® ¥) KM-Al  Immaterislis javak munkaprogram . . . =
= KM-AIl  Targyi eszkizok munkaprogram ? Megjegyzes szerkeszteése

] Jelentds kockazat
83 (MAI01T Féilap Times MewRoman  ~ (12 ~|| F b A = M cBlack o

B KMAID2  Felap-fkinyvi kivonat sapeztatés
= (7] KM-AI103  Evkia vizsadlatok

[Z] 2. Ujfeladat
[Z] 3. Vizsgélia 1 .
[E] 4. Ellendrizzq HTEEE

Z] 5. Elenirizze Torlés (bejegyzés)
6 Vizsgdlia n
7. Vizsaslia n =
3. Vizsgdlia Uj jegyzet

13 nasurmg

Megnyitas Uj jegyzet szivegének begépelése......|

Féjlkezel megnyitisa

2] 20 Viasgélia
21. Ellenéiiz; v Mentés X Mégse
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A munkafeladatokhoz irt Jegyzeteket a Fastruktiraban a munkafeladat soranak jobb oldalan
megjelens B ikon jelzi.

= Adatok exportala AFa ira NEM LEZART adatexportot tartalmaz.

Fastiuktira export | [ EY Frissit

lL_AJJ A Allandd dokumentumok.
l‘.n.]l B Beszdmold és elemzés

K. Kiongwvizegalat végrehajtasa

0H#

)

=] ILLJI KE Elgkészités, Megbizds
[J] KN Myite modul
lh—]l KK Kockézalfeltéras-tervezés. kommunikdcid
= lb.]l KM Munkaprogram, Félapok. Félap Fékiong kivanategyeztetés
B [J] KM Médeg
% KM-Al | islis javak munk
=]

KM-All  Targyi eszkizok munkaprogram
] Jelentis kockazat
88 KM-aI1-01 Felap
S KM-411-02  Felapfekionyvi kivonat sgueztetés
=[] KM-a11-03  Evkiszi vizspdlatok
[£] 1. Egyeztesse a targyidiszaki nyitd és a bazis- idiszaki 246 eszkiozallomanyt. b
E 2. U feladat a T drgyieszkiz sablonba. LM
B Yizsgalia meg a szémlacsoport elszémoldsat a szamlarendben, ME

A Jegyzeteket a Fastruktira fejlécének jobb sarkaban megjelend ikonnal lehet listazni.

9 Osszes jeqyzet megtekintése > =

KM-2I-03 KM-41-03  Evkdzi vizsgdlatok
Modositas datuma: 2019.12.08 18:37

Uj jegyzet szivegének begépelése
KM-Al-03 3. Vizsgélia meg a szamlacsoport elszamolasat a szamlarendben. ME

Médositas datuma: 2019.12.08 18:38
Ikojéokijéo

A Fastruktiara fejlécének kozepén talalhato hosszl ikonra kattintassal nyithatd meg a korabbi
jegyzetek tovabb szerkesztésének ikonjait tartalmazo ablak (listazas, torlés, modositas,
keresés), a bezaras a hosszua ikonra torténd ismételt kattintasaval lehetséges.

Alkatrész-Ker Kft. DOKUMEN

E@mEmY o

pp——_ "} |
g = Adatok als A Fa ira NEM LEZART adatexportot tartalmaz. i

E]A Allands dokumentumok. -
[}] B Beszémols és elemzés
=[]k Kidrweizeadlat varehaitisa

[JJ KE  Elkészités, Meghizas

!h] KN Myits modul

Fastiuktira export | |[[g

Alkatrész-Ker Kft. DOKUMEN"

EEETE =

Jegyzetek
B Madositva Jegyzet
| 20191208 1835 Ikojéokijéo

Keresés

digitaudit.hu
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4.2 Cégévhez rendelt munkafeladatok végrehajtasanak nyomonkdvetése

A munkafeladatok végrehajtasanak Nyomonkovetése Jegyzeteken tulmenden tobb szinten
valésul meg. Programozott lehetéség van a munkafeladatok egyedi kezelésére az alabbiak
szerint:

1.

Feladat szerkesztése: A tervezéskor elfogadott, de a vizsgalat soran pontositando
munkafeladat moédositasa.

Hatas: A szerkeszt6 feliileten megnyilik a kivalasztott feladat szerkeszté ablaka és mentési
lehetdsége.

Uj feladat: A tervezéskor még meg nem fogalmazott wGjabb vizsgalati 1épés
munkafeladatanak megfogalmazasa és a kivalasztott feladat elé torténd beillesztése.
Hatas: A szerkesztd feliileten megnyilik valamennyi feladat szovege és mentési
lehetdsége.

Torlés-Nem relevans: A tervezéskor megfogalmazott, de késébb elvetett munkafeladat
végleges torlése.

Hatas: a Munkaprogramszerkesztd feliileten megnyilik valamennyi feladat szovege és
mentési lehetdsége.

Nem értelmezheté: A tervezéskor indokolt munkafeladat targyévben torténd figyelmen
kiviil hagyasa.

Hatas: A kivalasztott munkafeladat szovegének hattere szlirkére valt.

Nem értelmezheto visszavonasa: Nem értelmezhetd allapot megsziintetése.

Hatés: A kivalasztott feladat sziirke hattere az eredeti szinre valt.

Végrehajtva: A kivalasztott feladatban megjelolt vizsgalat lezarasanak beéllitasa

Hatés: A kivalasztott munkafeladat hatterének szine fehérre valt.

Végrehajtas visszavonasa: A kivalasztott feladatban megjelolt vizsgalat lezarasanak
visszaallitasa.

Hatas: A kivalasztott feladat fehér hattérszine az eredeti szinre valtozik.

Fejezetbe mentett 6sszes munkafeladat torlése:

Hatés: A kivalasztott fejezet cégévébe mentett munkafeladat szovegek teljes korii torlése
a munkafeladat szovegekhez behtizott elektronikus fajlokkal egyiitt.

Feladat szerkesztése

Uj feladat

Tarlés - Nem relevans

Mem értelmezhetd

Mem értelmezhetd visszavonasa
Végrehajtva

Végrehajtas visszavonasa

CO =~ O U0 fa LI P =

Fejezetbe mentett Gsszes munkafeladat torlése
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4.3 A munkafeladatok végrehajtasanak riportja

A munkafeladatok végrehajtasanak allapota a Fastrukturaban megjelend fejezetek, ezen beliil a
vizsgalati 1épésekhez rendelet munkalapok, az eljards bizonyité erejii dokumentumainak
fajlnevei alapjan, tovabba a fijlok tartalmanak megismerésével kdvethetdé nyomon. A
végrehajtott munkafeladatok hattérszine fehér, végrehajtasra vard6 munkafeladatok hattérszine
zo1d, vagy lila, vagy barna.

A Fastrukttra fejlécében 1évo Fastruktira eaport gombra kattintva a program létrehozza a

kinyitott Fastruktira képernyd képérdl késziilt Excel riportot. A fajlt a program a
Dokumentumkezeld Iktaté/Bejovo felilleten jeleniti meg. Az Excel riport minden egyes
exportalas aktualis adatait tartalmazza a Nyomonkovetés eszkozekent.

o QIR Notdnodd . 93 K10 Tervezsidokumentacd dssclogad
e e FASTRUKTURA % " o e
- [ [ unkaprogram, F8lapok, Félap
LHE K':M;rgm tlapok, PROGRAM KEPE B o FASTRUKTURA
T — Bl | wmmate-aRIPORTKEPE
5 (4] RMANL Targyi es 135 KMAI Targyiess
8) KMAIOT  Folap 136 KM-AILOL Félap
B KM-All-02  Félap-fokongvi kivonat egyeztetés :157 KM-AILOZ  Folap-fokonyvi kivonat egyeztetés
KM&I03  Evkoa vizsgdlatck 138 KM-AI03  Evkéni vizsgalatok
KM-AII04 Zélati vizsgalatok 1151 KM-A1I-04  Zarlati vizsgalatok
Egyedte iszaki it és a bézis- L (162 Egyeztesse a térgyidoszaki nyitd és a bazis- iddszaki 28rd eszkozall
Bt sz a méregttel a fckonyi kivonatodl 163 Allitsa Bssze a mérlegtételt a fékdnyi kivonatbél!
Egyedtesse az eszkzok. analtkus és dkiony¥i ryivintanliss 16 Egyertesse az eszkizok analitikus és fokonyi nyilvantartasst!
V'Zs“ " ”" ‘”‘[ |65 Vizsgalja meg a beruhazasra adott elGlegeket
gl
= > e e 166 KM-AIl-04_741_Munikalap KM-All-6.xlsx
o Aok *mfhw - Mamkﬁm‘ndn vaw;“f:ﬁ;:?:jv:?if:rglgi [167 Vinsgalja meg; hogy 3 kiegésai mel ket tartaimazs- 3 stokségy
.ﬁy #0743 Munkalp KA S3ise |168 Annak hogyaz vagyoni érteki
Amerryiben  igdiszokben oz excatke etk eleiicze o hézss dokmertumcl e KM-All-04.7435_Municalap KM-All-6xdsx ) }
Tekitse meg a igyi eszkizcket o) hal 170 a 8 az eszhizoket leltérozték ellendrizz
A tirgyi eszkazok letdrmzssdt abeszawémduw végén R nifwzak '?gem kozelebb {171 Tekintse meg a targyi eszkozoket olyan helyszineken; ahal a kanywi
a2 esakizok tet [172 A térgyi eszkozok leltsrozasat a beszamolasi idGszak végén vagy az
Vlzsndia meg  befejezetien beruh&zasok dlom&nyst f2érd dlomény leléra; szémisk: szﬂzodest - 173 Vizsgélja meg az eszkozok tehermentességét (zalogjogok; biztositék
‘ m ) (174 Vizsgélja meg a befejezetlen beruhazasok allomanyat (zr6 alloma v
W Cr W] Fastruktira /%3 M » il

A megbrzésre szant Excel fajl a Fastruktira/N Nyomonkovetés/NM Munkaprogram
végrehajtasa fejezetébe huizhato at.

2 AuditDok - AuditTeszt
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