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Technikai utmutato

Tervezés — Kockazatbecslés |.

A DigitAudit programrendszerben kifejlesztett konyvvizsgalati kockazatbecslést tdmogaté modul
megismertetése céljabdl két Utmutatot is készitettiink, melyek egyrészt a technikai megoldasokat (1),
masrészt a kényvvizsgalati eljarasok modszertani ismertetését (1) mutatjdk be. A két utmutatdban
szlikség szerint kisebb atfedések is elfordulnak a konnyebb értelmezés elGsegitéséhez.
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1.Bevezetés

A DigitAudit programrendszer konyvvizsgalati eljarasait tadmogatd AuditDok moduljaban, a
Dokumentumkezel6 ablakban a KK ikonnal megnyithatd a Tervezés — Kockazatbecslés modul,
melynek roviditett elnevezése ,KK modul”.

TESZT2 DOKUMENTUMKEZELS 2021
) B KK << Beillesztés | Iktats Munkalapok | | AuditCloud | 3¢ 00 & B &% B2 x|
+ = Adatok exportalasa Fastiuklira export £ Frissités | | & Beiovs | I Kimens a4 ‘
o [} & Alandé dokumenturnok, F_|Fail név Fail tipus_|Ref. MP R ~
@ [} B Beszamols &5 elemzés L
= 1] (1] K &szlet leltarozas <DIR>
L...]l Beszamalolmport <DIR>

MP_KE-Ac-ECS_dokkal xlzx wlz

A fejlesztés céljai az alabbiak voltak

- Atervezés és kockazatbecslési folyamatok Excel tdblainak (KK-08, KK-08-01, KK-08-02, KK-08-
03, KK-09, KK-10) helyettesitése programozott eljarasokkal, uj KK modulban.

- A tervezési és kockdzatbecslési eljardsok integralasa a Dokumentumkezel6n belll a
Munkaprogramszerkesztével és a Fastrukturaval.

- A konywvizsgalati eljardsok soran alkalmazott fogalmak mddositdsa a kamara altal leforditott
IFAC ajanlasok negyedik kiadasaban haszndlt fogalmakra.

- A KK modulban alkalmazott feliiletek Excel és Pdf exportjanak megvaldsitasa.

- Az eljarasok lefolytatasanak ellen6rzését és a nyomon koévetést lehet6vé tev6 rendszer
kialakitdsa.

A DigitAudit/KK moduljanak fejlesztése soran figyelemmel voltunk

- a kénywvizsgaléi kamara altal 2019-ben leforditott Utmutaté a nemzetkozi kényvvizsgalati
standardok hasznalatahoz kis-és koézépvallalkozasok konyvvizsgalat soran cimd ajanlas
negyedik kiaddsanak 1-2. koteteiben leirtakra (IFAC ajanlas), valamint

- a kamara altal 2020-ban kiadott Mdodszertani segédlet a kisebb gazdalkoddk
konyvvizsgalatahoz cim( kiadvanyba szerepl6 esettanulmanyra, tovabba

- A kamara 2020. évi kotelez6 oktatasanak el6adasaban elhangzottakra.

Javaslat a KK modul alkalmazasainak begyakorlasahoz

A kiadvanyok konyvvizsgalati tervezésre és a kockazatbecslési eljarasok lefolytatdsara vonatkozo
fejezetei és az esettanulmanyok példai kozvetlenil alkalmazhaték a KK modulban alkalmazott
eljarasok megismeréséhez és begyakorlasahoz.

Megjegyzés:

A KK modul a 2021 évi verzidban jelent meg, és alapértelmezettként lett bedllitva. A KK modul és a
korabbi Excel alapl tervezés-kockazatbecslést a Nyité oldal/Beadllitaisok/Altalanos ablakban a
,Kockazattervezéshez NEM a KK modult hasznaljuk” pipdlassal lehet beallitani, vagy visszaallitani. A
KK modul akkor aktiv, ha nincs pipa, az Excel alapu kockazattervezés akkor aktiv, ha van pipa.
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@ Bedllitasok >
Altalanos
[~] A figyelemfelhivis ne jelenjen meg a program inditasakor
[] Exportalas eldtt a hasznos tipp jelenjen meg A kockazattervezéshez NEM a KK 1
modult hasznaljuk.
Tawsegitséget tamogatbd programok
Dokumentumok frissitése ' Mentés b4 Kilépés

Esettanulmanyok oktatasa:

A KK modul gyakorlati alkalmazdsarél esettanulmanyok allnak rendelkezésre, melyeket az egyéni és
kiscsoportos Tervezés-Kockazatbecslések oktatasaink keretében mutatunk be. Az oktatas
megrendelhet§ a https://digitaudit.hu/oktatasok/ oldalon.

2.ElOkészités - adatfeltoltés

- Adatfeltoltés

Az aldbbiakban leirt lépésekben nincs Ujdonsag, azért keriiletek itt leirasra, hogy felhivjuk a
felhasznaldk figyelmét az adatfeltoltés szitkségességére és modjara.

A Tervezés - Kockazatbecslés fejezeteinek alkalmazasat megel6z6en a felhasznaldnak el kell készitenie
a tervezési idGszakaban (jellemzG6en a targyév 07- 11 honapjaban) az aldbbi eljarasokat:

- el kell végezni a Beszamold-kimutatasok 6sszeallitasa ablakban a targyévet megel6z6 év lezart

id6szakanak atvételét, vagy ennek hianydban a megel§z6 évi mérleg és eredménykimutatasok
10
adatainak rogzitését az El6z6 évi értékek megadasa ikonnal i megnyil6 ablakokban,

- amennyiben a Lényegességi értékek meghatdrozdsanal nem az EI6z6 évi adatot hasznaljak fel,
mert nem alkalmasak, akkor legalabb a kivalasztott tényez6 megtervezésére vonatkozdan
0nallé szamitdst kell elvégeznie a felhasznaldnak,

- el kell késziteni a targyévi id6szakos (pl. 01-06 havi, 01-09 havi) f6konyvi kivonatanak
felhasznalasaval torténd mérleg, eredménykimutatas paraméterezéseket és

- aprogramban az adatok exportaldsat is.

Az adatok exportdldasa nem 0j funkcio, mely elvégezhet6 a Dokumentumkezel6ben taldlhatd

Adatok exportalaza .. . . . , . . e P P
L szoveges ikonnal és a Beszamolé — kimutatdsok Gsszeallitasa nev{ ablak

Ex
exportalas ikonjaval is. Mindkét ikon azonos eljaras keretében helyezi el a KK modulban
végrehajtott eljardasok adatainak megjelenitését a program altal tdmogatott Excel munkalapokon.

Az exportalassal feltoltésre keriild Excel fajlok két tipusat kiilonboztetjik meg, egyrészt ugynevezett
Normal tipusut, masrészt Ugynevezett Munkalapok tipusut. A két tipus kozotti valasztast a Felhasznald
az Exportalasi miivelet radié gombjanak haszndlataval tudja végrehajtani. A Normal tipusuak a
Fastrukturdban 4athuzas nélkil megjelené standard fajlok, a Munkalap tipustak pedig a
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Dokumentumkezel6 jobb oldalan taldlhaté minta Munkalapok kozil a bal oldali Fastrukturaba
athuzott (egyedileg alkalmazott) fajlokat jelentik.
A felhasznald altal megjeldlt fajl csoportokba torténé exportdlast (adat feltoltést) az Exportalas

E tala
v Exportilas gombbal lehet elinditani.

2 Adatok exportalasa
A formazott munkafiizetek (xlsx) elérési dtvonala:
C:ADigitAuditB: Io25\K. izsgalathKV_TESZT242021%AuditDokh E
Exportalasi miivelet:
(® Normal () Munkalapok
Kockazattervezés
[Mérleg, Eredményki as sorainak slasa, ezt kivetden a kockazati tényezik
“ KB_2021_Beszamolo_xlsx Exportilandé adatok:
¥ KB_2021_Kiegeszito_melleklet_tablak.xlsx 7
KE-AF_2021_Eredmenykimutatas(forgalmi). xlsx [¥] Alapadatak
 KE-Ao_2021_Eredmenykimutatas(osszkoltseg). xlsx ferie dituma:
i KE-B_3021_Penzugyi_muveletek_eredmenye. xlsx HMunkayeqzeldatuna 2021.10.21. v
¥ KE-CD_2071_Adofizetesi_kolelezettseg_AE.xlsx : Blap:
1 KK_2021_Kockazallervezes.xlsx Wérleg feddlap:
KK_2021_masolal lsx 2021. iizleti év
~ KM-AIN_2021 i sk = =
_2021_Befektetett | = Mérleg keltezés:
) KM-All_2021_Targyi_eszkozok.xlsx e A a .
¥ KM-AL_2021_Immaterialis_javak.xlsk Teleptilés: Nyamtatvany datuma:
) KM-BINI_2071_E rtekpapirok.xlsx 2021.08.09. ~
~ KM-BI_2021_Kovetelesek xlsx
¥ KM-BIV_2021_Penzeszkozok xlsx Konyvvizsgélattal aldtamasztva:
¥ KM-BI_2021_Keszletek.xlsx
~ KM-CI_2021_AkLiv_idobeli_elhatarolasok.xlsx
A ki
I e Mérlea [ Eapeb kivelelések, kilelezetségek
~ KM-FIII_2021_Rovid_lejaratu_kotelezettsegek xlsx
~ KM-FII_. _| tu_kotelezettsegek. xlsx .
 KM-FI_2021_Halrasorall_kolelezeltsegek xlsx Eredménykimutatas
! KM-GI_ 2021_Passziv_idobeli_elhatarolasok xlsx
Félap - f5kinyvi kivonal egyeztetés
[ Elz5 évi szamla megnevezések figyelése

(® Minden fajl kijelolése Import_FK exportalasat kéri 7
O Kiielolések megszintetése

" Exportalds | | XX Mégse

3. KK modul — alap funkcidk, eszk6zok

3.1. A KK modul megnyitasa és tartalma

A tervezés és kockazatbecslés eljarasainak munkafelileteit a DigitAudit/AuditDok moduljanak
DokumentumkezelGjében a bal fels6 mentsoron taldlhaté KK ikonnal lehet megnyitni.

A KK ikonnal az aldbbi felllete jelenik meg az elsé belépés alkalmaval:

Tervezes Kockazatbecslés  Kontrollok
Tervezés 6rzés | Import

Megbizas jellemz6i a ere Lé

A kBnyvvizsgalat soran hozott déntések és ezek megalapozasinak sszefoglalasa
Fordulénap: 2021.12.31

MEGBIZAS JELLEMZOI
Tervezés idépontja 1. Médositas idGpontja 1. Médositas indoklasa 2. Mddositds idGpontja

1 | I

2 A beszamolo-készitési keretelvek 2000. évi C_ torvény
3 Agazatra jellemz beszamolé készitési eljarasok [Altalanos

2. Maédositas indoklasa Jovahagyéas

A késBbbi belépések sordn a program azzal az ablakkal nyilik meg, melyet a felhasznalé utolsé
alkalommal mentett a KK modulbdl torténd kilépéskor. A KK modul hdrom f6 fejezetre és ezen beliil

tobb alfejezetre van bontva az aldbbiak szerint:

Oldal 5/ 20



fﬂ DigitAudit

- Tervezés
o Megbizas jellemz6i
o Kockazatok felmérése
o Lényegesség
o Eré6forrasok
o Tervezés ellenérzése
o Import

- Kockazatbecslés

o

O O 0O O 0O O O O

©)

@)

O O O 0O 0O 0O O O

Attekintés

PU kimutatas
Befektetett eszk6z6
Forgd eszkozok, Akt

k
ivid.

Sajat téke, Ct., Hatras. kot.
Hosszu,- Rovid lej. kot, Passziv id.

Bevételek, Telj.
Raforditasok, Koltsé
Sajatos ligyletek

gek

Kockazatbecslés ellenérzése
- Kontrollok

Komponensek
Amortizalt eszkdzok
Készlet beszerzések
Készletleltarozas
Vevdk, Arbevétel
Szallitdk
Pénzeszkdzok
Munkabérek

Egyéb megnevezés*

* 1

3.2. Cellafunkciok értelmezése és hasznalata

A KK modul négy cella szint alkalmaz az alabbi funkcidkkal:

Cellaszin

Funkcio

Z6ld cellak

Kitolthet6 Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella

Sarga celldk

Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)

Szurke celldk

A jobbegér kattintassal megnyilé Windows ablak a széveges
megjegyzéseket kiegészit konyvvizsgalati eljarasok
munkalapjainak becsatoldsara és kdzvetlen megnyitasara

Fehér, és kék
cellak

Programozott cella, nem maddosithaté

! Minta munkalap egyedi kontrollfolyamatok felmérésére és értékelésére.
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3.3. lkonsor funkcidk, eszk6zok

TESZT2 TERVEZES - KOCKAZATBECSLES (

Ell® ||+ ¥ W Téblszat atméretezés: = Betiméret |10 v @ Miasok| P | X%

Tervezés Kockazatbecslés = Kontrollok

Megbizas jellemz6i | Kockazatok felmérése  Lényegesség Erdforrasok = Tervezés ellenérzés  Import

3.3.1. Mentés

A KK modulon végrehajtott barmely felhasznaléi médositds esetén a legelsé mentés ikon kék
szinlre d valt. A modulbdl térténé kilépéskor a felhasznaldot a program figyelmezteti a mentés

alkalmazasara, vagy elvetésére.

3.3.2. Exportdlas

A KK modul munkalapjainak pillanatnyi allapotat a bal felsé ikonsoron taldlhatd PDF [l és Excel ﬁ
ikonokkal lehet exportalni. Az exportalasokat a program a Dokumentumkezel6 / Iktaté / Bejové /
Eredeti fellletére ( mappdjaba ) fogja menteni. Az exportaldsok célja a megjelenités és a
dokumentdlds, vagy a felhaszndlé dontésétsl fliggben tovabbi eljarasok elvégzése az Excel
programmal, amennyiben ez szlikségessé valna.

3.3.3. Adatok informaciok automatikus atadasa-atvétele, és tovabb
szerkesztése

A Tervezés-Kockazatbecslés munkafiileken az egyes becsléseket, szoveges meghatarozasokat egyszer
kell végrehajtani, az informacidk tovabbitasa automatikusan torténik.

A munkafileken fejezetenként elGallitott Kockazati matrixban rogzitett dontéseket és vdlaszokat a

program megjeleniti a MunkaprogramszerkesztG-ben, az M ikonnal megnyithaté ablakban is,
ahol lehetdség van a vélaszok tovabbi szovegezésére, és az esetleges pontositasokra is.

A Munkaprogramszerkeszt6-ben és a KK modul Kockazatbecslés fiileinek Kockazati mdatrixan
végrehajtott szerkesztések oda-vissza megjelennek mindkét modulban.

A szoveg atadasokat és masolasokat a Munkaprogramszerkeszté munkafeladataihoz, vagy/és a
Kockazati matrixba a

- Ctrl-c(kijelolt szoveg vagdlapra helyezése)
- Ctrl-x (kijelolt szoveg kivagasa és vagdlapra helyezése)
- Ctrl-v (vagdlapra helyezett szoveg bemasolasa) és a

billenty(d kombinacidkkal lehet megvalésitani.
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Cégév munkaprogram szerkesziés

Eredendd kockazat: MAGAS Kockazati matrix x KM-Al  Immateridlis javak Eredends kockdzat: MAGAS
Kombinalt Eredends kockazat Kontroll kockézat Lényeges KOCKAZATRA ADOTT VALASZOK Sorsz(RiNem | Gélok| Tipu| Feladat Mods:
allitasok hibis allitas 9
kockizata
Mindsités Leirds. Mindsités Leirds Szamitott Kontrolitesztek  Adatok elemzése Adatok tesztelése 1| Retevans |M 0 Egyeziesse a Grgydszaki nyid é @ bazs- G P loma Progr
Teljesség  MAGAS  Késdenyivaniar ALACSON Fejeszibsek KOZEPES v.  Vizsgaha meg i . - = — z
6 program Y |iolyamaia ALACSONY  Amorizat eszhody o 2 Relevans T Ve <s2k0zok beszerzési s aiavali) olyamaist
tuladonszerzésé beszerzésiés gyéb sza " P - - PR . .
ot akdviii Dlyanct s 3 Relevans ME 0 Vizsgals meg a szamlacsoport elszamolasét a szamlarendben Gssze
dn‘k':men i, egﬁfﬁflc . C t 'IV R CTFW M 0 Vizsgalia meg az alkaimazof amorizacios normikat. Az alkaimazot leirési kulcs a szamvieli | Ossze
tulajdonasi ok
kanak megielek-e?
jogosulsagok ? ? poiskanal meg
Efesionisége I 3 3 & &1ést éx Enékekst az amorzal eszkazok beszerzés és akavalasi  Progr
Létezés NE —— EEE]
Pontossdgés MAGAS  Készemyivamar KOZEPES Beszerzési ar KOZEPES  Amorizaf eszkozok Aloményba véel 6| Relevans |ME 0 ViEzgala meg a anyéné arozésal; annak antanasa Ujras:
Ertékelés 1 program megalapiasanak beszerzésiés bizonylat — = s = = — = = — =
wigidonszerzésé folyamata akivaiasi biyanaa eqyenetise az 7|Relevans | ME 0/ Vizsgala meg az elszamok terven Ujrasz
nek ‘alapbizonyisiokkal, | — | B P— = S o, o
= . . e 2 Relavins |FT 0lvpsniiaman 2 has7amét Faves

3.3.4. Cégek és évek kozotti adatatadasok

A KK modul alkalmazasaval lehetGség van az elvégzett eljardsok sordn tett megallapitasok és dontések
teljes korl atadasara az egyes cégévek és a kilonb6z6 cégek kozott is. Ez tehat azt jelenti, hogy az
ismétl6d6 konywvizsgdlati eljardsok soran elkészitett szoveges megallapitasokat, hivatkozasokat,
dontéseket meg lehet jeleniteni mas cégévek és mas cégek KK moduljaban. Az adatok atadds atvétele
nem jelenti a cégek torzsadatainak és a mérleg, eredménykimutatas adatoknak az dtadds-atvételét. Az
adatdtadasok és atvételek novelhetik az ismétl6d6 konyvvizsgdlati eljardsok hatékonysagat. Az atadas-

atvételeket a KK modulon beliil lehet végrehajtani a fels6 ikonsoron taldlhaté ¥ ikonokkal.

E] ﬁ " El Tablazat atméretezés: : Betﬁméret | v| v

Tervezés Kockazatbecslés  Kontrollok

Megbizas jellemzéi  Kockazatok felmérése Lényegesség Erdforrasok  Tervezés ellendrzés  Alapadatok

Az adatatadas és atvétel végrehajtasa

a.) A felhasznalé altal megnyitott cégévben el kell végezni valamennyi relevéns
Tervezés/Kockazatbecslés — i eljarast, amit at akarunk adni mas cégévbe.

b.) Végre kell hajtani a KK modul mentését a ikonnal.
c.) Elkell késziteni az Export KK XML adatallomanyt a ikonra kattintassal.

d.) A program elkésziti az adatallomanyt és kiirja az allomany elérési Gtjat, nevét.
Pl.: C:\DigitAudit\temp\KK_mezok TESZT2 2021 20211021-133023.xml|

L] Informacio

A KK modul exportalasa megtrtént a kdvetkezd néven:
CADigitAuditBeszamolo2 Stemp\KK_mezok _TESZT2_2021_20211021-13
2828 .xml
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e.) Ki kell Iépni a program nyitd oldaldra és be kell 1épni a megfelelé cégévbe, ahova az
adatokat szeretnénk atadni.

f.) A tervezés és a kockazatbecslés adatainak atvétele el6tt el kell végezni az ElGkészités
fejezetben leirt eljardsokat abban a cégévben is, ahol az adatatadast végre szeretnénk
hajtani.

g.) Meg kell nyitni a KK modult és az Import KK XML ¥ ikonra kell kattintani, melynek
hatdsara a program figyelmeztet6 ablakot jelenit meg, amelyben felhivja a felhasznald
figyelmét az adatok atvételére és fellilirasara.

V] Kockazatbecslés exportalas = =
Tervezés és Kockazatbecslés adatfeltdltése

MasCégévben szerkesztett adatok kerllnek betoltésre.
A megnyitott Cégévben szerepld adatok feltlirasra kertlnek.

+ RENDBEN | © MEGSEM

h.) A Rendben gombra kattintas hatdsara a program megnyitja a példa szerinti elérési mappat
(C:\DigitAudit\temp) , és itt ki kell valasztani a mentett adatokat tartalmazé XML-t, amely
a példaban: KK_mezok TESZT2 2021 20211021-133023.xml néven volt elnevezve.

i.) A kivalasztas és a Megnyitas gombra kattintas hatdsara az atvett adatok betdltésre
kerilnek.

Fontos kiemelni, hogy az egyes cégévekben lementett és mas cégévekben visszatoltott
konyvvizsgalati eljarasok nem jelentik azok programozott végrehajtasat is!

A KK modulban a végrehajtast az egyes konyvvizsgalati eljardsokndl megjelené Jévahagyas funkciéval
kell elfogadni. A kdnyvvizsgdlati eljdrasok Jovahagyasanak mentését és atadasat a program nem
valdsitja meg. A lementett és atadott adat allomany szintén nem tartalmazza a Hivatkozasokat sem.
Amennyiben egy adott eljdrast a konyvvizsgald egy masik cég esetében azonos médon és azonos
eredménnyel hajt végre, akkor a felhasznaldnak ezt jéva kell hagynia abban a cégben is, amelyben az
adatok atadasra kertiltek. Ha az atvett eljaras végrehajtdsa a két cégben eltéré eredményd, akkor a
felhasznaldnak az eltéré megallapitdst meg kell fogalmaznia és feliil kell irnia az atvett megallapitast.
Tovabba, ha szlkséges, a megfelel6 Hivatkozasokat ugyszintén végre kell hajtani az atvett
allomanyban.

A programozott KK modul tehat biztositja, hogy az dtadott-atvett eljarasok és az eredmény, valamint
a kovetkeztetések megfogalmazasa minden egyes cégévben egyediek lehessenek.

3.3.5. Laptartalom torlése

A menisor tartalmazza a Laptartalom torlésének lehetdségét a ikonra kattintassal. Ezzel a
funkciéval az aktudlis ablakban elvégzett mddositasokat teljes korlien kitorolhetjiik, ha a kitoltést
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elolrél szeretnénk kezdeni. A végrehajtast megel6z6en a program felugrd ablakban hivja fel a figyelmet
a kovetkezményekre és csak a Rendben gombra kattintds utan hajtja végre a parancsot.

] Kockazatbecslés exportalas - o IEl

FIGYELMEZTETES!

Minden bejegyzést véglegesen tordlni szerelne és
alaphelyzetbe allitani a(z) LENYEGESSEG oldalt?

©® KEsOBB

3.3.6. Tablazat atméretezése, betliméretek

A szamitdgépek képernydSjének és a felhasznaldi alkalmazdsok kilonbozésége miatt lehetéség van a
KK modul ablakainak méretezésére. Az alap betliméretek 8-10-12-14 méretek lehetnek és a

- - 12
Betlimeret ablakban vdlaszthatdk ki. Az alapértelmezett bet(iméret 12 —s.

, « .y " e Tablazat atméretezés:
Ezen tulmenden lehetdség van a fokozatmentes nagyitasra és kicsinyitésre is a

ikonnal, a felefelé, vagy lefelé mutatd ikonokra kattintdssal. Ez utébbi lehet6séget csak dtmeneti
megjelenitésekhez javasoljuk és az alkalmazast kovet6en célszer(i valamely alap betliméretre
visszadllitani a tabla méretezését.

3.3.7. Allitasok

A KK modul az IFAC ajanlas és a kamarai mddszertani anyagban is szereplé ugynevezett , kombinalt

(1) Allitdzok
allitasok” alkalmazasat ajanlja a felhasznaldknak. Az allitasok helyes értelmezése az

ikonnal megjelenithet6 leirdasban ellenGrizhetd. A leiras tartalmazza az IFAC ajanlas kombinalt allitasait
és a ISA 315/A124.-ben szerepl§ allitasok tartalmi leirdsat is.

3.3.8. Help elérése

A KK modul fels6 menlisoraban talalhaté ? ikonnal a programrendszer Help tdmogatasanak
Tervezés-Kockazatbecslés fejezete nyithatd meg.
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3.3.9. Kilépés a modulbél

A KK modul felsé ikonsoranak jobb szélsé ikonjaval a modulbdl kiléphetiink. A mennyiben a
felhasznald a belépés utan, és a kilépés gombra kattintds el6tt, barmilyen tartalmi médositast hajtott
végre, akkor a program felhivja a felhasznald figyelmét a mentés sziikségességére, melyet a mddositas

hatdsdra kék szin(ire valtozd ikonnal lehet végrehajtani.

4. KK modul — Tervezés

A KK modul Tervezés fejezetében az aldbbi alfejezetek vannak:

- Megbizas jellemz6i

- Kockazatok felmérése

- Lényegesség, Er6forrasok
- Tervezés ellenGrzése

- Alapadatok

A cellafunkcidk hasznalatat és értelmezését az alapfunkcidknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcié
Z6ld cellak Kitolthet6 Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella
Sarga cellak Programozott valasztast tartalmazd cella (pl.: IGEN/NEM)
Fehér, és kék Programozott cella, nem maddosithaté
cellak

A z0ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék fellilirhatok, torélheték.

A fejezetek mellett jobbra taldlhaté sarga celldban nyomon kovethetjik a jellemz6k megallapitasanak
munkamenetét a Tervezés és a Kockazatbecslés alfejezetben.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizas esetében, akkor
a felhaszndldonak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6nallé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.

A tervezés és a kockazatbecslés végrehajtasat megel6z6en el kell végezni az ElGkészités fejezetben
leirt eljarasokat!
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4.1. Tervezés — Munkafiilek

4.1.1. Megbizas jellemz6i

Tervezes Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi = Kockazatok felmérése = Lényegesség Erdforrasok = Tervezés ellenérzés = Alapadatok

A Megbizas jellemzGi az aldabbi pontokat tartalmazza, melyeket a felhasznaldnak kell kit6ltenie az
adott megbizdsra vonatkozo jellemz&k megadasaval.

WoeONOU A WNR

[ S
N P O

A tervezés/maddositas ideje, indoka

A beszdmold-készitési keretelvek

Agazatra jellemz6 beszamolé készitési eljarasok
Alkalmazandd kényvvizsgalati standardok

Specidlis jelentéstételi kotelezettségek

A pénzigyi kimutatasok pénzneme

Kapcsolt viszonybdl fakadd besorolds

Bels6 auditorok munkajara tdmaszkodas terilete(i), mértéke
Szolgdltaté szervezetek tigyfél altali alkalmazdsa

. Korabbi konyvvizsgdlat soran megszerzett bizonyitékok felhasznalasa (els6 évben)
. Az adatfeldolgozas szervezési jellemzéje

. A kdnyvvizsgalati tevékenység litemezése

13.

Egyéb jellemz6k

A folyamat végrehajtdsat a cimek mellett, a jobb oldalon taldlhaté Jovahagyas gombokkal
(Ures/IGEN/NE ) lehet nyomon kdvetni és a Tervezés ellendrzés fiilon lehet attekinteni. Az Ures
celldkra a Tervezés ellendrzésnél piros szinli szoveg hivja fel a figyelmet.

A cellafunkcidk hasznalatat és értelmezését az alapfunkcioknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcié
Z6ld cellak Kitolthet6 Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella
Sarga cellak Programozott valasztast tartalmazd cella (pl.: IGEN/NEM)
Fehér, és kék Programozott cella, nem maddosithaté
cellak

A z0ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék feltlirhatok, torélheték.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizds esetében, akkor
a felhaszndaldnak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6ndllé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.
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4.1.2. Kockazatok felmérése

Tervezés Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi  Kockazatok felmérése = Lényegesséq Erdforrasck  Tervezés ellenérzés = Alapadatok

A Kockazatok felmérése az aldbbi pontokat tartalmazza, melyeket a felhasznalénak kell kitoltenie az
adott megbizdsra vonatkozo jellemz&k megadasaval.

A tervezés/maddositas ideje, indoka

A kockazatok felmérése a gazdalkodé kornyezetének megismerésén keresztil
Kapcsolt vallalkozasok felmérése

Szabdlyozottsag ellendrzési teszt

Szamviteli rendszer felmérése

Csalas kockazatanak felmérése

Belsd ellenGrzési rendszer felmérése, megismerése

Ellendrzési rendszer, kontrollok vizsgalata

A targyévben kiemelt (kockazatos) adatfeldolgozasi folyamat, szervezeti egység, Uigyletcsoport
10. Informacid technoldgiai folyamatok kockazatfelmérése

11. Egyéb kockazatok felmérése

W N R WNR

A folyamat végrehajtasat a cimek mellett, a jobb oldalon taldlhaté Jévahagyas gombbal (Ures/IGEN/NE
) lehet nyomon kévetni és a Tervezés ellenérzés fiilon lehet attekinteni. Az Ures celldkra a Tervezés
ellendrzésnél piros szinl szoveg hivja fel a figyelmet.

A cellafunkcidk haszndlatat és értelmezését az alapfunkcidknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcio
Z6ld cellak Kitolthetd Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella
Sarga celldk Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)
Fehér, és kék Programozott cella, nem mddosithaté
cellak

A z0ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék fellilirhatok, torélheték.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizas esetében, akkor
a felhaszndldonak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6ndllé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.

4.1.3. Lényegesség

Tervezés Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi = Kockazatok felmérése Lényegesség Erdforrasok  Tervezés ellendérzés = Alapadatok

A Lényegesség munkafiil az alabbi pontokat tartalmazza, melyeket a felhasznalénak kell kitoltenie az
adott megbizdsra vonatkozo jellemz&k megadasaval.
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A tervezés/maddositas ideje, indoka

Tervezés adatainak meghatarozasa, amennyiben nem az el6z6 évi adatot veszik alapul.
Viszonyitdsi tényezé kivalasztasa

Sulyszdm meghatdrozdsa

Viszonyitdsi tényez6 indoklasa

Szamitott |ényegesség mddositasa

Szamitott |ényegesség mddositasanak indoklasa

Végrehajtasi lényegesség meghatdrozdsa

EgyértelmUien elhanyagolhatd hibas érték meghatarozasa

10. Specifikus |ényegesség alkalmazasanak valasztasa, vagy elhagyasa.

11. Specifikus |ényegesség meghatdrozasa, amennyiben az alkalmazast valasztottak.

LW NOUREWNRE

A folyamat végrehajtasat a cimek mellett, a jobb oldalon taldlhaté Jévahagyds gombbal
(Ures/IGEN/NE) lehet nyomon kdvetni és a Tervezés ellendrzés fiilon lehet attekinteni. Az Ures cellakra
a Tervezés ellenSrzésnél piros szinl széveg hivja fel a figyelmet.

A cellafunkcidk hasznalatdt és értelmezését az alapfunkcidknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcié
Z0ld cellak Kitolthets Ures, vagy szovegjavaslatot tartalmazé cella
Sarga celldk Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)
Fehér, és kék Programozott cella, nem médosithato
celldk

A z0ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék fellilirhatok, torélheték.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizas esetében, akkor
a felhaszndldonak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6ndllé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.

4.1.4. Erdforrasok

Tervezés Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi = Kockazatok felmérése Lényegesséq Eréforrasok  Tervezés ellendrzés = Alapadatok

Az Eréforrasok munkafiil az aldbbi pontokat tartalmazza, melyeket a felhasznaldnak kell kitéltenie az
adott megbizdsra vonatkozo jellemz&k megaddsaval.

A tervezés/maddositas ideje, indoka

Sajat er6forrasok tervezése

A munkacsoport tagjaival folytatott megbeszélések
Kils6 szakért6k munkaja

Egyéb erdforrasok

vk wnN e

A folyamat végrehajtasat a cimek mellett a jobb oldalon talalhaté Jévahagyas gombbal (Ures/IGEN/NE)
lehet nyomon kévetni és a Tervezés ellendrzés fiilon lehet attekinteni. Az Ures celldkra a Tervezés
ellenérzésnél piros szin hivja fel a figyelmet.
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A cellafunkcidk hasznalatat és értelmezését az alapfunkcioknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcio
Z0ld cellak Kitolthetd Ures, vagy szovegjavaslatot tartalmazé cella
Sarga celldk Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)
Fehér, és kék Programozott cella, nem médosithato
celldk

A z6ld celldkban felajanlott sz6vegek, jellemzdk fellilirhaték, torélheték.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizds esetében, akkor
a felhaszndlonak lehetGsége van az Excel exporton keresztiil 6nallé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.

4.1.5. Tervezés ellen6rzés

Tervezés Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi = Kockazatok felmérése Lényegesség Erdforrasok Tervezés ellendrzés  Alapadatok

A Tervezés ellen6rzés munkafil attekintést nydjt a folyamat végrehajtasarol.

Az Ures mez6 alapértelmezésként szerepel minden megkezdett tervezési folyamat esetében. Ebben az
allapotban az attekint6 tablazat piros szinnel jelzi az adott fejezetcimnél végre nem hajtott eljaras
Jovahagyast.

Amennyiben a felhasznalé az egyes munkafiilek pontjainal NE -t, vagy IGEN —t vélasztott, akkor a
program ugy értelmezi, hogy a feladatot a felhasznald végrehajtotta és ennek megfelelen értékelte
valaszat.

4.1.6. Alapadatok

Tervezés  Kockazatbecslés Kontrollok

Megbizas jellemzéi = Kockazatok felmérése Lényegesség Eréforrasok Tervezés ellendrzés = Alapadatok

Az Alapadatok munkalap attekintést ad a programban rogzitett torzsadatokrdl, cégadatokrdl és a
legutébb Exportalt mérleg és eredménykimutatas adatokrél.
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5. KK modul - Kockazatbecslés

A KK modul Kockazatbecslés fejezetében az aldbbi alfejezetek vannak:

- Attekintés

- Pénzligyi kimutatasok

- Befektetett eszk6zok

- Forgd eszkozok, Aktiv id6Sbeli elhatarolasok

- Sajat t6ke, Céltartalékok, Hatra sorolt kotelezettségek

- Hosszu lejdratu kotelezettségek, Rovid lejaratu kotelezettségek, Passziv id6beli elhataroldsok
- Bevételek, Teljesitmények

- Raforditasok, koltségek

- Sajatos lgyletek

- Kockazatbecslés ellen6rzés

r_ 17

A tervezés és a kockazatbecslés végrehajtasat megel6z6en el kell végezni az El6készités fejezetben
leirt eljarasokat!

5.1. Kockazatbecslés - munkafiilek

Tervezés Kockazatbecslés  Kontrollok

Hosszl.- Rovid lej. kot, Passziv id. = Bevételek, Telj. = Raforditasok, Kdltségek = Sajatos iigyletek = Kockazatbecslés ellendrzés
Attekintés  PU kimutatas = Befektetett eszkézék Forgo eszkozok, Aktiv. id.  Sajat toke, CT., Hatras. kot.

A Kockazatbecslés fejezet valamennyi alfejezete tartalmazza a Tervezés/Lényegesség munkafiilon
megallapitott Iényegességi kategdridk tervezett és tényleges adatok alapjan szamitott értékeit.

Az Attekintés munkafil kimutatdsanak célja a gazdalkodd eszkdzei,- forrdsai,- bevételei,-
teljesitményei,- raforditasai,- koltségei,- és sajatos ligyletei egyenlegeinek dsszefoglald bemutatdsa,
tovabba viszonyszamokon keresztiil torténé elemzése az egyes csoportokon belil és az el6z6 évi,
valamint a targyévi adatok 6sszehasonlitasaval.

A tabla Sajatos ligyletekre, egyenlegekre vonatkozé konkrét fogalmi megnevezését, értékét és
csoportba sorolasat (Mérleg, Bevétel, Raforditas) a Sajatos tigyletek munkafiilon kell a felhasznalonak
rogzitenie.

A cellafunkcidk hasznalatat és értelmezését az alapfunkcioknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin Funkcié
Z6ld cellak Kitolthet6 Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella
Sarga celldk Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)
Sziirke celldk A jobbegér kattintassal megnyilé Windows ablak a szoveges

megjegyzéseket kiegészit konyvvizsgalati eljarasok
munkalapjainak becsatoldsara és kdzvetlen megnyitasara
Fehér, és kék Programozott cella, nem mddosithaté

cellak
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A z6ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék feliilirhatdk, torélhetdk.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizas esetében, akkor
a felhasznaléonak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6ndllé munkalap szerkesztésére és annak
alkalmazasara.

5.1.1. Pénziigyi kimutatasok

Tervezés Kockazatbecsles = Kontrollok

Hosszi,- Rovid lei. kbt. Pagsziv id. Bevételek, Telj. Raforditasok, Koltségek @ Sajatos iigyletek = Kockazatbecslés ellendrzés
Attekintés = PU kimutatis = Befektetett eszkézék Forgo eszkozok, Aktiv. id.  Sajat toke, CT., Hatras. kot.
T

A Pénzlgyi kimutatasokra jellemz6 atfogd

- Uzleti,- és csalasi kockazatok becslését

- azeredendd kockazat becslését

- akontroll kockdzat becslését

- alényeges hibas allitas kockazatanak becslését

- akockdazatok forrdsdnak és kovetkezményének meghatarozdsat,
- akockazatok allitasokra vonatkoztatott hatasat,

- akockazati matrixot, ebben a kockazatokra adott valaszokat

a felhasznaléknak a PU kimutatas munkafiilén kell meghataroznia.

5.1.2. Ugyletcsoportok, szamlaegyenlegek

Tervezés Kockazathecslés  Kontrollok

Hosszi,- Révid lej. két, Pa: ételek. Teli. Rafordita Sltsé jtos il Kockazatbecslés ellendrzés
Aftekintés  PU kimutatas Befektetett eszkézék  Forgé eszkdzok, Aktiv. id.  Sajat toke, CT., Hatras. kot.

Az ligyletcsoportokra és szamlaegyenlegekre vonatkozd

- Uzleti,- és csalasi kockazatok becslését

- azeredendd kockazat becslését

- akontroll kockazat becslését

- alényeges hibas allitas kockazatanak becslését

- akockazatok forrasanak és kdvetkezményének meghatarozasat,
- akockazatok allitasokra vonatkoztatott hatasat,

- akockazati matrixot, ebben a kockazatokra adott valaszokat

a felhasznaldnak a mérleg és eredménykimutatasok tételcsoportjaibol képzett hét kilonbozé
munkafilon kell meghataroznia. Az eljaras valamennyi munkafiil esetében azonos.

A tabla Sajatos ligyletekre, egyenlegekre vonatkozé konkrét fogalmi megnevezését, értékét és
csoportba soroldsat (Mérleg, Bevétel, Raforditas) a Sajatos ligyletek munkafiilon kell a felhasznalonak
rogzitenie.
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5.1.3. Kockazatbecslés ellendrzés

Tervezés Kockazatbecslés = Kontrollok

Attekintés = PU kimutatds = Befektetett eszkdzok = Forgé eszkdzok, Aktiv. id. | Sajat tke, CT., Hatras. két.
Hosszil,- Rovid lej. két, Passziv id. Bevételek, Telj. Raforditasok, Kéltségek = Sajatos iigyletek  Kockazatbecslés ellendrzés

A Kockazatbecslés ellen6rzés munkafil attekintést nyujt a folyamat végrehajtasarol.

Az Ures mezd alapértelmezésként szerepel minden megkezdett tervezési-kockazatbecslési folyamat
esetében. Ebben az dllapotban az attekinté tablazat piros szinnel jelzi az adott fejezetcimnél végre nem
hajtott eljarast.

Amennyiben a felhasznalé az egyes munkafiilek pontjainal NE -t, vagy IGEN —t vélasztott, akkor a
program ugy értelmezi, hogy a feladatot a felhasznald végrehajtotta és ennek megfelelGen értékelte
valaszat.

5.2. Kockazatbecslés — Kontroll folyamatok felmérése és értékelése

Tervezés Kockazatbecslés  Kontrollok

Komponensek = Amortizalt eszkézok =~ Készlet beszerzések =~ Készletleltarozas = Vevdk, Arbevétel | Szillitok = Pénzeszkézok

A Kockazatbecslés/Lényeges hibas allitds kockazatanak becslése soran végrehajtandé Kontroll
folyamatok felméréséhez és értékeléséhez kapcsolodd munkafiileket kiilén csoportban jelenitettiik
meg.

A munkafileket a kontroll 6sszetevGket attekintd, Komponensek elnevezésli munkafiilon és hét
kiemelt, tovabba az Egyéb megnevezésil (el6re meg nem hatarozott) kontrollfolyamat felméréséhez
készitettik elS, melyek az alabbiak:

- Komponensek
Alfejezetei:

o Kontrollkdérnyezet
o Kockazatbecslési folyamat
o Relevans informacioés rendszer, ...
o Kontrolltevékenységek
o Figyelemmel kisérés

- Amortizalt eszk6zok

- Készlet beszerzések

- Készletleltarozas

- Vevdk, Arbevétel

- Szallitok

- Pénzeszkozok

- Munkabérek

- Egyéb megnevezés**
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A felhasznalok a Kontrollok/Komponensek munkafil esetében a fels6 menisoron megjelend
ikonra kattintassal kivdlaszthatjak az ligyfélnél relevans kontrolltevékenységeket az alabbi ablakban

megjelend listabdl.

@ Form_KontrallKiv - O X

Valassza ki a megjelenitendé KONTROLL lapokat

Amortizalt eszkazok
Készlet beszerzések
Készletleltarozas
Veudk, Arbevétel
Szallitok
Pénzeszkazok
Munkabérek

Egyéb megnevezés*™

v RENDEBEN ® MEGSEM

A kivalasztast kovet6en csak az Ugyfélre jellemz6 kontrolltevékenységet felmérd fiilek fognak
megjelenni. Amennyiben sziikséges a kivalasztas mddosithatd.

Az egyes munkafilek fejlécei azonos mez6ket tartalmaznak.

A cellafunkcidk hasznalatat és értelmezését az alapfunkcioknal leirtak szerint kell alkalmazni.

Cellaszin

Funkcié

Z6ld cellak

Kitolthetd Ures, vagy szOvegjavaslatot tartalmazo cella

Sarga celldk

Programozott valasztast tartalmazé cella (pl.: IGEN/NEM)

Szirke cellak

A jobbegér kattintassal megnyiléd Windows ablak a szoveges

megjegyzéseket kiegészité konyvvizsgalati eljarasok
munkalapjainak becsatolasdra és kozvetlen megnyitasdra

Fehér, és kék

Programozott cella, nem maddosithaté

cellak

A z0ld celldkban felajanlott szovegek, jellemzék fellilirhatok, torélheték.

Amennyiben a program altal felajanlott eljarasok nem teljes korliek az adott megbizds esetében, akkor
a felhaszndldonak lehetdsége van az Excel exporton keresztiil 6ndllé munkalap szerkesztésére és annak

alkalmazasara.

A felhasznalénak lehet8sége van a Lényeges, és a kockazatosnak kijeldlt (ALACSONY, vagy KOZEPES,
vagy MAGAS), és az Alkalmazasba vett (kialakitott és bevezetett) kontrollpontok szlirésére és ezen
kontrollpontokra torténé tesztelések el6készitésére a tablarendszerek fejlécében elhelyezett Sziirés
funkcié kivalasztasaval (pipalasaval).
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Kontroll tevékenység

Erintett mérleq,

Lefedett allitas(ok)

Lénye Kocka Alkalm

erk. tétel ges? zat azzak?
Kontroll leirasa  Mi lehet hibas? Felelds Utemezés L PE B At UNINE AKIM 1IN/Né
P
Sziires: w I AKM 1
Szabalyozas,  Koveleimény, | Ugyvezeis éves Aiiogod At 1 A 1
hatalyba Bpies, hatndd
akiualizalas mulaszias
Szerzddésszerd  Afellesiésnem  Rakidrvezedd  esed Készleiek L 1 M 1
elesigs Ekimeg a
elendrzéss megrendekésnek
Szamvigl biz.  Bizonylat hianya, Rakiaros e5ed Készleiek L 1 K 1
kialiasa tves bizonylat
Szerzidés Nemigazoka | Szakmaik vezei§ |esed Aingd PE | K |
szerind eflesiés  srerzddés
igazolaza. szerind ieflesigs a
feldolgozashoz.

Kérjiik, osszak meg veliink tapasztalataikat, észrevételeiket.
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