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ügyfél levélpapírján!


Használjon DigitAudit/Dokuszerkesztőt, 

gyorsabb, pontosabb!

……………..
Tisztelt Ügyvéd/Jogtanácsos Úr/hölgy!

A …………………. (továbbiakban társaság.) 20XX. évi pénzügyi kimutatásainak könyvvizsgálatát a Könyvvizsgáló Társaság, személyében eljáró könyvvizsgálóként Könyvvizsgáló neve kamarai tag könyvvizsgáló végzi.  Ezzel kapcsolatban kérjük, hogy bocsássák a könyvvizsgáló rendelkezésére a következő információkat:

1. Bármely olyan függőben, vagy folyamatban lévő, lezárt vagy audit ideje alatt ismertté vált kártérítési igény rövid leírása, melyről Önök tudomást szereztek, beleértve a kártérítéseket, a késedelmes fizetések miatt fizetendő kamatot vagy bármely más, egyenként (vagy hasonló követelések sorozatából adódó) 100.000 Ft-ot meghaladó követelést, vagy ami más módon anyagi hatással lehet a társaságra. A bejelentett igények rövid leírása mellett kérjük adják meg az Önök becslését az esetleges perből adódó kötelezettségre.

2. Kérjük, adják meg tájékoztatásukat minden függő, vagy folyamatban lévő, illetve kilátásba helyezett perről, követelésről, egyéb igényekről, vagy hivatalos vizsgálatokról, beleértve azokat az ügyeket is, ahol a cég a felperes, és ahol jogi szaktanácsadást, vagy jogi képviseletet biztosítottak. 

3. Kérjük, adjanak tájékoztatást minden igazolást nem nyert követelésről, vagy egyéb igényről, beleértve azokat az ügyeket is, ahol a társaság a felperes, melyekhez jogi szaktanácsadást biztosítottak. 

Kérjük a fentiek szerint meghatározni: 
a.) az ügy természetét, 
b.) jelenlegi állását, 
c.) a vállalat vezetőségének hozzáállását, vagy elképzeléseit az üggyel kapcsolatban, 
d.) a társasággal szemben támasztott igények tőke értékét, értéknapját és járulékos terheit,

e.) a társaság által támasztott igények tőke értékét, értéknapját és járulékait,

f.) becslésüket az ügy hátrányos kimenetelére, az esetleges veszteségek értékére.

4. Adjanak tájékoztatást azokról a jogi képviseletet igénylő eljárásokról, amelyek a társaság számára kötelezettséget, vagy követelést keletkeztettek, a cég által birtokolt eszközök elidegenítését, megszerzését, terhelését, terhelés alóli mentesítését eredményezték, vagy a jövőben erre vezethetnek, illetve a folyamatban lévő eljárás nyomán a nyilvános cégadatokban történő változást okoznak. 
5. Kérjük tájékoztatásukat az Önökkel szemben 20XX. december 31-én bárminemű szolgáltatásokért járó tartozás összegéről, beleértve az 20XX. december 31-én fennálló, az audit idejéig teljesített, le nem számlázott díjak becsült összegét is.

Amennyiben bármilyen korlátozó tényező befolyásolná a levelünkben foglalt kérdésekre adandó válaszaikat kérjük, tájékoztassák a könyvvizsgálót annak természetéről és okairól. 

Kérjük, hogy válaszukat jutassák el az alábbi címre 20XX. …………….-e előtt.

Könyvvizsgáló Társaság
e-mail: …@....
Könyvvizsgáló neve 

kamarai tag könyvvizsgáló

…………., 20XX. …………..
Tisztelettel:

kft/zrt.
	………………….
ügyvezető


